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valarbetarwebben.stockholm

1. Introduktion

Sondagen den 13 september ar det allméinna val i Sverige. Du ér en av fler 4n
6 000 valarbetare i Stockholms stad. Tillsammans gor vi det mojligt for véljare att
utdva sin demokratiska réttighet — att kunna rosta i fria, hemliga och direkta val.

Tack for att du vill vara med 1 detta arbete!

I din roll ska du agera sakligt och opartiskt. Du ska bidra till att valprocessen
genomfors pa ett korrekt och sikert sétt.

Den hir handledningen &r ett verktyg for att du ska kunna genomfora
ditt uppdrag.

Handledningen gér igenom de olika arbetsmomenten under valdagen.
Det ar viktigt att du foljer rutinerna och arbetar med stor noggrannhet.

Du kan ldsa mer om ditt uppdrag pa valndmndens webbplats for valarbetare,
valarbetarwebben.stockholm. Dér kan du ocksa ldra dig mer om vad andra
valarbetare gor.

1.1 Om du blir sjuk

Det ar mycket viktigt att du snabbt meddelar om du blir sjuk eller far
andra akuta forhinder.

Din medverkan dr viktig for att valet ska kunna genomforas. Om du
inte kan komma maéste vi hitta en erséttare for dig. Hor av dig till
valnamnden@stockholm.se.

1.1.1 Om du blir sjuk pé& eller strax fore valdagen
e Lordag fram till klockan 17.00, ring 08-508 29 500

» Lordag efter klockan 17.00, skicka mejl till valnamnden@stockholm.se
* Valdagen, ring 08-508 29 500



2. Roller och ansvar
2.1Din roll som valsedelshanterare

Som valsedelshanterare ska du

 ansvara for att ta emot och kvittera de valsedlar som partierna lamnar
pa valdagen

* placera valsedlarna i rétt ordning i valsedelstéllen

» under hela dagen kontrollera att alla valsedlar finns i valsedelstéllen
och att valsedlarna &r i ritt ordning

« fylla pé nya valsedlar vid behov

* hjélpa véljare.

Du jobbar i en byggnad dér det finns flera vallokaler. En vallokal &r
detsamma som ett valdistrikt. Innan véljaren gér till sin vallokal for

att lamna sin rost till rostmottagarna tar viljaren sina valsedlar.

Du férordnas som rostmottagare med sirskilt ansvar for valsedelarna av

valndmnden ndgra dagar innan valdagen. Din roll kallas valsedelshanterare.

Det ér du som ansvarar for ordningen i valsedelstéllen och att de
som befinner sig i byggnaden foljer de anvisningar som du ger.

2.2 Ditt schema

Du ska vara pé plats i valbyggnaden senast klockan 06.45.
Kontaktpersonen for byggnaden tar emot dig.

Ditt uppdrag avslutas cirka klockan 20, da rostmottagningen avslutas.

I avsnitt 9 finns ett schema med planerade raster som sdkerstéller att det
alltid finns en valsedelshanterare i tjénst. Du fér veta vilket schema du
ska fo6lja av din samordnande valsedelshanterare veckan innan valdagen.

Det ér viktigt att du tar rast enligt schema sé att du kan utfora ditt
uppdrag pa bista sitt.

2.3 Bemotande och service

Som valsedelshanterare ska du kunna ge information till véljare och
svara pa fragor. Det dr viktigt med ett gott bemdtande och god service.
Tank pa att olika personer har olika behov av hjilp. Lds mer om hur

du ska agera for att ge ett gott bemdtande pa valarbetarwebben.stockholm.

Att tdnka pa infor
uppdraget

¢ Du mdste vara alert
hela arbetsdagen.

e Se till att ha bra skor.
Det dr ett fysiskt
jobb och du kommer
att g@ och std mycket.



Anmadlda partier, val.se

Du kan bli ombedd att hjélpa en viljare att ta valsedlar bakom de
avskdrmade valsedelstéllen. Du har tystnadsplikt och far inte berétta
vad viljaren har valt for valsedlar. Lds mer om att hjélpa véljare i
avsnitt 4.5.

2.4 Informationen och kontaktpersonen

I valbyggnaden, ndra huvudentrén, finns en plats som
kallas Informationen.

I Informationen finns personal som hjilper véljare att hitta till
ritt vallokal.

Under valdagen samarbetar du med valndmndens kontaktperson.
De flesta kontaktpersoner arbetar dven till vardags i byggnaden och
kéanner till den val.

Kontaktpersonen har tagit emot valmaterialet och har tillsammans
med sina medarbetare stéllt i ordning vallokalerna och valsedelstéllen
med de valsedlar som alltid ska finnas pa plats. Hen ansvarar ocksa
for Informationen under valdagen.

I Informationen finns extramaterial att hamta om det
saknas nagot. Kontaktpersonen ska ha stillt i ordning en
arbetsstation till valsedelshanterarna for att ni ska kunna
administrera valsedlarna.

Valndmnden har informerat kontaktpersonerna och deras medhjilpare
om vad din roll som valsedelshanterare innebér. Ni ska samarbeta och
hjilpas at under valdagen. Kontaktpersonen hjélper till med att hélla
ordning pé valsedlarna sé att ni kan f4 raster.

3. Valsedlar

Enligt vallagen ska valsedlar finnas utlagda vid alla lokaler dér rostning
sker. Ett parti maste ha anmélt sitt deltagande i valet for att fa valsedlarna
utlagda. Det finns tre olika typer av valsedlar i varje val.

3.1 Anmdlda partier

For att fa delta i valet maste ett parti ha anmalt deltagande senast
30 dagar innan valdagen. Endast valsedlar for partier som anmalt
deltagande fér stillas i valsedelstdllen. Du kan hitta listan pé val.se.



3.2 Partivalsedlar

Partivalsedel ar en valsedel med endast ett partinamn och inga kandidater.

Vissa valsedlar maste enligt lag finnas vid alla vallokaler. De partier
som vid négot av de senaste tva allmidnna valen féatt mer &n en procent
av rosterna har rétt att fa sina partivalsedlar utlagda om de begir det.
Valndmnden ansvarar for att dessa valsedlar alltid finns tillgdngliga.
De far inte ta slut. Om det borjar bli brist i lagret av nagra valsedlar

i din valbyggnad, kontakta valndmnden pa 08-508 29 500.

Partier som har ratt att fa sina partivalsedlar utlagda i valsedelstall
vid de allmé@nna valen 2026 ér:

* Arbetarepartiet Socialdemokraterna

» Centerpartiet

» Kristdemokraterna

» Liberalerna (tidigare Folkpartiet)

* Miljopartiet de gréna

* Moderaterna

» Sverigedemokraterna

* Vinsterpartiet

3.3 Namnvalsedlar

P& en namnvalsedel finns bade partinamn och kandidatnamn.

Partirepresentanter kan pa valdagen ldmna in sina namnvalsedlar till dig
for att 1dgga ut i valsedelstdllen. Om dessa valsedlar tar slut har valndmnden

ingen skyldighet att informera partiet om det. Det &r partiets ansvar att

lamna tillrackligt med valsedlar och folja upp behovet att limna in nya.

De partier som sjélva ansvarar for att [dmna valsedlarna till byggnaden
kan ldmna partivalsedlar istéllet for namnvalsedlar. Vilken typ av

valsedel de lamnar beror oftast pa om de har ndgra anmailda kandidater.

3.4 Blanka valsedlar

Blanka valsedlar ska alltid finnas 1 valsedelstéllen.

Om en véljare vill rosta pé ett parti som inte ldmnat valsedlar eller vars

valsedlar tagit slut kan hen ta en blank valsedel och skriva partiets namn.

Viljaren kan ocksé ldgga till en kandidats namn, utdver partinamnet.

Partinamn

Partinamn




3.5 Avskdrmade valsedelstadll

Viljaren ska ta valsedlarna bakom avskidrmade valsedelstall.
Endast en viljare i taget ska ta valsedlar.

Det ska inte ga att se vilka valsedlar som véljaren tar. Ofta star
valsedelstillen i byggnadens entré i anslutning till vallokalerna.
Valsedelstéllen kan ocksé vara placerade i en matsal eller gymnastiksal
dér ocksa valdistrikten &r placerade. Det finns ockséa byggnader dér
valsedelstillen star i egna valsedelsrum.

Riksdag Kommun Region 3.6 Ordningen i valsedelstdllen

S S S

c c c I ett allmént val star tre valsedelstédll bakom samma avskdrmning.
KD KD KD Valndmnden i Stockholms stad har beslutat i1 vilken ordning valsedlarna
L L L ska sté och hur valsedlarna ska hanteras. I varje valsedelstill ska varje
MP MP MP lodritt rad motsvara ett val.

M M M Fo6 d la riksd Isedl
D D D oOrsta raden — gula riksdagsvalsedlar

v v v * Andra raden — vita kommunvalssedlar

* Tredje raden — blaa regionvalsedlar

I det forsta valsedelstillet ska partivalsedlar for de atta partier som har rétt
att fa sina partivalsedlar utlagda std. Partierna placeras ut i den ordning
Blanka | Blanka | Blanka valndmnden beslutat, bokstavsordning. Langst ned i respektive lodritt rad
ligger blanka valsedlar i motsvarande farg.

I det andra valsedelstillet ska namnvalsedlarna for de atta partierna
std 1 bokstavsordning.

I det tredje valsedelstillet ska Gvriga partiers valsedlar sta
i bokstavsordning.

I tabellen ser du hur valsedlarna ska placeras i de tre stéllen.

Utldggning av valsedlar
i vallokaler och fortidsrostnings-

lokaler i Stockholms stad Nér du kommer pd morgonen ska kontaktpersonen redan lagt

ut de partivalsedlar som valndmnden ansvarar for i det forsta
valsedelstillet. Du placerar ut valsedlar i de andra tva valsedelstillen
ndr partiféretrddare ldmnar in sina valsedlar. Det kan bli en del
omflyttningar i framfor allt det tredje valsedelstéllet nédr nya partier
lamnar in valsedlar att stdlla i det.

. e Det édr du som valsedelshanterare som ansvarar for att I6pande fylla pa
—_— och hélla ordning i valsedelstéllet. Partiforetrddare ska inte hantera
valsedlar i stéllen.

Stockholms
stad

Bland valmaterialet finns affischer som visar ordningen. De ska sitta uppe
1 byggnaden i anslutning till valsedelstéllen.



Om en véljare eller partiforetradare ifrdgasitter hur valsedlarna hanteras
hénvisar du till att valndmndens politiker fattat beslut om hur hanteringen
ska ga till.

3.7 Valhemligheten

Valen ska vara fria och hemliga. Fria val betyder att ingen annan fér
bestimma vad viljaren ska rosta pa. Hemliga val betyder att véljaren inte dr
tvungen att visa eller tala om hur hen har rostat. Darfor ska véljaren kunna
ta sina valsedlar och gora i ordning sin rost utan insyn frén andra personer.

3.8 Rosta pa person

Den som vill kan ocksa rosta pa en kandidat, sa kallad personrostning.

Viljaren kan endast personrdsta pa en kandidat som samtyckt till att
kandidera. Nér partiet har anmaélt kandidater kan véljaren endast résta
pa dessa.

Om partiet inte har anmélt kandidater kan viljaren skriva dit en kandidat
som samtyckt till att kandidera. Det framgar av valsedeln om partiet
anmalt sina kandidater eller inte. Pa val.se gar det att se vilka kandidater
som lamnat samtycke.

En viljare kan personrdsta genom att

* kryssa for en kandidat p& en namnvalsedel
* skriva en kandidats namn pé en partivalsedel

* skriva ett partis och en kandidats namn pé en blank valsedel.

Viljaren kan inte personrdsta pa mer dn en person, vare sig de star
pa valsedeln eller inte.

4. Dina arbetsuppgifter under dagen

Valsedelstéllen kan std pé olika platser i byggnaden. Det ar viktigt
att du fragar kontaktpersonen var de stér och att du ocksa gar en
runda for att hitta till alla.

Presentera dig nér tid finns ocksé for alla ordférande som finns
i din valbyggnad.

I de flesta byggnader &r ni fler &n en valsedelshanterare som arbetar
under dagen. Ni har ett gemensamt ansvar for alla arbetsuppgifter.
Den samordnande valsedelshanteraren ska ocksd samordna arbetet
i gruppen och med 6vriga valarbetare i byggnaden.
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Var snabb och noggrann

Var verkligen noga
med att se till att alla
valsedlar star upp.

Ldgg snabbt ut
valsedlar for partier
som ldmnar dem.

e Ta hjdlp av ordférande

i nadgot av distrikten
om du behdéver stod
vid diskussioner om
ordningsfragor.

Kontrollera om
partiet ar anmadalt
om du ar osdker.

4.1 Se till att valsedelstdll med avskdrmning
finns pa plats

Du ska innan vallokalerna 6ppnar klockan 08.00 sikerstélla att alla
valsedelstill finns uppstillda med avskdrmning.

» Valsedelstillen ska stéllas sa att véljaren star med ryggen mot en vigg eller
liknande sa att de som gér forbi inte kan se vilka valsedlar véljaren tar.

e Valsedelstillen ska inte sta for tétt.
* De ska sta sa att det gér att bilda ko.

* Minst ett av valsedelstéllen ska vara tillgidngligt fér den som inte kan
eller har svart att sta.

» Kontrollera att alla befintliga valsedlar dr utlagda av kontaktpersonen
enligt instruktion.

4.2 Ta emot och ldgga ut valsedlar

Partier far 1dimna sina valsedlar fran klockan 07.00 pa valdagen. Din uppgift
ar att ta emot och lagga ut dem i valsedelstéllen enligt instruktion.

Arbeta organiserat nir du tar emot valsedlar. Vid den arbetsstation
kontaktpersonen stéllt i ordning for valsedelshanterare kan du bunta och
hantera valsedlarna. Samarbeta sa att ndgon av er tar emot och nédgon snabbt
far ut de valsedlar som ldmnats in i valsedelstillen.

Partierna ansvarar for att limna valsedlarna direkt till dig eller
kontaktpersonen. Nar en partirepresentant [dmnar valsedlar ska hen och du
som tar emot tillsammans fylla i en kvitteringslista dver inlimnade valsedlar.

Partirepresentanter far titta pa valsedelstillen och se hur du placerar ut
dem i stéllen. De far inte sjélva rora valsedelstéllen eller placera sina
valsedlar dér.

Det dr du som valsedelshanterare eller i andra hand byggnadens kontaktperson
som ska placera ut valsedlarna.

Ténk pa att inte stoppa i for tjocka buntar pd en gang nér du lagger ut
valsedlar. En centimeter tjock bunt brukar vara lagom. Om buntarna blir for
tjocka ser man inte valsedlarna ovanfor. Valsedelstéllen haller inte heller om
det &r for manga valsedlar istoppade.

4.3 Kontrollera att valsedlar ar i god ordning

Du ska under hela valdagen ofta kontrollera ordningen i valsedelstéllen
och fylla pa valsedlar nér det behdvs. Du, de andra valsedelshanterarna och
personalen i Informationen kommer tillsammans dverens om hur ni delar
upp kontrollen.



Fyll pa valsedlar under dagen. Kontakta omedelbart valnimnden pé
08-508 29 500 om partivalsedlar for de partier som ska finnas i alla
valbyggnader borjar ta slut. Gor ett 6verslag utifran hur ménga viljare
som kan tdnkas att komma till byggnaden under dagen. Om det finns
cirka 1 000 partivalsedlar kvar for ett visst parti — kommer de att ricka?

Partier som sjilva ldmnat namn- eller partivalsedlar till byggnaden ansvarar
for att ldmna tillrackligt manga valsedlar. Om dessa tar slut behdver partiet
inte meddelas.

Stéida regelbundet valsedelstéllen och ta bort kvarlimnade valsedlar bakom
avskdrmningarna. Rostmottagarna far information om att de ska stotta i
kontrollerna av valsedelstillen och meddela er om valsedlar saknas eller om
det &r oordning.

1 vissa valbyggnader finns det vallokaler pa flera vaningsplan. Gor i ordning ett
nérlager pé de olika vaningsplanen for att undvika spring fram och tillbaka.

4.4 Oordning bland valsedlarna

Det ér inte ovanligt att véljare &ndrar ordningen i valsedelstéllen. Det kan till
exempel hénda nér en viljare av misstag stoppar tillbaka en valsedel i fel fack.

Valsedelstéllen kan ocksé utsittas for sabotage. En person kan till
exempel ta hela buntar av valsedlar eller medvetet stuva om i
valsedelstillet for att gomma undan valsedlar. Det ar darfor viktigt
att du ofta kontrollerar ordningen.

Var uppmérksam pa om oordning uppstar och rétta till felen direkt.
Du ska skriva en anteckning i er dagrapport om det hdnder samt géra
en incidentrapportering. Lés mer om hur du gor i avsnitt 4.10.

4.5 Vdljaren ska vara ensam och ta sina valsedlar

Viljaren ska vara ensam bakom avskdrmningen och sjdlv ta sina valsedlar.
Behover en véljare hjélp far det vara tva personer bakom avskdrmningen.
Om en viljare behover hjdlp av ndgon annan att ta valsedlar ska du som
valsedelshanterare hjélpa till. Om véljaren vill ha hjélp av ndgon annan, till
exempel en anhdrig, ska du folja med bakom avskdrmningen och se till att
den som hjélper véljaren foljer vdljarens instruktioner.

Viljaren avgor hur manga och vilka valsedlar hen vill ha hjélp med att ta
vid valsedelstillet. Du far aldrig forsdka paverka viljaren, men du far
informera véljaren om hur valet gar till. Exempelvis kan du informera om
vilka valsedlar som finns tillgéingliga. Om viljaren behover hjélp med att
béra valsedlarna till valskdrmen ska du se till att detta sker utan att andra
ser vilka valsedlar viljaren valt.

Inga tjocka buntari
valsedelstdllen!

¢ Valsedlarna ovanfor
syns inte da.

¢ Valsedelstdllen
haller inte.

e En centimeter
ar lagom.

Undyvik att skapa ko

e Fyll inte pda hela
tiden. D& stoppar du
upp kén av vdljare.

* Kontrollera
ordningen, men
med matta sd att
du inte skapar koer.

Om du upplever att
det blir stokigt

Blir det stokigt eller svart
att hdlla ordning kring
valsedlarna?

Ring valndmnden
08-508 29 500

Extra belysning for den
som har svart att se

| Informationen finns
extra belysning som kan
anvdndas av de vdljare
som behdver for att
kunna se valsedlarna

i valsedelstdllen
ordentligt.

1
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rostaistockholm.se

4.5.1 Medfodljande barn

Barn som behover tillsyn far folja med véljaren vid valsedelstéllet.
Detta giller oavsett véljarens relation till barnet.

En viljare kan ocksa utse ett barn for att hjélpa hen vid samtliga eller utvalda
moment vid rostningen. Dé ska en valsedelshanterare eller rostmottagare folja
med bakom avskdrmningen.

4.6 Risk for ko

De avskdrmade valsedelstéllen gor att det tar ldngre tid for en véljare att utfora
valhandlingen. Det innebér risk for koer. Det &r viktigt att ni valarbetare
organiserar arbetet sé véljare far snabb och tydlig information om situationen.
Det dr bra om du som valsedelshanterare tillsammans med kontaktpersonen
och medhjélpare kan arbeta aktivt for att organisera de som koar. Ni kan till
exempel gora foljande:

 Erbjud stolar till véljare som har svart att sta lange.
* Beritta géirna for nytillkomna véljare ungefér hur lang tid det kan ta att rosta.

* Anviénd vid behov avspérrningsband for att organisera kon.
Det finns i Informationen.

4.7 Partierna och valsedelstdllen

Partifunktionérer har rétt att ga in i valbyggnaden och kontrollera
valsedelstéllen. De far inte sjdlva fylla pd med valsedlar.

For att vallokalen ska vara politiskt neutral maste partifunktiondrer som &r
i byggnaden for att kontrollera valsedelstillen ta av sig partisymboler, till
exempel vistar och band. Informera om detta vid behov.

4.8 Var ska vdljaren rosta?

I de flesta valbyggnader finns flera vallokaler. Vilken vallokal en véljare
ska till beror pé vilket valdistrikt hen tillhor. Véljarens valdistrikt star pa
hens rostkort. De flesta véljare far i ar sitt rostkort digitalt. Du kan be
védljaren logga in 1 sin digitala brevlada, till exempel Kivra, och ta fram
sitt digitala rostkort for att se var hen ska rosta.

Du kan ocksa hjélpa viljare som ar folkbokforda i Stockholms stad att hitta
sin vallokal genom att sla in hens folkbokforingsadress pa rostaistockholm.se.
Webbsidan vet inte vilken folkbokféringsadress en véljare dr skriven pa, s&
om viljaren sdger fel adress kommer systemet hanvisa till fel distrikt.

Om viéljaren inte kommer &t sitt rostkort, anger fel adress eller en adress
utanfor Stockholms stad, hinvisa istéllet véljaren till valndmnden pa
telefonnummer 08-508 29 500.



Om viljaren inte hinner till sin vallokal eller &r fran en annan kommun
kan véljaren fortidsrosta i stillet. Pa rostaistockholm.se kan véljaren hitta
nidrmaste oppna fortidsrostningslokal. Det finns en lista pa 6ppna
fortidsrostningslokaler 1 Informationen.

Liagg gdrna webbsidan som ett forval i din webbldsare sé att du snabbt
kan ge stod till véljare.

4.9 Samordnande valsedelshanterares

Stockholms  vanontn FRPR—
arbetsuppgifter Qe e

Dagrapport valsedelshanterare
Du som ér samordnande valsedelshanterare ska dagarna innan valdagen Limas il o rforande) o vl i ggnad i
kontakta Ovriga valsedelshanterare i byggnaden. Sékerstéll att alla &r (- Vebyogras
redo for uppdraget. RT———

Vid eventuella avhopp néra eller under valdagen behéver du meddela

valndmndens kansli.

Som samordnande valsedelshanterare ska du se till att alla

valsedelshanterare vet vilken schemarad i avsnitt 9 de ska folja sa

att ni far ordentligt med raster. Du ska ocksé sikerstdlla att samarbetet

med andra valarbetare i byggnaden flyter pa.

Du har ansvar for att ni fyller i dagrapporten pa rétt satt.

Vid dagens slut ska du ldmna in dagrapporten och kvitteringslistan
till en av ordférandena i byggnaden. Ordféranden ldgger dessa

1 den roda kassen och tar med till mottagningen i Stadshuset.

4.10 Rapportera incidenter

Alla sé kallade incidenter ska rapporteras. En incident &r en héndelse
som avviker fran de regler och rutiner som valadministrationen ska
folja vid val, exempelvis en hdandelse déar nagon:

» saboterar 1 valsedelstéllen
* sjilv fyller pé valsedlar

* péverkar ndgon annan att rosta pa ett visst stt.

Aven andra hiindelser kan vara incidenter.

Om en hindelse riskerar att fa storre konsekvenser (till exempel att ndgon
agerat hotfullt) ska ni rapportera hindelsen sa snabbt som situationen
tillater till valnimndens informationsgrupp pa 08-508 29 500.

Alla incidenter ska ocksa rapporteras i dagrapporten.

Om allvarlig hdndelse, ring forst 112 och f6lj polis eller
rdddningstjénsts instruktioner.



Hall koll pa din telefon

Hdnder det ndgot akut
under valdagen kan
valndmndens kansli
sdnda ut information
via sms och e-post till er
valsedelhanterare. Hall
koll p& din mobiltelefon
under dagen och Idmna
den aldrig atkomlig

for andra.

Har ni svart att nd
valndmnden pd
08-508 29 500

har kontaktpersonen

i valbyggnaden tillgang
till ett akut journummer.

nordea.se/anmalkonto

Pa valarbetarwebben.stockholm kan du l4sa mer om vilken typ av incidenter
som ska rapporteras in och vilken information du behdver ange. Mindre
allvarliga incidenter (till exempel omflyttning av valsedlar i valsedelstillen)
ska du rapportera i dagrapporten och till Valmyndighetens
incidentrapportering.

Pa webben hittar du lank till formularet du ska anvianda for att skicka in en
incidentrapport till Valmyndigheten.

5. Sdkerhet och trygghet

Du som valsedelshanterare ska kdnna till vilka rutiner som géller for sdkerhet,
till exempel byggnadens utrymningsplan och utrymningsvégar. Ténk igenom
hur du ska agera i olika situationer som kan uppsta (exempelvis vid brand eller
hot). Du behdver kénna till rutiner f6r bade ut- och inrymning. Inrymning ar
nér personer behover ta skydd inomhus.

Vid en in- eller utrymning &r det rdddningstjénsten eller byggnadens
kontaktperson som meddelar nér lokalen kan 6ppnas igen.

Du kan ldsa mer om trygghet under valdagen pé valarbetarwebben.stockholm.

6. Praktiska fragor kring uppdraget

Pa valarbetarwebben.stockholm kan du ldsa mer om praktiska fragor
kring uppdraget.

6.1 Arvode, anmal bankkonto och utbetalning

Du far ett fast skattepliktigt arvode for ditt uppdrag pa valdagen. For att
kunna tjdnstgéra och ddrmed fé arvode maste du ocksa ha gatt utbildningen.

Arvode for respektive roll:

¢ Samordnande valsedelhanterare — 3 800 kronor

+ Ovriga valsedelshanterare — 3 400 kronor

Stockholms stad anvdnder Nordea for utbetalningar. Du maste sjilv
anmadla ett bankkonto for att kunna fa ditt arvode.

Anmal ditt konto pa nordea.se/anmalkonto. Stockholms stads
arbetsgivarnummer ar 40012.



Pa valarbetarwebben.stockholm kan du ldsa hur du anmaler ditt
konto till Nordea och hur du far 16nebesked.

Malsattningen ér att du ska fé ditt arvode utbetalat i oktober.

6.2 Resor och fortdring

Du ansvarar sjilv for hur du tar dig till den valbyggnad du har ditt
uppdrag i och for eventuella kostnader kopplat till din resa.

Du ansvarar dven sjilv for all din fortaring under valdagen.

6.3 Du har ratt till en god arbetsmiljo

Nar du arbetar med valet ansvarar valkansliet for att du har en
god arbetsmiljo.

Om négot hénder, till exempel att du skadar dig pa vég till jobbet eller rakar
ut for en hotfull viljare, ska du ta kontakt med informationsgruppen pa
08-508 29 500. De ansvarar for att valkansliet snabbt far information om
vad som har hént och hur de far kontakt med dig sa att ni kan hantera
situationen och fylla i en anmélan tillsammans.

Du kan ldsa mer om arbetsmiljé och hur du far kontakt med skyddsombudet
Roger Wihlborg pa valarbetarwebben.stockholm.

7. Tack for din insats!

Tack for att du gor en viktig insats for demokratin och bidrar till att den
fungerar.

Vi vill att du besvarar den enkét vi skickar ut efter valdagen. Med hjilp av
dina intryck och eventuella synpunkter pé organiseringen av valet kan vi
forbittra arbetet med framtida val.

Vi pa valndmndens kansli ser fram emot att f& genomfora valet
tillsammans med dig!



8. Checklista over dina arbetsuppgifter

Kontrollera att alla valsedelstdll dr uppstdllda
med de valsedlar som ska finnas utlagda.

Kontrollera att alla valsedelstdll star bakom
en avskdrmning.

Kontrollera att det finns ett extra bord som
ska fungera som arbetsstation for
valsedelshanterare.

Om de inte redan ligger ddr, Idgg alla
valsedlar som valndmnden skickat vid
er arbetsstation.

Ta emot valsedlar frdn de partier som Iamnar
valsedlar - kvittera att du tagit emot dem.

Fordela arbetsuppgifterna mellan er s& att ndgon
tar emot valsedlar medan ndgon gdr runt och
Idgger ut valsedlarna i stdllen.

Lagg inte for tjocka buntar i valsedelstdllen
- de hdller inte for det och valsedlarna ovanfor
syns inte. Max en centimeter tjock bunt.

Kontrollera kontinuerligt under dagen att alla
valsedlar finns i stdllen — och att de dr i
korrekt ordning.

Om de valsedlar som valndmnden ansvarar for
borjar ta slut — kontakta omedelbart valnd@mnden
pd O8-508 29 500.

Tar valsedlarna for andra partier slut dr det partiets
ansvar att komma med nya.

Hjdlp vdljare.

Lamna kvitteringslista och dagrapport till en
ordférande i ndgot av valdistrikten innan ni gar
hem for dagen.




9. Schema for valsedelshanterare

‘ SVSH ‘ VSH1 ‘ VSH 2 ‘ VSH3 ‘VSH4-5

06.45-07.00 X X X X X
07.00-07.30 X X X X X
07.30-08.00 X X X X X
08.00-08.30 X X X X X
08.30-09.00 X X Rast X X
09.00-09.30 X X X
Rast Rast
09.30-10.00 X X X
10.00-10.30 X X X
Rast Rast
10.30-11.00 X X X
11.00-11.30 X X X X
Rast
11.30-12.00 X X X X
12.00-12.30 X X X Rast X
12.30-13.00 X Rast X X X
13.00-13.30 X X X X Rast
13.30-14.00 Rast X X X X
14.00-14.30 X X X X X
14.30-15.00 X X Rast X X
15.00-15.30 X X X
15.30-16.00 X Rast X Rast X
16.00-16.30 X X X
16.30-17.00 X X X
17.00-17.30 Rast X X X Rast
17.30-18.00 X X X
18.00-18.30 X X X X
18.30-19.00 X X Rast X X
19.00-19.30 X X X X
19.30-20.00 X X X X X
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Egna anteckningar
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