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valarbetarwebben.stockholm

Var saklig och opartisk

Anvdnd inte klader

med partisymboler eller
politiska budskap.
Diskutera inte partipolitik
i vallokalen, oavsett om
vdljare dr ndrvarande
eller inte.

1. Introduktion

Sondagen den 13 september ér det allméinna val i Sverige. Du ér en av fler
an 6 000 valarbetare i Stockholms stad. Tillsammans gor vi det mdjligt
for véljare att utdva sin demokratiska réttighet — att kunna rosta i fria,
hemliga och direkta val.

Den hér handledningen ér ett verktyg for att du ska kunna genomfora
ditt uppdrag.

Du kan ldsa mer om ditt uppdrag pa valndmndens webbplats for valarbetare,
valarbetarwebben.stockholm.

Valdagen ér en lang arbetsdag. Den avslutas forst efter att rostrakningen ar
fardig och rdsterna har transporterats till valndmnden. Det &r viktigt att du
foljer rutinerna och arbetar med stor noggrannhet.

Tack for att du vill vara med 1 detta arbete!

1.1 Roller och ansvar

1.1.1 Din roll som réstmottagare

Som rostmottagare ska du agera sakligt och opartiskt. Du ska bidra till att
rOstmottagningen genomfors pa ett korrekt och sdkert satt. Véljarna ska
kédnna stort fortroende for att valet gér rétt till.

1.1.2 Om du blir sjuk

Det ar viktigt att du sa fort som mdjligt meddelar om du inte kan genomfora
ditt uppdrag. Hor av dig till valnamnden@stockholm.se.

Om du blir sjuk pé valdagen, kontakta valnimndens kansli genom att
ringa 08-508 29 500 och beritta att du inte kan arbeta. Ring eller skicka
ett sms till din ordférande och beritta att du sjukanmalt dig och att du
meddelat kansliet.

1.1.3 Bemo&tande och service
Som réstmottagare ska du kunna ge information till véljare och svara
pa fragor. Det dr viktigt med ett gott bemotande och god service.

Téank pa att olika personer har olika behov av hjilp. Pa
valarbetarwebben.stockholm kan du ldsa mer om hur du ska agera
for att ge ett gott bemdtande.

Du kan bli ombedd att hjdlpa en viljare att gora i ordning sin rost.
Du har tystnadsplikt och far inte berétta vad véljaren har rostat pa.

Léas mer 1 avsnitt 3.7.

Ta hjdlp av ordférande om nagon stéller en fraga du inte vet svaret pa.



1.2 Hamta rostldngden

Ordf6rande ansvarar for att antingen ordférande eller vice ordforande infor
valdagen hdamtar rostlingden hos valnimndens kansli, Hantverkargatan 3D.
Den som hdmtar ska visa sin legitimation.

Rostlingden kan hidmtas:

* Onsdag 9 september kl. 12.00—19.00
» Torsdag 10 september kl. 09.00-19.00

* Fredag 11 september kl. 09.00—19.00

» Lordag 12 september kl. 09.00—15.00

Det ar ont om parkeringsplatser vid Hantverkargatan 3D, sa undvik att ta bilen.

1.3 Ordforanden fordelar arbetet i vallokalen

En vallokal motsvarar ett valdistrikt. I en del byggnader ér flera valdistrikt
placerade i samma lokal, till exempel en matsal. I valdistriktet tjanstgor
7-9 rostmottagare. Av dem dr en ordférande, en forsta vice ordforande och
en andra vice ordférande. Det méste alltid finnas minst tre rostmottagare
samtidigt 1 vallokalen under pagaende rostmottagning. En av dem ska vara
ordforanden eller en vice ordforande.

Ordforande i tjanst leder och fordelar arbetet i vallokalen. Nér ordféranden
har rast sé dr det en vice ordférande som leder arbetet. Ordforanden beslutar
vem, utdver ordforanden sjdlv, som skriver under protokoll och omslag.

Den personen ska f6lja med ordféranden till Stadshuset, se avsnitt 8.3.

Ordforande i tjdnst tar de beslut som krdvs under rostmottagningen och
rostrikningen. Det kan till exempel rora sig om hur en fortidsrost ska
hanteras, om en budrdst dr giltig eller om att ta ett beslut att avbryta
rostmottagning vid en allvarlig hidndelse.

Ordforande ansvarar for att arbetet utfors pa ett sikert sitt och att

. . Svara fragor?
rostmottagarna genomfor sitt uppdrag pa ett tillfredsstillande sétt.

Ring O8-508 29 500

. .
Om du som ordforande ar osdker pa hur du ska hantera en uppkommen om du behover hjdlp:

situation ska du vinda dig till valndmnden for stod, 08-508 29 500.

1.4 Informationen

I valbyggnaden, néra entrén, finns en plats som kallas Informationen.

I Informationen finns personal som hjélper viljare att hitta till ratt vallokal.
Dir finns ocksa valsedelshanterare som ansvarar for att ta emot valsedlar
frén partierna och placera dem i de avskdrmade valsedelstéllen.

I Informationen finns valndmndens kontaktperson, som ofta arbetar pa skolan
eller i verksamheten och dérfor kidnner byggnaden vél. Kontaktpersonen har



tagit emot valmaterialet och har tillsammans med sina medhjélpare stéllt i
ordning vallokalerna och valsedelstéllen. Hen ansvarar ocksa for Informationen
under valdagen.

I Informationen finns extra valmaterial att himta om det saknas nagot.

Pa valarbetarwebben.stockholm kan du ldsa mer om de valarbetare som
arbetar i Informationen och vad deras arbetsuppgifter ar.

2. Forberedelser rostmottagning

Vallokalen ska vara 6ppen for rostning fran klockan 08.00.

Du som édr ordforande ska fore 6ppning samla rdstmottagarna och ga igenom

och fordela arbetsuppgifterna. Folj punkterna i avsnitt 11.6. Kontakta omedelbart
valndmnden pa 08-508 29 500 om det saknas rostmottagare som ska vara dir

enligt schema. Nér rostmottagare som har rast i borjan av dagen anlént ska du
som &r ordférande g igenom arbetet med dem.

Samarbeta i valbyggnader dér flera valdistrikt sitter i samma lokal,
som till exempel 1 en matsal eller gymnastikhall. Samordna och fordela
arbetet mellan valdistriktens rostmottagare for att undvika otydlighet
och dubbelarbete. Se till att véljaren vid entrén till lokalen fér veta vilket
valdistrikt hen ska ga till. Ordforanden i distrikten planerar upplagget
tillsammans innan rostningen 6ppnar. Utvdrdera under dagen hur det
fungerar och justera vid behov.

2.1Sdkerhetenilokalen

Du som rostmottagare ska kénna till vilka rutiner som géller for sédkerhet,
till exempel byggnadens utrymningsplan och utrymningsvagar. Tank
igenom hur du ska agera i olika situationer som kan uppsta (exempelvis vid
brand eller hot). Du behover kénna till rutiner for bade ut- och inrymning.
Inrymning &r néir personer behover ta skydd inomhus.

Efter en in- eller utrymning ar det riddningstjénsten eller byggnadens
kontaktperson som meddelar nér vallokalen kan 6ppnas igen.

Om ni behéver utrymma, skydda résterna. I avsnitt 5.3 kan du l4sa mer om
att avbryta rostmottagningen.

Du kan ldsa mer om trygghet under valdagen pa valarbetarwebben.stockholm.

Har ni svart att nd valndmnden pa 08-508 29 500 har kontaktpersonen
i valbyggnaden tillgang till ett akut journummer.



2.2 Stdlla i ordning vallokalen

Valndgmndens kontaktperson i byggnaden ansvarar for mobleringen i vallokalen.
Innan réstmottagningen Sppnar ska ni som rostmottagare gora nagra kontroller.

» Kontrollera att valskdrmarna &r placerade utan risk for insyn, varken
inifran lokalen eller genom négot fonster.

» Knyt fast en penna bakom varje valskdrm for markering av personrdst.

» Bordet for rostmottagning ska placeras sa att det &r l4tt att f4 en Sverblick
over lokalen. Rostlangden och valurnan ska stdndigt vara under uppsikt.
Ingen obehorig ska kunna komma at dem, men de ska vara vél synliga
for viéljarna.

* Sétt upp affischen som visar hur man rostar samt affischen
om personrdstning.

» Kontrollera att det inte i eller i anslutning till vallokalen finns
propaganda eller annat som syftar till att paverka eller hindra véljarna.

* Det ska finnas stolar for de som vill folja rostmottagning eller
rostrikning. Sittplatserna ska st sé att rostmottagningen inte stors.

2.3 Valmaterial

Anvind valndmndens materiallista for att kontrollera att allt material finns
pa plats. Det finns extramaterial i Informationen. Meddela omedelbart
valndmnden pa 08-508 29 500 om nagot valmaterial saknas som gor att
ni inte kan starta rostmottagningen.

Om ni saknar material for rostrakningen pa kvillen, ring
valndmnden under dagen.

Kontrollera sarskilt:

» Rostlangden: Kontrollera langst bak i réstlingden om det finns
personer som inte stir upptagna i personnummerordning.

* Protokollet: Genom protokollet ska vem som helst kunna f6lja vad som
hént i vallokalen. Under dagen ska ni fora anteckningar i protokollet Gver
sdrskilda hdandelser. Vissa hdndelser ska alltid skrivas ned, till exempel
om nagon angerrdstat eller om ndgon har blivit nekad att rosta.

2.4 Valsedlar

Valsedelshanterarna ansvarar for att ta emot valsedlarna och placera dem i de
avskdrmade valsedelstillen. Kontaktpersonerna och deras medhjélpare stottar
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Skriv aldrig in namn
i rostldngden!

Lagg aldrig till namn
i rostldngden.

Det fdr endast
valndmnden gora.

@Vﬂlmyn digheten Protokoll vallokal

1. Vallokalen dppnar 08.00
olera

3. Angerrostning
Anteckna nummer  osttingd fr de personer som angerrd

4. Vgrats att résta
Anteckna nummer i ostlingd och orsak for de personer som vagrals rosta

5. Ovriga héindelser under réstmottagningen

e inblandade, Kockslag, nummer pa

om o leckna vad som
‘oventuela forsegingar, samt vilka 4igarder som vidtogs.
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i det arbetet. Valsedelshanterarna ansvarar ocksé for ordningen i
valsedelstillen under hela valdagen.

2.4.1 Valsedlar som alltid ska finnas tillgdngliga

Vissa valsedlar maste enligt lag finnas vid alla vallokaler. Det &r
kontaktpersonen och valsedelshanterarna som ansvarar for att se till att
dessa valsedlar alltid finns tillgdngliga for véljarna. Om en véljare pétalar
att nagot ar fel i valsedelstillen, be viljaren visa dig valsedelstéllet.

Om nagot ar fel, kontakta valsedelshanterarna.

Blanka valsedlar ska alltid finnas utlagda. De partier som vid nagot av
de tva senaste allménna valen fatt mer &n en procent av rosterna i hela
landet far ocksé sina valsedlar utlagda om partiet begért det.

I alla valbyggnader har valnimndens kontaktpersoner forberett avskdrmade
valsedelstill med de valsedlar som ska finnas.

Valsedlarna placeras ut i en av valndmnden bestimd ordning.
Vid valsedelstéllet finns en affisch uppsatt som informerar véljarna om
den korrekta ordningen.

2.5 Vdljare kan personrdsta pa olika sdtt

En véljare kan rosta pa flera olika sétt: pa ett parti eller pa en kandidat
for ett parti, sa kallad personrdstning.

Viljaren kan endast personrdsta pa en kandidat som samtyckt till att
kandidera. Nér partiet har anmalt kandidater kan véljaren endast rosta
pé dessa.

Om partiet inte har anmélt kandidater kan viljaren skriva dit en kandidat
som samtyckt till att kandidera. Det framgér av valsedeln om partiet
anmalt sina kandidater eller inte. Pa val.se framgar vilka kandidater som
lamnat samtycke.

Det anges pa namnvalsedeln, under partinamnet, om det gar att rosta pa
andra kandidater dn de som finns pa listan.

En viljare kan personrdsta genom att:

» Kryssa for en kandidat pa en namnvalsedel. Viljaren kan bara
kryssa for en kandidat. Att stryka en kandidat har ingen betydelse vid
rostrakningen. Om véljaren inte kryssar for ndgon kandidat tillfaller
rosten édnda partiet.

 Skriva till en kandidat pa en valsedel. Om viljaren anvénder en
namnvalsedel kan hen gora det néir det framgér av valsedeln. Om
véljaren anvénder en blank valsedel maste dven partinamnet skrivas dit.



3. Rostmottagning

Vallagen, riksdagen.se
Ha alltid valurnan, rostlingden och fortidsrosterna under uppsikt. Var alltid
tva rostmottagare som hanterar rosterna, bade nér ni hanterar roster som ska
laggas 1 valurnan eller granskar fortidsroster.

3.1 Oppet for allmdnheten

Roéstmottagningen pagar klockan 08.00-20.00. Nar rostmottagningen har
avslutats borjar rostrakningen. Alla far komma och titta pa nér ni tar emot
rosterna under dagen och nér ni riknar dem pa kvillen. Besokaren har rétt
att vara anonym.

Vem som helst féar fotografera och filma i vallokalen. Det maste ske pé ett
sadant satt att personen inte stor rostmottagningen och véljarnas valhemlighet
bevaras. Du som rostmottagare kan bli filmad eller fotad eftersom du har ett
offentligt uppdrag.

3.2 Rostmottagningen oppnar

Vallokalen ska dppna for rdstmottagning klockan 08.00.

3.2.1 Visa att valurnan ar tom

Du som édr ordférande ska visa att valurnan &r tom innan den forsta rosten
laggs ner. Invénta den forsta véiljaren for att visa denna att urnan &r tom.
Kryssa i protokollet ndr detta ér gjort och fyll i klockslaget under punkt 5.
Skriv numret pa den forsta rostande.

Forsegla dérefter valurnan med den rdda sigilltejpen, en tejpbit i var dnde
av urnan.

3.2.2 Protokollet

Ordforande ska ta ansvar for och fylla i protokollet.

Hall protokollet under uppsikt och se till att ingen obehorig kan komma &t det.
Om utrymmet for vriga hindelser i protokollet tar slut kan ytterligare sidor
laggas till.

I protokollet ska du dokumentera avvikelser eller hédndelser som kan behdva
foljas upp i efterhand. Dokumentera sa snart som mojligt. Det méste alltid
framga vem som antecknat och nér. Skriv med bldckpenna sa att strykningar
eller dndringar kan foljas. Noteringarna ska vara sakliga och korrekta. Skriv
tydligt, texta girna.

For att det ska ga att identifiera en viéljare vid exempelvis ett 6verklagande

ar det viktigt att fler personuppgifter dn bara namn dokumenteras. Det kan
vara nummer i rostlingden, personnummer, fodelsedatum, adress eller liknande.

1
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Rostkort

Hej, den 13 september 2026 har du
réstrdtt till;

9 Riksdagen
Valkrets: Valby Ostra

I\?, Kommunfullmiiktige i Valby
kommun
Valkrets: Valby

9 Regionfullméktige i Region Valby
Valkrets: Valby Véstra, Valby Ostra

g Kommunal folkemrdstning

Valby kommun

Ditt namn

Valsson, Vide

Din vallokal

Storskolan matsal
Biblioteket
Stadskogsgatan 20

Valby

Oppet pa valdagen

KI. 8.00-12.00, 13.00-20.00

Du tillhdr valdistrikt

Réstberga S

Anteckna alltid foljande i protokollet:

* Om ni nekar att ta emot ytterkuvert for budrost.

* Om ni nekar att ta emot valkuvert for att vdljaren inte kunnat styrka
sin identitet.

* Om ni korrigerar felmarkering i rostlangd.

* Om en viljare dngerrostar.

* Om ni uppmanar nagon att tillfalligt Iimna lokalen.

* Om ni beslutar att tillfalligt avbryta rostmottagningen.

* Om hiéndelser stor, paverkar eller riskerar att avbryta rostmottagningen.
* Om rostmottagningen avslutats senare dn klockan 20.00 ska ni skriva

anledningen, som till exempel att véljare fortfarande stod i ko nér
rostmottagningen egentligen skulle stdngas.

Om nagot hiander, anteckna i protokollet:

e Ndr, var, vad

* Hur ni vidtagit atgarder och vilka beslut som fattats
* Vem som nérvarat och vem som fattat beslut

e Varfor hiandelsen intraffat

3.3 Rostrdtt och rostkort

For att kunna rosta i riksdagsvalet ska viljaren vara

* 18 ar senast pa valdagen
 svensk medborgare

» folkbokford i Sverige eller ha varit det tidigare.

For att kunna rosta i region- samt kommunvalet ska véljaren vara

* 18 ar senast pa valdagen
* svensk medborgare, medborgare i ett EU-land, Island eller Norge

* folkbokford i kommunen/regionen.



Aven statslosa och medborgare i andra linder har rostritt i region-
samt kommunvalet om de varit folkbokforda i Sverige i minst tre ar

i rad fore valdagen. Rostritten géller da i den kommun eller region de
ar folkbokforda, pa samma sétt som for andra véljare med rostrétt.

Det ér rostlingden som avgor om véljaren féar rosta i de olika valen eller inte.
Nytt for allmédnna valen 2026 &r att manga véljare inte fér ett fysiskt rostkort.
Istéllet far de véljare som har en digital brevlada ett digitalt rostkort dit.

Viljaren behover inte sitt rostkort, men det underléttar ert arbete i vallokalen
om hen kan visa det.

3.4 Flodet i vallokalen

Flodet i vallokalen ser olika ut i olika lokaler, beroende pa lokalens
utformning och hur ménga rostmottagare som arbetar.

Det dr bra om ni roterar arbetsuppgifter, inklusive ansvaret for urnan.
Da far ni mojlighet till omvéxling och dterhdmtning.

Alla rostmottagare ska kunna utfora alla uppgifter i vallokalen, men man

kan vara mer eller mindre l&mpad for olika moment. Ordforande avgér vem
som ska gora vad och nér.

3.4.1 Ta emot vdljaren, hantera ko och dela ut kuvert
Kuvertutdelaren har den kanske viktigaste uppgiften, att se till att inte for
manga personer befinner sig i vallokalen.

 Sta vid ingéngen till vallokalen och hélsa viljarna vilkomna.

» Hall eventuell ko utanfor entrén till vallokalen.

» Kontrollera att véljaren verkligen har gatt till ratt vallokal. Be dem att
om mojligt visa sitt rostkort, d&ven om det dr digitalt.

Be vdljaren plocka fram
sitt digitala rostkort

Du som dr
kuvertutdelare, be
vdljarna att om mojligt
ta fram sitt digitala
rostkort. D& kan du
kontrollera att vdljaren

far ratt antal kuvert fran
borjan. Det hjdlper ocksda

rostldngdsforarna om
vdljaren kan visa sitt
rostkort med nummer i
rostldngden.

Prioritera de som har
svart att sta

Om det uppstar ké och
det finns fa sittplatser

utanfor vallokalen, lat

personer som av dlder
eller annan anledning

har svart att sta lange
ga fore i kon.



Ta reda pa rdtt vallokal

Hjdlp vdljare som inte
har rostkortet med sig
och inte vet vilken
vallokal hen ska réstai.

rostaistockholm.se

Kontrollera ordningen
bakom valskdrmarna
regelbundet

Rensa bort kvarldmnade
valsedlar och kolla att
pennan finns kvar.

» Fanga upp de véljare som kanske behdver hjélp eller har fragor.

» Sldpp inte in fler vdljare i lokalen @n det finns valskdrmar. Det fér inte
heller vara fler dn tvé—tre personer som kdar framfor bordet vid
rostmottagarna. Blir det rorigt i lokalen okar risken for felmarkeringar
i rostlangden, vilket absolut inte far ske.

* Qe viljaren valkuvert. Om véljaren kan visa rostkort, ge hen lika manga
kuvert som val hen fér rosta i. Annars ger du hen tre.

* Hénvisa viljaren till en ledig valskdrm for att goéra i ordning sin rost.

e Agera pa ett sitt som gor att véljaren inte upplever att
valhemligheten riskeras.

Om det dr ménga véljare pé plats, placera tva rostmottagare vid ingédngen
till vallokalen.

3.4.2 Visa vdljaren till valskdrm och svara pé frégor
Rostmottagare pa golvet tar emot véljaren inne i1 lokalen och svarar
pa fragor.

* Visa in véljaren bakom valskdrmen.

* Om véljaren har sillskap ska du upplysa om att valhandlingen ska
utforas ensam. Las mer om valhemligheten under avsnitt 3.6.

* En véljare har ratt att f hjdlp av dig som rostmottagare eller en
medfoljande. Lds mer om viljares ratt till hjalp under avsnitt 3.7.

3.4.3 Ta emot vdljarens rost

Efter att véljaren gjort i ordning sin rdst gér hen till rdstmottagningsbordet.
Vid bordet ska ni vara tre personer som tar emot rosterna, en urnansvarig
och tva rostldngdsforare.

Alla valdistrikt har tva rostlaingder som é&r sorterade efter élder. En
rostlangdsforare ska sitta pa vardera sidan av urnansvarig och markerar
1 varsin rostlingd i dialog med urnansvarig.

» Urnansvarig tar emot valkuvertet, rostkortet samt legitimationen.
Rostlangdsforare ska inte kontrollera id-handling, valkuvert eller ta
emot rostkort. Det gor den som hanterar urnan.

* Anvénd alltid linjal och blackpenna néir du prickar av i rostldngden!



 For att undvika felmarkeringar ska rostlangdsforaren endast fokusera
pa att markera i rostlingden. Om rostlangdsforaren har besvar med
att vara tillrackligt noggrann ska ordforanden ge hen andra uppgifter.
Inget valkuvert ska sldppas ned i urnan innan rostlingdsforaren
bekréftat att viljaren har rostritt i valet genom att motldsa
enligt instruktionen.

* Ta alltid emot rosten enligt den ordning som beskrivs i avsnitt 11.2
och pa utbildningen. En felmarkering innebér att en annan person
kan forvégras att rosta. Om det hénder kontakta alltid valnimnden
08-508 29 500. Valndmnden hjélper till att utreda héndelsen.

3.5 Identitetskontroll av vdaljare

Viljaren maste kunna styrka sin identitet for att fa rosta. Det finns tre sétt
for viljaren att styrka sin identitet vid rostning.

“ Viljaren visar en id-handling, fysisk eller digital. Id-handlingen maste
ha ett vélliknande foto, ange viljarens namn samt personnummer eller
fodelsedatum. Markera i rostléingden genom att sétta ett kryss i rutan
under "Leg”.

9 Viljaren later nagon annan i lokalen ga i god for sin identitet. D4 maste
personen som intygar véljarens identitet kunna visa en id-handling.
Anteckna denna persons personnummer i rutan under “’Intygar”.

o Du eller ndgon annan rostmottagare som kanner véljaren kan intyga
hens identitet. D& behover ni inte kontrollera véljarens id-handling.
Den rostmottagare som kdnner véljaren skriver sina initialer i rutan
under “Intygar” i rostlingden.

Forutom fysiska id-handlingar &r de digitala id-handlingarna BankID eller
Freja eID+ tillatna. [ avsnitt 11.1 kan du ldsa hur du kontrollerar att en digital
id-handling ar giltig.

Aven den person som #r bud och som limnar in en annan viljares rst i
vallokalen maste styrka sin identitet pa nagot av de tre sitten.

Om viljaren inte kan styrka sin identitet far hen inte rosta. Forsok hjélpa
véljaren sé langt det 4r mojligt for att 16sa situationen. Vid behov, bedom
tillsammans med ordforande om véljaren har styrkt sin identitet. Om ni inte
ar sdkra pa viljarens identitet, neka att ta emot rosten. Hénvisa véljaren att
aterkomma med en annan id-handling eller en person som kan intyga
véljarens identitet.

Var rddd om din
mobiltelefon

Du behover anvdnda
din mobiltelefon for att
kontrollera vdljares
digitala id.

Hdnder det ndgot akut
under valdagen kan
valndmndens kansli
skicka sms och e-post
till er rostmottagare.

Ldgg aldrig telefonen pa
rostmottagningsbordet.
Ha den i din ficka

eller bakom
rostmottagningsbordet
utom rdckhall for
obehoriga.
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Information pa
olika sprak, val.se

Vilka sprak kan ni?

Ta reda pa vilka sprak
som talas bland
rostmottagarna. Om ni
ar flera valdistrikt i
samma valbyggnad,
stdm dven av med dem
som jobbar i de andra
valdistrikten.

Om ni nekar en viljare att rOsta pa grund av att hen inte kunnat styrka sin
identitet ska du kryssa i "Not” pa véljarens rad i rostldngden och anteckna
i protokollet.

3.6 Valhemligheten

Valen ska vara fria och hemliga. Fria val betyder att ingen annan far
bestdmma vad viljaren ska rosta pa. Hemliga val betyder att véljaren
inte dr tvungen att visa eller tala om hur hen har rostat. Darfor ska
véljaren kunna ta sina valsedlar och gora i ordning sin rést utan insyn
frén andra personer.

3.7 Hjalp vid rostning och tystnadsplikt

Viljaren ska vara ensam bakom avskdrmningen av valsedlar och valskdrmen.
En véljare som behdver hjélp att rosta kan antingen ta hjilp av en
rostmottagare eller en annan person, som en anhorig.

Viljare far ha med sig olika hjdlpmedel vid rostningen, exempelvis
forstoringsglas eller hjdlpmedel for att kunna markera pa valsedeln.
Det finns extra belysning att hdmta i Informationen om en véljare
behdver mer ljus for att se.

Behover en véljare information pa annat sprak kan du anvédnda affischerna
som stod for att forklara hur rostningen gar till. Det finns dven
informationsblad om att rosta och om valhemligheten pa engelska och andra
sprak pa Valmyndighetens webbplats val.se.

Pa webbplatsen finns ocksé enkla instruktioner om hur rostning gér till, samt
filmer pé teckensprak.

Alla stadens vallokaler ska uppfylla kraven pa tillgdnglighet. En del viljare
kan dock fa svart att ta sig in i byggnaden och vallokalen om de till exempel
har en for stor permobil eller om hissen é&r trasig. Du som rostmottagare kan
da tillsammans med en kollega gé ut ochta emot rosten utanfor byggnaden.
Be ordforande avgora hur ni ska hantera situationen.

3.7.1 Vdljare som behover hjdlp med att rosta
Om en viljare behdver hjélp att rosta ska i forsta hand du som rostmottagare
hjalpa till.

Om en viljare vill ha hjélp av ndgon annan ska en rostmottagare folja
med bakom avskdrmningen och se till att den som hjélper véljaren foljer
viljarens instruktioner.

Du har tystnadsplikt om hur véljaren rostat och annat som kan framkomma
ndr véljaren far hjélp. Tala alltid direkt till viljaren, &ven om en medfoéljande
hjélper viljaren att kommunicera.



Bakom valskdrmen ar det véljaren som avgor vilka moment som hen behéver
hjdlp med, exempelvis personrdstning eller stoppa valsedeln i ett kuvert.

Om viljaren inte kan uttrycka sin egen vilja ska du som réstmottagare inte
gora 1 ordning véljarens rost. Istéillet kan du foreslé att ndgon anhorig eller
annan person, som béttre kan kommunicera med viljaren, hjélper till.

En rostmottagare ska dnda folja med bakom skdrmen.

3.7.2 Medfdljande barn

Barn som behover tillsyn fér folja med viljaren till valsedelstillet och bakom
valskdrmen. Det spelar ingen roll vilken relation véljaren har till barnet.

En viljare kan ocksa utse ett barn for att hjélpa hen vid samtliga eller utvalda

moment vid rostningen. Dé ska en valsedelshanterare eller rostmottagare folja

med bakom avskdrmningen.

3.8 Budrostning

Viljare som inte kan ta sig till en vallokal pa grund av élder, sjukdom eller
funktionsnedsittning kan résta med bud.

Vid budrdstning behovs tre personer; viljaren, ett vittne och ett bud. Har
véljaren eller budet fragor hénvisa till valndmnden 08-508 29 500.

Bud kan ldmna in flera véljares budrdster samtidigt. Granska och anteckna
varje budrdst for sig i rostlingden.

Om ett bud kommer med en felaktigt iordninggjord budrost, lagg den i ett
omslag for detta. Budrdsten ska inte ldmnas tillbaka till budet.

I avsnitt 11.4 kan du ldsa steg for steg hur ni ska ta emot en budrdst.

3.9 &ngerréistning

En viljare som har fortidsrostat har rétt att angra sin rost. Da behover véljaren

rosta i sin vallokal pa valdagen. Det dr alltid rdsten pa valdagen i vallokalen
som ska rdaknas. Darfor far valkuverten fran fortidsrosterna aldrig laggas i
urnan innan rostmottagningen ar avslutad for dagen.

Det finns tva olika sitt att upptécka att en véljare dngerrostar. Hur ni upptiacker

det beror p& om véljarens fortidsrost hunnit granskas och markeras i
rostlangden nér hen rostar.

Viljaren kan endast 2 tillbaka sin fortidsrost om fortidsrosterna hunnit
levereras till vallokalen.

Folj instruktionen i avsnitt 11.5.

Budkuvert finns
i vallokalen

Ge budet ett ytterkuvert
for budrost och tre
innerkuvert. Budet kan
sen sjdlv plocka valsedlar
till valjaren.
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4. Granska fortidsroster

Fortidsroster ar roster fran viljare som fortidsrostat istéllet for att rosta pa
valdagen i vallokal. De ska vara granskade innan rostmottagningen avslutas
klockan 20.00. Drygt hélften av viljarna fortidsrostar. Déarfor har manga
valdistrikt ett stort antal fonsterkuvert att hantera under dagen. Schemat &r
lagt sa att ni ska kunna hantera fortidsrosterna innan de flesta véljare kommer.

Fortidsrosterna ska forvaras under uppsikt. Viljarna och andra besokare
i lokalen ska kunna f6lja granskningsarbetet, men inte komma at rosterna.

Granskningen innehaller flera moment:

* Ta emot fortidsrosterna.

» Kontrollera att
o antalet roster dr samma som star pa mottagningskvittot
o rosterna tillhor ert distrikt
o de dr korrekt sorterade.

» Granska fonsterkuvert.

» Granska valkuvert.

» Markera med ”P” i rostlangden.

Fortidsrosterna kommer att komma sorterade i nummerordning. Att de har
kommit till rétt vallokal framgér av den tryckta koden pa kuvertet. Koden ér
véljarens rostlingdsnummer.

Det kommer inte finnas négot rostkort med fortidsrosten. Déarfor méste
fortidsrosten granskas i samband med avprickningen i rostléngden dar
véljarens rostratt framgar.

Dela upp fortidsrosterna enligt samma delning som rdstlingden och sétt en
rostmottagare bredvid varje rostlingdsforare. Nar en rostlangd ar ledig kan
fortidsrosten prickas av i rostléngden.

Den som granskar fortidsrosterna kan under den tid som rostlangden &r
upptagen spritta kuverten och granska att kuverten &r rétt iordninggjorda.

Detta kan flera rostmottagare hjélpa till med.

Folj instruktionen i avsnitt 11.3 for de olika momenten under granskningen.

4.1 Viktigt vid granskning av fortidsrost

» Valkuverten fran fortidsrosterna far inte ldggas i valurnan forran
rostmottagningen har avslutats pé kvéllen.

* Markera endast i rostlingden om en viljares fortidsrost ar godkand efter
granskningen. Om fortidsrosten av ndgon anledning har underkénts sé ska
ni inte gora ndgon markering ’P” pa véljarens rad i rostldngden.



* Om valkuvertet i en fortidsrost innehéller dubbla valsedlar sé ska rosten
anda godkénnas och ldggas i valurnan efter att rostmottagningen avslutats. Underkédnn
Rosten kommer senare att bedomas som ogiltig under rostrakningen. Den fortidsroster med fel

granskas senare av lénsstyrelsen som gor den slutliga bedomningen. S e G e e

fortidsrosten, underkdnn

» Lagg alltid tillbaka valkuvert for en underkind fortidsrost i hela résten.

fonsterkuvertet. Fortidsrdsten maste vara komplett vid valndmndens
preliminira rostrakning pa onsdagen efter valdagen for att rosten ska
kunna granskas.

 Skriv pa kuvertet, inte i protokollet, varfor en fortidsrost underkanns.

5. Ordningen i vallokalen och
avvikande hdndelser

Som réstmottagare ansvarar du for ordningen i lokalen. Personer som finns i
lokalen eller i ett utrymme intill denna ska rétta sig efter de instruktioner som
du ger for att rostmottagningen ska kunna genomforas. Du kan till exempel
uppmana nagon att stilla sig i ko eller védnta pa en ledig valskarm.

Om en viljare eller annan person inte réttar sig efter de instruktioner som
du ger kan personen uppmanas att tillfélligt 1dmna lokalen. En véljare kan
inte forvigras att lamna sin rost och far aterkomma om hen da foljer de
regler som giller.

5.1 Rapportera incidenter

Alla sé kallade incidenter ska rapporteras. En incident &r en héndelse som
avviker fran de regler och rutiner som valadministrationen ska folja vid val,
exempelvis en hindelse dar:

* nagon har ként sig hotad 1 samband med rostning
* en olyckshindelse skett i lokalen
* flera personer gatt bakom en valskdrm trots tillségelse om att de ska

vara €nsamma.

Aven andra hindelser kan vara incidenter.

Om en héndelse riskerar att fa storre konsekvenser (till exempel att ndgon
agerat hotfullt 1 rostningslokalen) ska ni rapportera handelsen s& snabbt som
situationen tillater till valndmndens informationsgrupp pa 08-508 29 500.

Alla incidenter ska ocksé rapporteras i protokollet.

Om allvarlig hiandelse, ring forst 112 och fo]j polis eller raddningstjansts
instruktioner.
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Pa valarbetarwebben.stockholm kan du l4sa mer om vilken typ av incidenter
som ska rapporteras in och vilken information du behdver ange. Mindre
allvarliga incidenter (till exempel klotter bakom valskdrmen) ska du rapportera
i protokollet och till Valmyndighetens incidentrapportering.

P4 valarbetarwebben.stockholm hittar du ldnk till formuléret du ska anvidnda
for att skicka in en incidentrapport till Valmyndigheten.

5.2 Behall ditt lugn vid hotfulla situationer

Om du blir utsatt for ett hotfullt beteende fran en person i rostningslokalen,
se till att du inte 4r ensam. Pakalla en kollegas uppméarksamhet.

Lyssna forst pa vad personen vill sdga utan att virdera eller kommentera det.
Upptrad samarbetsvilligt och hjdlpsamt. Det ar viktigt att du behaller ditt lugn,
dven om du skulle bli provocerad.

Lugnar sig inte personen kan du be en ordférande eller en annan kollega ta
over samtalet. Hjélper inte det, uppmana personen att limna lokalen.
Informera att hen kan aterkomma nar hen lugnat sig och ar beredd att folja

rOstmottagarnas instruktioner.

Avbryter inte personen sitt agerande och ni bedomer att det inte gar att 16sa
den hotfulla situationen, ring polisen och avbryt tillfalligt réstmottagningen.

Las mer om hur du kan arbeta med bemétande pa
valarbetarwebben.stockholm.

5.3 Avbryta rostmottagningen

Rostmottagningen maste avbrytas tillfalligt om ordningen inte
kan upprétthallas.

Gor foljande:
Ring 112 vid behov.
Uppmana alla véljare och besokare att lamna vallokalen.
Légg rostldngden ovanpa valurnan och forsegla valurnan.
Ring valndmnden pa 08-508 29 500.
Anteckna forseglingens nummer och tiden for stingning i protokollet.

Lagg inkomna fortidsroster 1 omslag (kartong eller pase) och
forsegla med sigill.

Anteckna forseglingens nummer i protokollet.



Valurna, rostlingden och fortidsrdsterna ska forvaras pa ett sakert sétt.
Aven omslag, plomber, sigill, valkuvert och valkassar bor forvaras sikert
under avbrottet.

Vid en akut hiindelse ska valurnan, rostlangden och fortidsrosterna tas
med ut ur lokalen. Dessa ska alltid vara under uppsikt.

Prioritera alltid den personliga sékerheten.

Nér ni 6ppnar réstmottagningen igen:

» Kontrollera att forseglingen pa valurnan &dr obruten och att numret pa
forseglingen stimmer med det som antecknats i protokollet. Visa de
nirvarande det.

» Notera beslut om avbrott, tider och handelseforlopp i protokollet.
« Ateruppta réstmottagningen och anteckna tiden i protokollet.

* Meddela valndmnden att rostmottagningen ar aterupptagen.

5.4 Att neka en vdljare att rosta

Ett nekande kan bli aktuellt om véljaren inte kan styrka sin identitet,
om viljaren redan dr avprickad i rostlingden eller om viljaren
stor ordningen.

Att neka en viljare att rosta dr en mycket allvarlig atgird och far
enbart ske i undantagsfall. Situationen maste hanteras korrekt och
dokumenteras utforligt. Du ska inte fatta beslut pa egen hand utan
ta hjélp av ordforanden.

5.5 Oforutsedda situationer under rostrdkningen

Rostrikningen ska péborjas direkt efter att rostmottagningen avslutats.
Om en of6rutsedd situation uppstér i samband med rostrakningen,
avbryt rostrakningen.

Om valurnan har 6ppnats ska roster ldggas 1 omslag. Ligg sedan
omslagen i urnan.

5.6 Overklagan till Valprévningsndmnden

En viljare som dr missndjd med hur valet hanterats kan dverklaga beslutet att
faststélla utgangen av valet hos Valprévningsndmnden.

Overklagandet kan ske tidigast dagen efter valdagen och senast tio dagar efter
att valresultatet meddelats. Overklagandet méste vara skriftligt och ska
innehalla vad viljaren anser ar fel eller vilka misstag hen anser har begétts.
Viljaren maste uppge sin identitet.



29

6. Forberedelser infor rostrdakning

Ordféranden fordelar arbetsuppgifterna sa att rostrakningen kan paborjas
direkt efter att rostmottagningen har avslutats. Ténk pa att arbeta metodiskt
och folj alltid instruktionerna.

6.1 Forbereda blanketter och omslag

Du som &r ordférande eller vice ordférande ska i god tid infor réstrakningen
forbereda alla blanketter och omslag for

* felsdnda fortidsroster

 underkéinda fortidsroster

» godkédnda budrdstkuvert

 underkinda budrostkuvert

¢ de olika kategorierna for valsedlar enligt resultatbilagan.

Utga fran blanketterna Resultatbilaga (en for varje val) och Kvittens
uppsamlingskasse for att forbereda de olika omslagen. I valmaterialet har du
fétt klisterlappar med ditt distrikts namn som du kan anvénda. Du behdver
inte skriva dit kommunens namn.

Kryssa i en kategori sa att det finns ett omslag for respektive kategori
som framgar av blanketterna.

Folj avsnitt 11.7 for att forbereda omslagen.

6.2 Rdkna markeringar i rostlingden

Borja redan innan réstmottagningen avslutas att rikna markeringar i
rostlingden. Anvénd rutorna langst ner i rostlingden for att anteckna antalet
rostande pa varje sida. Skriv med blyerts sé att det géar att sudda och éndra

i de fall det blir en ny markering i rostlingden.

Efter att rostmottagningen ar avslutad ska det totala antalet markeringar
summeras och antecknas pa resultatbilagan. Det ska sedan jamforas mot
antalet valkuvert i valurnan. Pa valarbetarwebben.stockholm finns en
Excelfil du kan anvénda for att underlédtta summeringen.



6.3 Rostmottagningen avslutas

Alla personer som star i ko klockan 20.00 ska f4 rosta. Ar det ingen ko s&
ska ni kontrollera om nagon véljare dr pa vig in i lokalen for att rosta.

Ta i sa fall emot dven den rosten. Forst darefter kan du som ar ordférande
forklara rostmottagningen avslutad. En véljare som stéllt sig 1 ko efter
klockan 20.00 har inte ritt att rosta.

Rostrikningen ér Oppen for allménheten. Lokalen ska fortsatt vara ppen,
olast och eventuell skyltning ska lamnas kvar. Ni ska stida och moblera om
vallokalen for att kunna genomfora rostrakningen pa ett bra sitt.

Stall 1 ordning sittplatser for allmdnheten om nagon vill komma och titta pa
rostrakningen. Besokare ska kunna se hur rostrdkningen gar till, men inte
kunna réra vid bordet, valsedlar, valkuvert eller annat valmaterial. Den som

vill ska kunna fotografera eller filma.

Folj stegen i avsnitt 11.8.

6.4 Ldgg valkuvert fran fortidsroster i valurnan

Efter att rostmottagningen dr avslutad ska fortidsrosternas valkuvert
laggas ner i valurnan. Alla fortidsroster ska vara granskade och markerade
i rostlangden innan de kan ldggas ner i valurnan. Ingenting ska markeras i
rostlingden, det dr redan gjort.

Tom forst alla fortidskuvert pa valkuvert.

Ta bort den rdda sigilltejpen och urnans lock.

Léagg valkuverten i valurnan. Underkénda fortidsroster ska redan ha

lagts i omslag vid granskningen av fortidsroster.

Léagg fonsterkuverten i en soppése. Om ni tagit emot rostkort fran
nagra viljare, lagg dem ocksé i soppasen. Fonsterkuverten och
rostkorten far inte sldngas med 6vrigt avfall eftersom de
innehaller personuppgifter.

6.5 Gor i ordning roda valkassen

Det dr du som &r ordférande eller vice ordférande som ska gora i ordning den

roda valkassen. Folj instruktionen i avsnitt 11.9.

Anvdnd block

Anvdnd block for
anteckningar under
rostrdkningen, aldrig
overblivna valsedlar.
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7. Genomfor rostrdkningen

Nar alla forberedelser dr genomforda dr det dags att tomma valurnan pé roster.
Samtliga rostmottagare i valdistriktet ska delta i rostrakningen.

Ni ska arbeta lugnt och metodiskt. Efter en lang arbetsdag kan det vara latt att
rikna fel. Om ndgra summor inte stimmer dverens ska ni bara rdkna om en
gang (totalt tva ganger). Lansstyrelsen raknar om alla roster och kan da reda ut
eventuella kvarstaende fel.

Skriv ned den troliga anledningen till att nigot inte stimmer i protokollet.

Folj guiden i avsnitt 11.10 nér ni genomfor rostrakningen.

7.1 Bedomning av valkuvert och valsedlar

Tabellen i avsnitt 11.11 &r ett stod vid bedomning av valsedlar och valkuvert.
Ta hjdlp av ordforande vid behov. Bedom rosten som ogiltig om ni dr minsta
osidkra pa hur en rost ska bedomas. Léansstyrelsen gor da bedomningen vid den
slutliga rostrakningen.

Om ni bedémer en rdst som ogiltig, lagg tillbaka valsedeln/valsedlarna i sitt
valkuvert. Skriv tydligt pa valkuvertet varfor den bedomts ogiltig.
Liagg darefter rosten i "Omslag for valsedlar” for ”Ogiltig — dvrig”.

Om antal valsedlar och antal markeringar i rostlingden/antal valkuvert inte
stimmer, gor foljande kontroller:

* Byt buntar med varandra vid omrakningen. Rdkna bara om en géng.

» Kontrollera att dven underkdnda valkuvert raknats med.

 Ligger det kvar valsedlar i godkénda kuvert?

» Ligger nagon valsedel pa golvet?

Om ni kontrollerat ovanstdende punkter och antalen fortfarande inte stimmer
overens finns det nagra troliga kallor till felet.

» Valkuvert har stoppats i urnan trots att vdljaren inte
har rostritt.

» Valkuvert med flera valsedlar har godkénts.

 Aven underkinda fortidsroster har markerats med ”P”
i rostldngden.

 Felrikning (vid ett litet antal fel).
Skriv den troliga anledningen till felet i protokollet, under punkt 9.

Om misstdmningen dr mer 4n tre ska ni kontakta valndmnden
pa 08-508 29 500.



7.2 Fyll i resultatbilagan och rapportera resultatet

Nar ni réknat klart ett val ska ni fylla i resultatbilagan och rapportera
resultatet. Folj instruktionen i avsnitt 11.12.

@ Valmyndigheten \I};st::llt;;bxlaga XX i xx
AAAA-MM.DD i -
Bilaga til Protokoll vallokal H
| Anteckningar vid preliminér réstrakning i valdistriktet
i [1[s]2
Ol [i[s]n
| Omslag mottagna L ig réstrakning |Antal réster]
AL O [panis
parti2 203 [J [pari2 P2
pari3 3l6[2| O e [
Parti4 2|0 P4
pari 5 212[S|0O Ps
Oviga anmaida parti \e|O ovr
10 oG e
3100 BLANK|
210 oo
Ol ls]) Summa réstor vid slutg rostrikning

Kot 07 070-0000000000
0000 202

7 07 sv 00

M Sicivsifroma s ha.
g Endast en sifra i varjo ruta

ol1/2/3l4/5]|e|7]®a

8. Avsluta rostrakning och
stdnga vallokalen

Lédmna aldrig rosterna eller rostlaingden obevakade och var alltid minst
tvé personer i hanteringen.

Efter att ni dr fardiga med arbetet stiller valnamndens kontaktperson i ordning
vallokalen. Underlétta deras arbete genom att stdda och plocka ner allt i urnan.

8.1 Kontrollera och packa valkassar
Folj instruktionen i avsnitt 11.13 for att gora i ordning den gula, vita

respektive blaa valkassen. Gor processen for respektive val alltefter ni
raknat klart det valet.

Det ar viktigt att resultatbilagan ar synlig i kassen.

Nar de tre valen ar raknade fardigstéller du som ar ordforande den
roda uppsamlingskassen.

25



26

nordea.se/anmalkonto

CfseAD

8.2 Rostkort och tomda fonsterkuvert
Lagg soppasen med rostkort och tomda fonsterkuvert i den témda urnan.
8.3 Transport och inldmning till Stadshuset

Ordforande och den rostmottagare som skrivit under protokollet och omslagen
maste bada transportera och nirvara vid inlimningen av valkassarna till val-
ndmnden. Materialet far aldrig limnas obevakat innan det 6verlamnats till
valndmnden. Ni maste resa tillsammans. Du som har uppdraget att leverera
rosterna till mottagningen far ersittning for er resa. Ersdttningen betalas ut
tillsammans med ditt arvode.

Tar du egen bil far du 125 kronor i ersittning for resan. Ar resviigen mer in
fem mil tur och retur meddelar du detta pd mottagningen. Da far du ytterligare
25 kronor per tillkommande mil. Valndmnden ersétter endast bilresor inom
Stockholms lén.

Du kan ocksa aka taxi till Stadshuset. Da betalar du resan och lamnar in
taxikvittot pa mottagningen, tillsammans med bemanningslistan for
valdistriktet. I Stadshuset far du en taxibiljett for att ta dig till din hemadress
inom Stockholms lén.

9. Praktiska fragor kring uppdraget

Pa valarbetarwebben.stockholm kan du ldsa mer om praktiska fragor
kring uppdraget.

9.1 Arvode, anmadl bankkonto och utbetalning

Du far ett fast skattepliktigt arvode for ditt uppdrag pa valdagen. For att
kunna tjanstgoéra och fa arvode maste du ha gatt utbildningen.

Arvode for respektive roll:

¢ Ordforande — 4 600 kronor

* Forsta vice ordférande — 4 000 kronor

* Andra vice ordférande — 3 800 kronor

+ Ovriga rostmottagare — 3 400 kronor

Stockholms stad anvénder Nordea for utbetalningar. Du maste sjélv
anmadla ett bankkonto for att kunna fa ditt arvode.

Anmél ditt konto pa nordea.se/anmalkonto. Stockholms stads
arbetsgivarnummer ar 40012,



Pa valarbetarwebben.stockholm kan du ldsa mer om hur du anméler
ditt konto till Nordea och hur du far ett elektroniskt 16nebesked.

Malséttningen ar att du ska fa ditt arvode utbetalat i oktober.

9.2 Resor och fortdring

Du ansvarar sjélv for hur du tar dig till den valbyggnad du har
ditt uppdrag i och for eventuella resekostnader.

Du ansvarar édven sjélv for all din fortdring under valdagen.

9.3 Du har ratt till en god arbetsmiljo
Nar du arbetar med valet ansvarar valkansliet for att du har en god arbetsmiljo.

Om nagot hinder, till exempel att du skadar dig pa vig till jobbet eller
rakar ut for en hotfull viljare, ska du ta kontakt med informationsgruppen
pa 08-508 29 500. De ansvarar for att valkansliet snabbt far information
om vad som har hint och hur de far kontakt med dig sa att ni kan hantera
situationen och fylla i en anmélan tillsammans.

Du kan ldsa mer om arbetsmiljo och hur du far kontakt med
skyddsombudet Roger Wihlborg pa valarbetarwebben.stockholm.

10. Tack for din insats!

Tack for att du gor en viktig insats for demokratin och bidrar till att den fungerar.

Vi vill att du besvarar den enkit vi skickar ut efter valdagen. Med hjélp av
dina intryck och eventuella synpunkter pa organiseringen av valet kan vi
forbéattra arbetet med framtida val. Ange gérna vilket valdistrikt du arbetat
i om du skriver nagot vi bor se dver kopplat till arbetet i ditt distrikt.

Vi pa valnimndens kansli ser fram emot att fa genomfora valet
tillsammans med dig!

27



28

Egna anteckningar
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11. Steg for steg

11.1. Sé kan vdljaren identifiera sig

Id-handling

En id-handling (fysisk
eller digital) ska alltid ha:

e foto
e namn

* personnummer/
fodelsedatum

Digital id-handling

Tva digitala
id-handlingar kan
godtas:

a. |ID-kort i BankID
b. Freja elD+

Vdljare och bud kan identifiera sig pa tre satt:

b

Id-handling (fysisk eller digital).

Nd&gon annan med godkdnd id-handling kan
styrka vdljarens identitet.

Du eller ndgon annan réstmottagare kdnner vdljaren.

Sa hdr kontrollerar du giltighet pa digitalt id

BankID

Oppna BanklD-appen i din mobil.
Tryck pd "Skanna QR-kod”.
Skanna vdljarens digitala id-kort.

Om det dr ett giltigt id far du upp en bild med
fotografi, namn och personnummer, motsvarande
den som vdljaren visar upp.

Freja elD+ i appen

Oppna Freja-appen i din mobil.
Tryck pd "Skanna” och skanna vdljarens digitala id-kort.

Om det dr ett giltigt id f&r du upp en kod som dven
vdljaren ska ha fatt upp paé sin skarm. Kontrollera att
koderna 6verensstdmmer.

Freja elD+ p& webben

Oppna webbldsaren och gd in pd kontroll.frejaeid.com.
Fyll i valjarens personnummer.

Om det dr ett giltigt id f&r du upp en kod som dven
vdljaren ska ha fatt upp pa sin skdrm. Kontrollera att
koderna 6verensstdmmer.




11. Steg for steg

11.2 Ta emot vdljarens roster

Urnansvarig

€ Be om vdljarens legitimation och réster
— och gdrna rostkort (fysiskt eller
digitalt). Lds upp nummer i réstldngden
eller vdljarens fodelsedatum
(AA-MM-DD) for réstldngdsférarna.

€) Bekrafta att det dr ratt valjare och
kontrollera att legitimationen stammer
overens med den person du har
framfor dig. Behdll id-handlingen

pd bordet.

9 Granska valkuverten och sdkerstdll att

a fliken arigenklistrad
eller invikt

b  bara en, ovikt, valsedel
finns per kuvert

¢ inga markeringar finns
pd kuverten.

Q Bekrafta att antal valkuvert stdmmer
med rostrdtten i rostldngden.

o Ldagg varje valkuvert ovanpd valurnan
vid respektive fack.

Repetera hogt vilken rost du ldgger ner
i valurnan ndr réstmottagaren med
rostldngden Idser upp vilka roster hen
markerar. Till exempel "En gul, en vit,
en bl@”.

@ Lamna tillbaka valjarens legitimation
ndr vdljarens roster dr lagda i valurnan.

Anvdnd den hdr instruktionen ndr ni tar emot roster. En av er har rollen som
urnarnsvarig och tva ar rostldngdférare som sitter med varsin del av rostldngden.
Ni gor stegen i samarbete. Ibland behdver ni vdanta in den andra.

Rostldngdsforare

Leta fram vdljaren i rostlangden med
hjdlp av linjalen. Hall kvar linjalen p&

vdljarens rad. Lds upp vdljarens namn
for urnansvarig.

Hall linjalen p& vdljarens rad och markera
hur vdljaren styrkt sin identitet:

a Kryssa for rutan "Leg”

Leg|Intygar Not

X L

b  Personnummer for den som
intygar vdljarens identitet

Leg|Intygar Not
[ |671202-288% | []

¢ Initialer for den réstmottagare
som intygar vdljarens identitet

Leg|Intygar Not

O] Kl O

Meddela vdljarens rostrdtt till den
rostmottagare som granskar valkuverten.

Ndr ni bada dar redo, uttala hogt vilken
rost du markerar med /" med en bldck-
penna i rostldngden. Till exempel:

"En gul, en vit, en bld”".

RD | KF | RF | FK | Leg|Intygar
Rést

&7

/
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11. Steg for steg
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11.3 Granska och markera fortidsroster
i rostldngden

Anvdnd den hdr instruktionen ndr ni tar emot och granskar
fortidsroster.

Ndr ni tar emot rosterna

® Ordforanden tar emot fortidsrosterna och skriver antalet

(enligt kvittot) i protokollet.

e Kontrollrdkna de mottagna fortidsrosterna och meddela

antal till ordforanden som antecknar i protokollet.

e Kontrollera att fortidsrosterna dr sorterade efter vdljarnas

nummer i rostldngden innan ni boérjar granska rosterna.

® Dela upp fonsterkuverten enligt samma delning

som rostlangden.

Granska fonsterkuverten

Kontrollera att rosten har kommit till ratt valdistrikt. Titta i
forsta hand pd det tryckta rostldngdsnumret.

Lépnummer Nummer i réstlangd

Om rosten kommit fel: Anteckna "felsand” pd fonster-
kuvertet och ldgg den i omslag for felsdnda fortidsroster.

Granska att

a efterféljande fonsterkuvert inte tillhér samma
vdljare, det vill sdga att valjaren fortidsrostat
flera ganger

b fonsterkuvertet dr igenklistrat och inte verkar ha
blivit Sppnat efter det.




11. Steg for steg

Granska valkuvert och markera i rostidngden

Sdtt en rostmottagare bredvid varje rostldngdsforare
med ratt hog granskade fonsterkuvert.

Oppna fénsterkuvertet, granska valkuverten och
sdkerstdll att:

a valkuverten dverensstdmmer med rostrdtten

b  kuverten dr korrekt iordninggjorda.

Om fonsterkuvertet innehdller ett ytterkuvert for budrost,
granska det enligt instruktionen "Ta emot budroster” i avsnitt
1.4 innan du Sppnar det.

Lagg tillbaka valkuverten i fonsterkuvertet. Inget
valkuvert far ldggas i valurnan forrdn rostmottagningen
ar avslutad!

Nar rostmottagaren som sitter med rostldngden inte
dr upptagen med vdljare i lokalen kan hen markera de
godkdnda fortidsrosterna i réstldngden:

a Leta upp vdljaren i rostldngden med hjdlp av
numret i rostidngden pd fonsterkuvertet.

b  Markera med ett "P” for varje val som
vdljaren gjort.

X ¢ Du ska inte markera hur vdljaren styrkt
sin identitet.

X d Ldgginte ner rosterna i valurnan.

Om fortidsrosten inte
kan godkdnnas

Anteckna orsak pa
fonsterkuvertet och Idgg
den i omslag for

underkdnda fortidsroster.

Fler valkuvert
dn rostratt

Om ni i detta steg
upptdcker att vdljaren
rostat i fler val an

hen har rostratt i ska
ni underkdnna hela
fortidsrosten.
Anteckna orsaken pd
fonsterkuvertet och
ldgg den i omslag for

underkdnda fortidsroster.

Om vdljaren rostat
i lokalen

Om vdljaren varit

i vallokalen och rostat
ska fortidsrosten
Idggas i omslag for

underkdnda fortidsroster.

Ordforanden ska skriva
i protokollet att vdljaren
dngerrostat.
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11. Steg for steg

11.4 Ta emot en budrost

34

En vdljare som inte sjdlv kan ta sig till vallokalen kan ldmna
in sin rost genom bud.

Kontrollera budets identitet. Bud kan identifiera sig
pd samma sdtt som vdljare.

Kontrollera att ytterkuvert for budrost ar
korrekt iordninggjort:

a Det drigenklistrat och verkar inte ha blivit
Oppnat efter det.

b Vdljaren har fyllt i sin namnunderskrift
och personnummer.

¢ Vittnet har fyllt i sin namnunderskrift
och personnummer.

d Vittnet ar18 ar eller dldre.
e Budet och vittnet dar tva olika personer.

f Budet har fyllt i sina uppgifter p& baksidan
av kuvertet (de kan fyllas i p& plats).

g Budet dr18 ar eller dldre.

Leta upp vdljaren i rostldngden genom att Idsa upp
fodelsedatum for rostldngdsforaren och kontrollera att
budrosten dr i ratt lokal. Hall kvar linjalen pd valjarens
rad medan ytterkuvertet kontrolleras. Om det framgar
att vdljaren fortidsrostat ska ni underkdnna budrosten.
Det gdr inte att dngerrosta med bud.

Oppna ytterkuvertet, granska valkuverten och
sakerstdll att kuverten ar korrekt iordninggjorda.

Markera i réstldngden hur budet identifierat sig.

Folj ordinarie instruktion for att markera rosterna i
rostldngden och ldgg rosterna i valurnan.

Lagg ytterkuvertet i omslag for godkanda ytterkuvert.
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Om budrosten inte kan godkdnnas

® Ge budrosten till ordféoranden som ldgger
i omslag for underkdnda ytterkuvert.

e Ordforanden antecknar i protokollet att en
vdljare nekats att rosta.

® Ge budet nytt budréstningsmaterial (forutom
i det fall valjaren redan fortidsrostat).

VAL V0402 06

Ytterkuvert for budrost

Sa har rostar du:

>
AL

- Lagg ner en valsedel per valkuvert.

|

Lagg ner valkuverten i det har kuvertet
och klistra igen det. Ditt vittne och ditt
bud ska se pa nar du gor det.

Om budet &r lantbrevbarare behéver hen inte vara
med nér résten I&ggs ner i kuvertet.

—(C

Vs

%ntyga sjalv

+ Jag kan pa grund av hog alder, sjukdom eller

D)

inte ta mig till en réstningslokal eller vallokal, eller sa réstar jag
med a eller pa hakte/krimi b

« Jag intygar att jag sjalv har gjort i ordning mina valkuvert.
Jag har inom tillaten tid gjort i ordning mina valkuvert.

« Jag har i narvaro av vittnet och budet lagt mina valkuvert i detta
kuvert och klistrat igen det.

Valjarens namnteckning

N Ls Joiransson

Namnfortydiigande (texta)

Nils Jolhansson

\A'%‘e 24107 24,55

(7 2\
) @ =™ vittnet intygar
+ Jag intygar att valjaren sjalv gjort i ordning sina valkuvert,
~N lagt ner dem i detta kuvert och klistrat igen det inom tillaten tid.
« Jag intygar att valjaren undertecknat intyget vid punkt 3.
+ Jag kanner inte till ndgot som sager emot de uppgifter som
véljaren lamnat.
+ Jag ar 18 ar eller aldre.
Vittnet och budet far inte vara samma person.
~ Vitinets namnteckning
‘24 54 2 S o rinre
5 (texta;
Jonansson
Personnummer
Ar Man Dag Nr
—
60104[2012,5,6.0
AN J
Y, Vind mp

Klistra igen kuvertet!

A

7 N
@ (Ao, Budet intygar 1 For lantbrevbirare:
« Jag intygar att véljaren &r den person hen utger sig fér att vara. |+ Jag intygar att valjaren sjalv dverlamnat detta kuvert till mig.
Jag har kontrollerat identiteten om hen inte &r kand for mig. : « Jag garigod for att véljaren &r den person hen utger sig for att
« Jag intygar att véljaren sjélv gjort i ordning sina valkuvert, lagt ' vara och jag har kontrollerat identiteten om véljaren inte ar kand
ner dem i detta kuvert och klistrat igen det inom tillaten tid. 1 for mig.
2 2 '
+ Jagar 18 areller éldre. ! [antorevosrarens namnteckaing
Jag ar (en ruta maste kryssas i): :
véljarens anhdrig (make/maka/sambo, barn, bambarn, férélder och syskon 1L ller
eller makes/makas/sambos barn, barnbarn, forélder och syskon) '
[ véljarens vardare eller motsvarande 1
'
[ anstélld pa hakte/kriminalvardsanstalt :
'
Budets namnteckning '
'
{ '
Swen Joirangson '
Namnfortydligande (texta) '
1 [ Personnummer
A LA Man Dag Nr
ven JohanssSon i
Personnummer ! ! !
Ar Man Dag Nr Sccococooooooooooooooooo—oo-oooo=—oo=o
6 ‘ % Ul % Z \/\ Z \ % \ /l \ ? @ Budet lamnar in budrosten
If,a"s'gumgs"ummw « Budrésten kan lamnas i en fortidsréstningslokal tillsammans med
rostkortet eller i valjarens vallokal.
‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ + Mer information finns pa valjarens réstkort.
+ Budet maste kunna legitimera sig.
J

Budrsst
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11. Steg for steg

1.5 Hantera en dangerrost

Om vdljaren inte sdger
att hen dngerrostar

Om ni inte hunnit
granska vdljarens
fortidsrost och vdljaren
inte sdger att hen
dngerréstar, kommer
ni upptdcka det nar

ni ska markera
fortidsrosten i
rostldngden.

Istdllet for att skriva
"P" ska ni underkdnna
fortidsrosten.
Ordféranden ska Idgga
den i omslag och
anteckna i protokollet.

1| X
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Om en vdljare fortidsrostat kan hen angerrosta pa valdagen i
sin vallokal. Beroende pa om ni hunnit granska vdljarens rost
ska ni folja en av tva sdtt att hantera dngerrosten.

Om det star "P” pad vdljaren i réstldingden
Ldmna tillbaka vdljarens fortidsrost.
Ta emot vdljarens nya roster enligt ordinarie instruktion.

GOr ett streck 6ver "P” och kryssa for rutan
"Not” i réstlangden.

RD | KF | RF | FK | Leg|Intygar Not

FPIPIP X X

Ordféranden ska anteckna i protokollet att
vdljaren dngerrostat.

Om det saknas ”"P” men vdljaren sdger att hen
vill angerrosta

Lamna tillbaka vdljarens fortidsrost om ni fatt
den till lokalen.

Markera inte "P"” utan enbart med "/” for de
nya rosterna enligt ordinarie instruktion.

Ordféranden ska anteckna i protokollet att
vdljaren dngerrostat.

RD | KF | RF | FK | Leg|Intygar Not

/1 /1/] X O
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11.6 Samla rostmottagarna fore 6ppning

b

Du som dr ordforande ska fore 6ppning samla de rostmottagare
som ska arbeta. Ga igenom samma saker med de réstmottagare
som har rast i borjan pa dagen och borjar senare.

Samla ihop gruppen sd att alla far presentera sig
for varandra.

Stam av att alla har fatt ett schema och vet sina
tider for dagen.

Informera om utrymningsplan och nodutgdngar.

PAdminn rostmottagarna om att

ha ett gott bemdtande gentemot alla vdljare
vara beredda pd att hjdlpa vdljare

alltid vara sakliga och opartiska

inte prata politik i eller i anslutning till lokalen

de har tystnadsplikt och inte far dventyra
ndgons valhemlighet

hdlla sin mobiltelefon under uppsikt och inte
anvdnda den privat i vallokalen.

9 Gd igenom vdljarens flode i vallokalen.
Visa var den som ska dela ut valkuvert ska sta.
P&dminn om att inte sldppa in for manga vdljare i lokalen.

G PAdminn om att anvdnda instruktionerna och att
stdlla fragor till dig eller vice ordféranden om de dr
osdkra pd ndgot.

0 Fordela arbetsuppgifterna s att alla vet vad de
ska gora vid 6ppning.
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0 MS LAG for valsedlar

""""""" valby [ 20eeere= |

Valsedlar fran valurna wue imeniet med s oyss
.........

[ Svriga anmalda partier
[ Ej anmélda partier

[ Blanka

O ogiltiga - svriga

Antal

[oraanan H...,...m_......
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11.7 Forbered omslag

Du som dr ordforande eller vice ordforande ska i god tid
infor rostrdkningen forbereda alla omslag. Bestdm vem som
ska folja med ordférande till mottagningen i Stadshuset.

Omslag for fortidsroster/budrostkuvert (fyra stycken)

€@ Anvand klisterlapparna med ditt distrikts namn for att
mdrka omslaget. Du behover inte fylla i kommunens namn.

9 Kryssa i en ruta pd respektive omslag sd att det finns
ett omslag per kategori. OBS! Du kan bortse frdn
kategorierna under "Fortidsroster” samt kategorin
For sent inkomna fortidsroster.

o Ha omslagen for fortidsroster/budrdstkuvert inom rackhdll
eftersom de fylls pd ndr det blir aktuellt under dagen.

Forslut inte omslagen forrdn rostmottagningen ar avslutad
och samtliga fortidsroster dr granskade.

Omslag for valsedlar

0 Fyll i ett omslag for varje rapportparti och val.
Kryssa i rutan "Rapportparti” och skriv partiets namn
i rutan.

9 Aven de 6vriga kategorierna ska ha varsitt omslag.
Anvadnd klisterlapparna och kryssa i s att det finns
ett omslag per kategori och val.

o Anvdnd klisterlapparna med ditt distrikts namn for
att mdrka varje omslag. Du behover inte fylla i
kommunens namn.

Ldgg omslagen at sidan och ta fram dem till réstrdkningen.

Rapportpartier

Du hittar vilka som ar
rapportpartier pa
resultatbilagan for
respektive val.
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11.8 Avsluta rostmottagning och
forbered rostrakning

Det dr ordforande som ansvarar for att avsluta
rostmottagningen och att arbetet med att forbereda
rostrakning gors i god tid.

Forbered rostrakningen genom att rakna markeringar

Borja rakna antalet markeringar i rostlangden
i god tid innan klockan 20.00.

Skriv i blyerts antal markeringar pd varje sida och
uppdatera om ndgon rostar.

Avsluta rostmottagning

Se till att alla som stdr i ko eller dr pd vdg in i lokalen
klockan 20.00 fér résta.

Forklara ddrefter rostmottagningen avslutad och
anteckna tiden i protokollet.

Ha beredskap att ta emot dem som vill observera
rostrakningen som ar dppen.

Forbered lokalen infor rostrdkning

Delegera foljande uppgifter till rostmottagarna:

Om inte alla fortidsroster har granskats klart under
dagen, prioritera att gora det.

Tom varje fonsterkuvert for godkdnda fortidsroster och
ldgg valkuverten i ratt fack i valurnan.

Stada undan allt valmaterial, sarskilt dverblivha valsedlar
och valkuvert s& att de inte kan blandas ihop med résterna.

Moblera om lokalen sd att ni kan sitta tillsammans runt
ett bord och rdkna résterna. Ta fram pennor pd bordet.

Bestdm var i lokalen eventuella besdkare kan std eller
sitta for att kunna observera rostrdakningen.

Ha en kort genomgdng med réstmottagarna om hur
rostrakningen kommer ga till.

Rdkna tomma rutor

Ar det mé&nga som réstat
ar det ibland enklare att
rdkna tomma rutor, det
vill sdga hur madnga som
inte rostat pd varje sida.
Det dr 40 rader pa

varje sida.

Den roda kassen

Du som dr ordférande
ska hantera den réda
uppsamlingskassen.

Folj stegen i instruktionen
"Gor i ordning rod
uppsamlingskasse”,
avsnitt 11.9.

7~

©

39



11. Steg for steg

11.9 Gor i ordning rod uppsamlingskasse

Du som dr ordforande ska gora i ordning den roda kassen efter
avslutad réstmottagning och innan ni pabérjar rostrdkningen.

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, X
VALKASSE

[Fomr — o Ta fram

a denroda uppsamlingskassen

b Kvittens uppsamlingskasse

¢ omslag for fortidsroster/budrostkuvert som
ni fyllt p&d under réstmottagningen.

Kontrollera att det dr ratt innehdll i varje omslag.

Rdkna antalet felsdnda fortidsroster. Kontrollera att rutan
"Felsdnda fortidsroster” dr ikryssad pad omslaget. Fyll i
antal pd omslaget. Skriv under och forsegla.

o Rdkna antalet underkdnda fortidsroster. Kontrollera att
rutan "Underkdnda fortidsroster” ar ikryssad. Fyll i antal
p& omslaget. Skriv under och férsegla.

G Rdkna antalet tomma ytterkuvert frdn godkdnda
budroster som tagits emot i vallokalen eller som
fortidsrost. Kontrollera att rutan "Tomma ytterkuvert
frdn godkdnda budroster” dr ikryssad. Fyll i antal p&
omslaget. Skriv under och forsegla.

. Kvittens uppsamlingskasse
@ Valmyndigheten Valdag 2026-0913

O Rdkna antalet felaktigt iordninggjorda budroster som
tagits emot i vallokalen. Kontrollera att rutan
"Underkdnda ytterkuvert for budrdster” ar ikryssad.
Fyll i antal pd omslaget. Skriv under och férsegla.

o|ojo|jo|jgojo|o

ojoo

Wk haningar har st oo kantoiorsts

mmmmmmmmmmmmmmm /) Skriv in antal frdn omslagen pd blanketten "Kvittens
uppsamlingskasse”. Anvand kolumnen "Valdistrikt”.

) Dusom ordférande och den réstmottagare som foljer
med dig till mottagningen i Stadshuset skriver under
samtliga omslag.

y» Forsegla omslagen genom att dra bort klisterremsan upptill.

o ‘ ® Uppdatera bemanningslistan som dr underlaget for ut-
betalning av arvoden med réstmottagarnas korrekta namn.
) Ldgg omslagen och bemanningslistan i den roda kassen
Valkasse ) och ldmna kassen 8ppen. Ndar réstrakningen &r avslutad

ska protokollet och rostldngden ldggas i kassen.

\_ /
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11. Steg for steg

11.10 Genomfor rostrdkning

Ni ska rdkna valen i ordningen
1. Riksdagsvalet (gula)

2. Kommunfullmdktige (vita)
3. Regionfullmdktige (bla).

Gor sa hdr for varje val ni rdknar

ﬂ Rdkna markeringarna i réstldngden och valkuverten:

Rdkna alla markeringar i rostldngden.
Anvdnd Excel-filen som finns p&

valarbetarwebben.stockholm for att enkelt summera.

Tom samtidigt urnan for det val ni ska rdkna.

Rdkna alla valkuvert i buntar om 50. Ldgg dem
gdrna tio och tio i fem buntar i vinkel.

Kontrollera att summan stdmmer med antal
mottagna roster enligt rostidngden.

Om antalet valkuvert inte stdmmer med antalet
markeringar i réstldngden - rdkna om bade

valkuverten och markeringarna i réstidngden en géng.

granska och sortera valsedlar

Ha instruktionen "Beddmningsstod” i avsnitt 1111 till
hjdlp om ndgot avviker vid granskning av valkuvert
och valsedlar.

Oppna alla valkuverten genom att férsiktigt riva
bort den grd remsan. Det gdar att riva av flera
remsor dt gangen.

Granska ddrefter ett valkuvert i taget och
kontrollera att det bara finns en valsedel i kuvertet.
Ta ut valsedeln och granska den.

Ldgg de tomma valkuverten &t sidan. Ldgg kuverten
4t samma hall fér att kontrollera att ingen valsedel
blivit kvar i sitt kuvert.

Sortera valsedlarna efter parti och 6vriga kategorier
enligt resultatbilagan.

Spara alla valkuvert pd bordet, exempelvis i en
l&da, till dess att ni rdknat klart valet.

I|]
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11. Steg for steg

2/2

Rdknat tva ganger?
- fortsdtt med att
oppna kuvert

Har ni raknat kuverten
tva gdnger, vdnta inte
pd att réstmottagaren
som rdknar markeringar
en andra gdng ska bli
fardig. Borja med att
oppna kuverten enligt
instruktionen.

I|1
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€ Rakna antalet valsediar fér

respektive parti som stdr namngivet
pd resultatbilagan

ovriga anmdlda partier
ogiltiga roster — inte anmalda partier
ogiltiga roster — blanka

ogiltiga roster — 6vriga (rdkna
antalet valkuvert).

o Lagg ihop summorna for alla kategorier.

Om summan av roster inte stdmmer med antalet
markeringar i rostidngden eller antalet valkuvert
- rdkna om alla roster en gdng.

Om summor inte stdmmer efter omrdkning

Kontrollera att inget valkuvert ligger kvar i
valurnan, ingen valsedel hamnat pd golvet
eller ligger kvar i sitt valkuvert.

Om ndgon omrdkning av antalet valkuvert
eller markeringar i réstldngden inte skett
tidigare, rdkna om dessa.

Kvarstdr det ndgon skillnad, beskriv vilka
kontroller ni har gjort och majlig orsak till
skillnaden s& utforligt som majligt under

punkt 9 i protokollet.

Kontakta valndmnden pd 0O8-508 29 500 om
det finns ndgon skillnad som dr storre dn tre.




pd valkuvertet.

Anvdnd denna tabell som stod i rdkningen.

Om du bedomer en rost som "ogiltig - 6vrig”:

11. Steg for steg

11.11 Bedomningsstod vid rostrdkning

Lagg tillbaka valsedeln/valsedlarna i valkuvertet.

Skriv anledning till bedomningen med blyertspenna

Osdker pd om partiet ar
anmdlt till valet.

hjdlp av lista éver
anmdlda partier
som finns p&
wwwyal.se.

Valsedel/valkuvert Bedomning Antecknapé Ldggi...
kuvertet
Inte forslutet kuvert (fliken ar Godkénd ) Granska och
inte invikt eller igenklistrad). sortera valsedeln
S " " Omslag for valsedlar:
Tomt kuvert. Ogiltig — 6vrig Tomt Ogiltiga - dvriga.
Kuvert med fler anen ") Omslaa for valsediar:
valsedel (oavsett omdet &r | Ogiltig - &vrig era " "?S .O g o'r.vo. sediar:
. . valsedlar Ogiltiga — 6vriga.
samma parti eller inte).
Vols.edel med oldsbart Ogiltig - dvrig "nte lasbart” On?slgg fotvcrlsedlor:
partinamn. QOgiltiga - 6vriga.
Valsedel med IGsbart
partinamn men oldsbart Godkand - Sortera som vanligt.
kandidatnamn.
. S " eom Omslag for valsedlar:
Valsedel med punktskrift. Ogiltig — 6vrig Punktskrift Ogiltiga - dvriga.
Valsedel med fel féirg. Godkénd - BV
notera i protokollet.
Vikt valsedel. Godkand - Sortera som vanligt.
S RS Godkand - Sortera som vanligt.
eller strukna namn.
Beddém med

Omislag for valsedlar:

Ovriga — anmdlda
partier eller Ogiltiga
—ejanmdlda partier.

Anmadlda partier, val.se

Bedomningsstod I

010]0)
il
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11. Steg for steg

De kan rapportera

De tre ordforandenai
valdistriktet kan
rapportera in resultatet.

Vid fel resultat

Rapportera pd nytt om
du upptdcker att
siffrorna har blivit fel.

=)
1k}

11.12 Fyll i resultatbilaga och
rapportera resultatet

Anteckna i vanstra kolumnen i resultatbilagan:

e Antal markeringar i rostldngden och antal valkuvert.
e Resultatet for varje parti och kategori.
e Summan av alla réster (inklusive ogiltiga).

Skriv endast en siffra i varje ruta (tusental, hundratal,
tiotal och ental). Siffrorna mdste vara tydliga och Idsbara.

Jamfor summan av antalet valkuvert i urnan med summan
av antalet raknade roster. GIom inte att inkludera de
ogiltiga rosterna. Skriv anledningen till felet i protokollet,
punkt 9, om antalen inte stdmmer Overens.

Rapportera resultatet
Skanna QR-koden pd resultatbilagan.
Logga in med din e-legitimation.

Kontrollera att det dr ratt valdistrikt och ange pinkoden
som finns pd resultatbilagan.

o Ange antal roster for respektive rapportparti, kategorierna
for ovriga partier och ogiltiga roster samt summan.

© Kontrollera att de inmatade vérdena stdmmer Sverens
med de pd resultatbilagan. Ta gdrna hjdlp av en kollega
som kan motldsa vdrdena.

Signera med din e-legitimation.

Du far bekraftelse pd skdarmen att resultatet har skickats
in, tillsammans med en tidpunkt.

Ta en skarmdump pd bekrdftelsen.

Ange tidpunkten pd resultatbilagan och skriv din signatur.
Om det uppstar problem med rapporteringen

e L4t ndgon annan av rapportérerna i vallokalen prova
med sin telefon.

e Vdnta fem minuter och testa igen.

® Ringin resultatet. Telefonnumret finns pd resultatbilagan.
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11. Steg for steg

11.13 Packa rosterna

Ldgg valsedlarna i omslagen for valsedlar

Ldgg ner valsedlarna i de redan forberedda omslagen
for valsedlar.

Skriv antal pd varje omslag och kontrollera att kategorin
stdmmer.

Du och den réstmottagare som ska Idmna in rosterna
till valndmnden skriver under samtliga omslag.

Kontrollera noga att alla omslag ar med och att alla
dr underskrivna.

Forslut omslagen.

Packa och forslut valkassen

Ldgg omslagen for valsedlar i kassen for aktuellt val.

Kontrollera att alla uppgifter dr ifyllda pd resultatbilagan,
inklusive signatur och tidpunkt for inrapportering.

Lagg resultatbilagan i kassen.
Forslut kassen.

Ga vidare och rdkna ndsta val.

Efter ni raknat samtliga val

Kontrollera att samtliga uppgifter i protokollet dr ifyllda.

Du som dr ordférande och den réstmottagare som
ska folja med for att Iamna in rosterna till mottagningen
i Stadshuset skriver under protokollet.

Ldgg protokoll och rostldngd i den
roda uppsamlingskassen.

GI6m inte att Idgga i bemanningslistan.

Fyll i resterande uppgifter pd kvittens uppsamlingskasse
och ldgg dven den i kassen. Kvittensens framsida ska
vara val synlig genom plastpdsen.

Forslut kassen.

Transportera till
Stadshuset

Du som dr ordférande
och den réstmottagare
som ocksd skrivit under
protokoll, omslag och
kvittens mdste
tillsammans transportera
och ldmna in valkassarna
vid mottagningen

i Stadshuset.

Hall valkassarna
under uppsikt!

Ldmna aldrig materialet
obevakat forrdan det

har éverlamnats till
valndmnden pd
mottagningen.
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12. Arbetsschema for rostmottagarna

Om inte ordféranden har meddelat dig nadgot annat sa ska du vara pa plats i
vallokalen enligt schema utifran vilken funktion A—H du har tilldelats.
Pa Min placering pa stockholm.jobbaival.se ser du vilken funktion du har.

Rostningen 6ppnar klockan 08 och avslutas klockan 20.

Se till att utnyttja dina raster och ta dven i samrad med din ordférande kortare
pauser under dagen for aterhdmtning. Det &r bra om flera av er kan ta en paus
innan rédkningen startar. Efter klockan 20 ska alla rostmottagare rikna roster
tills det &r klart.



A ordf Bl B2 C D E+G F+H
07.15-07.30 X X X
07.30-08.00 X X X X
Rast
08.00-08.30 X X X X Rast Rast
08.30-09.00 X X X X
Rast
09.00-09.30 X X X X X
Rast
09.30-10.00 X X X X X X
10.00-10.30 X X X X X X
Rast
10.30-11.00 X X X X X
11.00-11.30 X X X Rast X X
11.30-12.00 Rast X X X X X
12.00-12.30 X X X X
Rast
12.30-13.00 X Rast X X X
13.00-13.30 X Rast X X X
13.30-14.00 X X X X X Rast
14.00-14.30 X X X X X
14.30-15.00 X X Rast X X X
Rast
15.00-15.30 X X X X
15.30-16.00 X X X X Rast X X
16.00-16.30 X X X X
16.30-17.00 X Rast X X Rast X
17.00-17.30 X Rast X X X
17.30-18.00 X X X X
Rast
18.00-18.30 Rast X X X X
18.30-19.00 X X Rast X X X
19.00-19.30 X X X X X X
19.30-20.00 X X X X X X X
20.00-slutrdknat X X X X X X X
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