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valarbetarwebben.stockholm

1. Introduktion

Den 13 september ér det dags for allménna val 1 Sverige. Du ér en av fler
an 6 000 valarbetare i Stockholms stad. Tillsammans gor ni det mojligt for
véljare att utova sin demokratiska rittighet — att kunna rosta i fria, hemliga
och direkta val.

Tack for att du vill vara med 1 detta arbete!

I din roll ska du agera sakligt och opartiskt. Du ska bidra till att
valprocessen genomfors pa ett korrekt och sikert sétt.

Du kan ldsa mer om ditt uppdrag pa valnimndens webbplats for valarbetare,
valarbetarwebben.stockholm. Dir kan du ocksé bland annat léra dig mer om
vad andra grupper av valarbetare gor for att valet ska kunna genomforas.

1.1 Utbildning

Infor uppdraget ska du lira dig hur du ska arbeta. Aven du som dr
handledare ska forbereda dig pad samma sitt.

» Lis igenom denna handledning, sérskilt steg for steg-instruktionerna
1 avsnitt 6.

* Gé in pé valarbetarwebben.stockholm och gé igenom den del av
webbplatsen som riktar sig till dig som mottagare.

* Du kommer att fa en genomgéng i Stadhuset pa valdagskvéllen och
sedan kommer du och dina handledare fa tid att 6va.

1.2 Arbetstid och arbetsindelning

Du ska pa valdagen vara pa plats 1 Stadshuset vid den tid du blivit
meddelad i ditt placeringsbrev. Du arbetar tills alla valdistrikt har
kommit in med sina roster.

Som mottagare arbetar du i lag om tva personer. Ni har stdd av ett
handledarpar under kvallen.

1.3 Om du blir sjuk

Det dr mycket viktigt att du snabbt meddelar om du blir sjuk
eller far andra akuta forhinder.

Din medverkan é&r viktig for att valet ska kunna genomforas.
Om du inte kan komma maste vi hitta en ersattare for dig.

Hor av dig sé snabbt som mojligt till valnamnden@stockholm.se
eller 08-508 29 500.



1.4 Sdkerhet

Trygghet och sdkerhet &r i fokus i samband med val, bade for valarbetare
och véljare. Valndmnden har inf6r och under valdagen en néra kontakt med
stadens sékerhetsavdelning som l6pande har en dialog med polisen.

Valndmnden anpassar sina sékerhetsinsatser efter de beddmningar som
polisen och andra aktorer gor.

Stadshuset ar ett skyddsobjekt. Det innebar att du maste visa giltig fysisk
legitimation for att fa komma in i huset. Valndmnden har foranmalt dig.
For att komma in i huset behdver du ocksa passera sakerhetsbagar.

Undvik att ta med dig véska. Viskor storre dn en A4 maste du ldmna in
i garderoben vid Ragnar Ostbergs plan vid ankomst.

Vid eventuell utrymning av lokalen &r du ansvarig for att ta med det
valmaterial du just da arbetar med ut for att sedan ldmna Gver det till
valndmnden. Utrymningsledare pa plats kommer hénvisa dig till den
utrymningsvég du ska anvinda.

Du kan inte tillfalligt limna Stadshuset under kvéllen.

2. Din roll som mottagare

Att tjanstgdra som mottagare i Stadshuset innebér att granska valmaterial.
Efter att vallokalerna avslutat rostmottagningen klockan 20.00 réknar
rostmottagarna rosterna for att sedan rapportera in dem. Darefter aker
ordférande och en réstmottagare fran varje valdistrikt in med rosterna
och 6vrigt valmaterial till Stadshuset. De lamnar dér in materialet till
valndmnden via dig som mottagare.

Varje valdistrikt har med sig fyra pésar, sé kallade valkassar. Du ska
kontrollera och sortera dem.

Du arbetar i lag tillsammans med en annan mottagare. Ni har ett
handledarpar som stdd under kvéllen. Du &r placerad i Bla hallen,
Gyllene salen eller Prinsens galleri.

Under kvillen ska ni mottagare tillsammans ta emot Stockholms
606 valdistrikt. For varje distrikt ni tar emot ska ni kontrollera

* r0d kasse —uppsamlingskassen
* gul kasse —riksdagsvalet
* vit kasse — kommunvalet

* blé kasse — regionvalet

Folj stegen i avsnitt 6 for att kontrollera varje valdistrikts material.



2.1 Andra roller pé mottagningen

Under mottagningen tjanstgdr manga personer i Stadshuset forutom ni
mottagare som kontrollerar det valmaterial som valdistrikten lamnar.

2.1.1 Handledare

Handledarna introducerar mottagarparen innan de forsta valdistrikten
kommer in. Handledarna svarar pa mottagarnas fragor och hjélper till
vid svéra overvdganden.

Handledarna gor en sista kontroll av materialet som du som mottagare
tagit emot innan det ldmnas vidare.

2.1.2 Valnd@mndens personal

Valndmndens kanslipersonal finns pé plats och ger véigledning till
handledarna vid extra svara dverviganden. De organiserar arbetet for
mottagningen och har kontakt med alla roller.

2.1.3 Sorteringsgruppen

Sorteringsgruppen ser till att det material som ska till valndmnden sorteras
ratt. De for ocksa statistik 6ver inkomna valdistrikt. De inkomna rosterna
lamnas vidare till lansstyrelsen.

2.1.4 Lansstyrelsen Stockholm
Lansstyrelsen Stockholm finns pa plats for att ta emot rosterna.
De ansvarar for den sa kallade slutliga rostrakningen.

2.1.5 Evenemangsvardar
Evenemangsvéardar styr koer och slussar rostmottagarna fran valdistrikten
in i Stadshuset. De hidnvisar dem sedan till mottagarborden.

3. Handledarens arbetsuppgifter

Du som dr handledare ska stdtta mottagarparen nér det uppstar svéra fragor
och oklarheter.

3.1 Ga igenom mottagarnas arbetsuppgifter

Som handledare ska du samla dina mottagarpar vid sina respektive bord.
Det gor ni efter genomgangen i Paulirummet. D4 f6ljer ni handledare era
mottagare till det rum ni ska arbeta 1.

Gé igenom de steg mottagarna ska genomfora for varje valdistrikt de tar emot.



3.2 Handledarens kontroll

Nér mottagarparet limnat ifran sig materialet fran ett distrikt ska
du som handledare ocksé kontrollera materialet vid mottagarbordet.

Handledaren ska
kontrollera att gul, vit, bla och rod kasse finns
kontrollera att rostlangd finns i den rdda kassen

kontrollera att protokollet finns och att sida 2 syns tydligt i den
gula kassen

kontrollera att resultatbilagan finns och syns tydligt i den
gula, vita respektive blaa kassen samt att den r undertecknad

vanta medan mottagarna forsluter den roda, gula, vita respektive
blaa kassen och sétter ett buntband genom handtagen pa de fyra

kassarna sd att valdistriktet halls ihop
lagga kassarna pa handledarbordet nér kontrollen ar fardig.
Kassarna hdamtas sedan av sorteringsgruppen. De ldmnar de gula, vita

och blia kassarna vidare till linsstyrelsen. Ovrigt material, den réda
kassen, lamnas till valndmnden.

4. Praktiska forutsattningar

4.1 Fortdring

Under kvillen far du fika i Paulirummet, ett angransande rum
till BI& hallen. Du behdver ha &tit middag innan ditt pass.

Du fér inte dta nagot i Bla hallen, Gyllene salen eller
Prinsens galleri. Om du har med dig négot dtbart maste det
fortdras 1 Paulirummet.

Du far ha med dig en vattenflaska vid borden. Den maste i
sé fall sté pd golvet, aldrig pa mottagningsbordet.

4.2 Transport

Du ansvarar sjélv for att ta dig till och fran uppdraget. Tar du bilen
ansvarar du sjélv for parkering och eventuell parkeringsavgift.



nordea.se/anmalkonto

4.3 Arvode, anmdl bankkonto och utbetalning

Du far ett fast skattepliktigt arvode for ditt uppdrag pa valdagen.

Arvode for respektive roll:

* Handledare — 2 200 kronor

* Mottagare — 1 800 kronor

Stockholms stad anvénder Nordea for ut]oetalningar. Du maste sjalv anmila ett
bankkonto for att kunna fa ditt arvode. Ar du anstélld av Stockholms stad och

har anmadlt ditt konto for loneutbetalning behover du inte gora det pa nytt.

Anmél ditt konto pa nordea.se/anmalkonto. Stockholms stads
arbetsgivarnummer ar 40012.

Pa valarbetarwebben.stockholm, under rubriken Jobba i val, kan du ldsa hur
du kan anméla ditt konto till Nordea och hur du far 16nebesked.

Malséttningen dr att du ska fa ditt arvode utbetalat i oktober.

5. Tack for din insats!

Tack for att du gor en viktig insats for demokratin och bidrar till
att den fungerar.

Vi vill att du besvarar den enkét vi skickar ut efter valdagen.
Med hjélp av dina intryck och eventuella synpunkter pa organiseringen
av valet kan vi forbéttra arbetet med framtida val.

Vi pa valndmndens kansli ser framemot att f4 genomfora valet
tillsammans med dig!



Egna anteckningar




6. Stegfor steg

6.1 Ta emot valdistrikt och kontrollera rod kasse

Rostmottagarna blir hdnvisade till ditt bord och sdtter sig
mittemot dig och din kollega.

Ta emot valdistriktet

ﬂ FrGdga rostmottagarna

a Har det gatt bra for er?

b  Arresultatet inrapporterat?

Om valdistriktet inte har rapporterat in resultatet
ska det goras genast. P& resultatbilagan som
ligger i den gulq, vita respektive blda kassen finns

e instruktioner for digital rapportering
e telefonnummer for att ringa in resultatet
e pinkoder som behdvs.

9 Be rostmottagarna bekrdfta att de tva rostmottagarna
dr samma personer som undertecknat protokollet och
omslagen samt att en av dem dr ordféranden. Om inte,
be handledaren om hjdlp.

o Kontrollera att réstmottagarna har fyra kassar med sig.




6. Stegfor steg

6.2 Kontrollera protokollet
Klipp upp rod kasse och ta fram protokollet.

Kontrollera att alla uppgifter finns i protokollet.
Kontrollera att

a valdistrikt ar angivet ladngst upp till vanster pd blanketten
b de tjanstgérande réstmottagarna i valdistriktet dr inskrivna

och att det finns kryss som markerar att de deltagit i rostrakningen

c protokollet dr underskrivet av de tvd réstmottagare som
|ldmnar in materialet fradn valdistriktet.

9 | protokollets falt 11, Valndmndens anteckningar
ska en av er i mottagarparet skriva under, tydligt
med namn och bordsnummer.

o Lat protokollet ligga framme pd bordet nar ni
kontrollerar allt valmaterial. Ni kan behdva anteckna
i det under kontrollerna. Se avsnitt 7.1 for vad ni kan
behova anteckna.
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5. Ovriga héndelser under réstmottagningen

annan samt

om réstmottagningen fick avbrytas. Anteckna vad som hande, inblandade, klockslag, nummer pd 8. Ovriga hindelser under réstrakningen

eventuelia orseglingar, samt vilka dtgarder som vidiogs. Anteckna eventuella handeiser som péverkat eller kan ha paverkat siffoma i resultatet,
Ant som han, inblandade, kiockslag, samt vika atgarder som vidtogs.
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‘ 6. Stegfor steg

(1
[ 2]

6.3 Kontrollera Kvittens uppsamlingskasse

Ta fram blanketten Kvittens uppsamlingskasse ur den
roda kassen.

Kontrollera att
a valdistrikt dr angivet till vdnster pd blanketten.

b blanketten dr underskriven av de tva
rostmottagare som Idmnar in materialet
fran valdistriktet.

Kontrollera kassens innehdll gentemot blanketten och
bocka i kolumnen Valndmndens checklista allteftersom ni
kontrollerat materialet.

Forutom protokollet och Kvittens uppsamlingskasse ska
detta finnas i kassen:

e ROstldngd i tva delar
® Bemanningslistan

® Omslag (mindre forslutbar plastpdse) med
olika innehdll

Ibland finns det inga omslag i rod kasse, ibland flera
stycken.

Om det saknas en bemanningslista, be réstmottagarna
fylla i en bemanningslista. Det finns en mall vid ert bord.

Frdga om rostmottagarna dkt egen bil eller taxi
till Stadshuset.

a Om en avrostmottagarna anvdnt sin egen bil
och 6nskar milersattning, skriv BIL vid hens
namn pd& Bemanningslistan.

b  Om de 4kt taxi, skriv TAXI vid namnet pd& hen
som betalat och fdst taxikvittot med gem
p& Bemanningslistan.




6. Stegfor steg

© Kontrollera att omslagen &r
Om nagot saknas eller
a stdngda r felaktigt

Kontakta dina
handledare om ndgot
saknas, dar felaktigt
eller ar oklart.

b ifyllda med

i. valdistriktets namn

ii. typ avinnehdll Anteckna avvikelser
ni upptdcker under

iii. antal granskningen i
protokollet.

¢ undertecknade.

Skriv under Kvittens uppsamlingskasse (en av er i
mottagarparet) med namn och bordsnummer. Dagrapport och

_ . kvitteringslista
Om valdistriktet har lagt med handskrivna lappar,

. — o Nagra valdistrikt
skriv valdistriktets namn pa lappen. °

kommer dven ha

. . . . o1l gux dagrapport for
Lagg tillbaka den réda kassens innehall forutom valsedelshanterare

protokollet i en ny rod kasse. och kvitteringslista for
valsedlar i sin roda kasse.
Da stoppar ni i de
blanketterna i den
nya roda kassen for

distriktet.
. Kvittens uppsamlingskasse 11
@ Valmyndigheten Valdag 2026-09-13
[Kommun
Shto L(A h Y \ v\
Vaidistrikt =,
Spkana 22
Kryssa i det som
Valdistrikt { ) .
b Felsanda fortidsroster [Artal Kavert Tomsiagat O finns i kassen.

Underkanda fortidsroster |Antal kuvert i omslaget I:]

2
Tomma ytterkuvert fran godkanda budroster [Antal kuvert i omslaget

2, O
Underkanda ytterkuvert for budroster |Antal kuvert i omslaget D

J
Protokoll E] D
Rostiangd = O
Bemanningslista

X |
Markerade handlingar har lagts ned. Kassen har forslutits.
|Ordférande

c 1R i
Réstmottagare
’ Diblas §Ho~

Markerade handlingar har mottagits och kontrollerats
[Representant for kommunens valnamnd

VAL V0338 06




6. Stegfor steg

6.4 Kontrollera gul, vit respektive bla kasse

Samma kontroller gors for de tre valkassarna. Gul for
riksdagsvalet, vit for kommunvalet och bla for regionvalet.
Ni kontrollerar en kasse i taget. Upprepa sedan stegen tills
de tre kassarna dar kontrollerade.

o Oppna valkassen i den farg ni ska kontrollera hdrndst.
Den innehdller

e omslag (mindre forslutbara plastpdsar) med
roster, sorterade per parti

e Dblanketten Resultatbilaga.

e Gd igenom resultatbilagan och kontrollera att
valdistriktet fyllt i

a antal markeringar
b antal valkuvert
¢ antal totala roster.

d Om antalen inte stdmmer dverens, kontrollera
att orsaken till att siffrorna inte stdmmer 6verens
finns antecknad under punkt 9 i protokollet.

Ar det stor skillnad mellan uppgifterna, be din
handledare om hjdlp.

" Resultatbilaga XX
@ Valmyndigheten Val till XX XX
AAAA-MM-DD S—
XX 00 00 0000 i Bilaga till Protokoll vallokal xx0000 0000 J
Valdrstrikt dets namn | [Vawistidets namn \
a ' '
|Anteckningar vid preliminér réstrékning i
| p— [ 152
b [E—— O\ [1]s])
Antal réster | Omslag mottagna av L under slutlig |Antal réster|
Parti 1 A\ 13 O |parin P1
Parti2 o3| [ [pari2 P2
Parti 3 2|6|2| O [paria P3
Pariia 1122 O |pania Ps
pari s 2(2|S] O paris Ps
Ovriga anmaida partier 1| 6] [ | oviga anmaida parier ovR
Ogiliga roster - inte anmaida partier [ | CJ [ogitiga roster - inte anmaida partier ocEs
Ogiliga roster - blanka 3|10 - blanka BLank|
C Ogitiga roster - ovriga 2 | [J |ogitga roster - svriga os
Summa roster preliminir rostrékning O [1sT) ‘Summa réster vid slutig réstrakning
\ Eventula diferenser mellan(D) (2) och (3) ska ferkiaras ‘
punkt 5.
d Rapportera resultatet
1-Rapportera via QR kod 2 Reserviosning:
1o
-
esunater {ers gt vina o it
ot rova en Skule et
T g in
v restaet apporrat
D 07 070-0000000000
0000 lsmm
14

a—

Gul s
vit : ;
bl S 5 Skriv siffrorna s har. !
a g Endast en siffra | varje ruta
valkasse




6. Stegfor steg

(3]

Kontrollera varje omslag.
Stdm samtidigt av dem
mot resultatbilagan och
satt kryss i rutorna i
kolumnen Valndmnden

for det material ni kontrollerar. SHMSLAG ki
Omslagen ska vara [STocknoim [Feotvs |
B |
a St(] nng Valsedlar fran valurna warea imenaiet mea sttieyss
D Rapportparti
b ifyllda med
. . . b 4. bvriga anmalda partier
i. valdistriktets namn [ Ej anmélda partier
[] Blanka
. . o [J ogiltiga - évriga
ii. typavinnehdll
(Om rutan A“‘a'] [
Rapportparti
ar ifyllt ska bade [ T L S —
. o e e—
rutan vara ibockad | e lio-Con || Nl Shoe

och partiets
namn framgda)

iii. antal valsedlar

¢ undertecknade.

Skriv under resultatbilagan
(en av er i mottagarparet)
med namn och bordsnummer
i rutan Representant for
kommunens valndmnd.

Placera resultatbilaga och alla
omslag i en ny kasse av samma farg.
Resultatbilagan ska Iaggas

utdt sa att den gar att

|dsa genom plasten.

| den gula kassen ska protokollet, nar alla
kassar dr kontrollerade, Idggas med sida 2
utdt sa att den gar att Idsa. L&t den gula
kassen ligga 6ppen medan du kontrollerar
vit och bld kasse.

Om nagot saknas eller
dr felaktigt

Kontakta dina
handledare om ndgot
saknas, ar felaktigt
eller ar oklart.

Anteckna avvikelser
ni upptdcker under
granskningen i
protokollet.

vit
bla

(e
Gul

valkasse

©




‘ 6. Stegfor steg
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6.5 Avsluta valdistriktet och forbered for att ta
emot ett nytt valdistrikt

Nadr ni kontrollerat alla valkassar ska ni avsluta mottagningen
av valdistriktet och forbereda er for nasta.

Frdga rostmottagarna om de onskar dka taxi hem.
Om de svarar ja, be dem fylla i en taxikvittens.

Kontrollera att inget ramlat ner pd golvet.
L&t din handledare gora sin kontroll av kassarna.

Ndar hen ger klartecken, forslut de fyra kassarna och satt
ett buntband genom handtagen pd de fyra kassarna sé
att valdistriktet hdlls ihop.

Ladmna kassarna till din handledare.
Gor rent pd bordet.

Rack upp flaggan. D& fér ndsta valdistrikt komma
till ert bord.




7. Checklistor

7.1 Vad ska mottagarna anteckna i protokollet?

® Om omslag dar felaktigt iordninggjorda.

® Om inte ratt personer undertecknat och detta har

godtagits av handledare.

® Om resultatbilagan ar mycket kladdig.

e Om rostmottagarna har lagt omslag i fel kasse.

7.2 Vanliga fel i valdistriktens material

Vanliga fel

Atgt':ird

Rostmottagarna har missat att skriva

under ett omslag.

Réstmottagarna har missat att forsluta

ett omslag.

Rostmottagarna har missat att fylla i antal

eller kryssa i rutan pd ndgot enstaka omslag.

R&stmottagarna har missat att skriva in
den troliga anledningen till att antalet
valkuvert, markeringar i réstidngden samt

antalet roster inte stdmmer Sverens.
Rostmottagarna har
missat att ta med

bemanningslistan.

Olika material i samma omslag.

Be réstmottagarna skriva under.

Be rostmottagarna forsluta omslaget.

Be réstmottagarna att skriva in

antalet eller kryssa i rutan

Be réstmottagarna skriva den

troliga anledningen.

Be rostmottagarna att skriva en ny.
Mall finns pd ert bord. | protokollet ska

det std vilka som arbetat.

Omfordela materialet i flera omslag.

17



7. Checklistor

7.3 Allvarliga fel - be handledaren om hjdlp

® Det drinte de réstmottagare som Idmnar in materialet som har
undertecknat omslag eller protokoll.

® Omslag fattas.
e Omslag med rorigt/blandat innehdll.
e Omslag ligger i fel kasse.

e Underkdnda fortidsroster ligger inte i den roda kassen.



7. Checklistor

7.4 Checklista - ta emot ett valdistrikt

Ar resultatet inrapporterat?
Oppna réd kasse och ta fram protokollet.

Sdkerstdll att det dr samma personer som
undertecknat protokollet.

Ta fram blanketten Kvittens uppsamlingskasse ur den roda kassen.

Kontrollera kassens innehdll gentemot blanketten.
Omslagen ska vara

o stdngda
o ifyllda
O undertecknade.
Ldgg tillbaka kassens innehdll i en ny réd kasse.
Oppna den gula/vita/blaa kassen och kontrollera en kasse i taget.
Ta fram Resultatbilagan.
Kontrollera att allt dr ifyllt.

Kontrollera kassens innehdll gentemot blanketten.
Omslagen ska vara

o stdngda
o ifyllda
O undertecknade.
Ldgg tillbaka innehdllet i en ny kasse av samma farg.

Ldagg protokoll sida 2 (i gul kasse) vdl synlig p& ena sidan
av kassen.

Lagg resultatbilagan vdl synlig i den gulq, vita respektive blda kassen.

Frdga om rostmottagarna 6nskar taxi hem.
Forslut och satt ihop kassarna ndr handledaren gjort sin kontroll.

Se till att inget material finns kvar pd& bordet eller
hamnat pd golvet.



&

Stockholms
stad

Adusby DNVg :uoipnpoid



