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valarbetarwebben.stockholm

1. Introduktion

Sondagen den 13 september ér det allméinna val i Sverige. Du ér en av fler
an 6 000 valarbetare i Stockholms stad. Tillsammans gor vi det mdjligt for
véljare att utova sin demokratiska rittighet — att kunna rosta i fria, hemliga
och direkta val.

Tack for att du vill vara med 1 detta arbete!

Den hir handledningen é&r ett verktyg for att du ska kunna genomfora ditt
uppdrag som kontaktperson eller medhjéilpare.

Handledningen gér igenom de olika arbetsmomenten under valperioden.
Det ar viktigt att du tar dig tid att ldsa och ldra dig innehéllet for att du ska
kunna gora ett bra jobb infor, under och efter valdagen.

Du kan ldsa mer om ditt uppdrag pa valndmndens webbplats for valarbetare,

valarbetarwebben.stockholm. Dér kan du ocksa ldra dig mer om vad andra
grupper av valarbetare gor.

1.1 0m du blir sjuk

Det dr mycket viktigt att du genast meddelar om du blir sjuk eller far andra
akuta forhinder.

Du som kontaktperson ska omedelbart kontakta valnimnden:

* Emmy Martinsson, 08-508 29 350, emmy.martinsson@stockholm.se
* Simon Hallén, 08-508 29 048, simon.hallen@stockholm.se

Ar du medhjilpare ska du sjukanméla dig till din kontaktperson.

2. Roller och ansvar

2.1Din roll som kontaktperson

Du som kontaktperson och dina medhjélpare ar véljarens forsta kontakt
i valbyggnaden. Ditt uppdrag att ge service till vdljarna &r viktigt och
nddvandigt for att valet ska kunna genomforas réttsékert och effektivt.



1 ditt uppdrag ingér att bygga upp vallokalerna innan valdagen och att
aterstélla dem efter att rikningen avslutats pé valnatten. Ditt ansvar &r att
se till att vallokalerna praktiskt fungerar under valdagen.

Du och dina medhjélpare bemannar ocksé informationsdisken i1 valbyggnaden,
den sa kallade Informationen. Ni sétter dven upp affischer och skyltar i och
runt vallokalen.

2.1.1 Uppdraget ndr det inte ar valar

Du ska ocksé 16pande ha kontakt med valndmndens kansli mellan valen.

Du ska informera kansliet om fordndringar i byggnaden eller i organisationen.
Om ett extra val eller omval ska genomforas dr det viktigt att valndmnden
snabbt kan starta valforberedelserna for stadens alla 606 valdistrikt.

2.2 Bemotande och service

Som kontaktperson eller medhjélpare ska du kunna ge information
till véljare och svara pé fragor. Det ar viktigt med ett gott
bemotande och god service. Tank pa att olika personer har olika
behov av hjélp.

P4 valarbetarwebben.stockholm kan du ldsa mer om hur du ska
agera for att ge ett gott bemoétande.

3. Ditt arbete under valperioden

3.1Innan valdagen

3.1.1 Ta emot och férvara valmaterial

Materialet som ska anvédndas i vallokalerna levereras till valbyggnaden.
Leveransen sker mandag till fredag vecka 37. Du har fatt ett mejl
fran valndmndens kansli om vilken dag materialet levereras till er.
Chaufforen aviserar 30 minuter innan sin ankomst.

Materialet till Informationen ar packat i expeditionslddor (flyttkartonger)
som kommer med transporten. Dir finns &ven reservmaterial for att fylla
pa om nagot tar slut eller saknas i valdistrikten under dagen. I leveransen
finns ockséd material till valsedelshanterarna.



Att tdnka pa infor
uppdraget

Du maste vara alert hela
arbetsdagen.

Se till att ha bra skor. Det
ar ett fysiskt jobb och du
kommer att g& mycket.

Fotografera lokalen

Nar ni moblerat,
fotografera lokalen.

Det gor det lattare

for dig och valndmndens
kansli att utvdrdera vad
som fungerat bra och
mindre bra. Fotona kan
ocksd fungera som stod
och inspiration i
kommande val.

Skicka gdrna bilderna till

valnamnden@stockholm.se.

I expeditionsladorna levereras partivalsedlar och blanka valsedlar. Du som
kontaktperson ska stélla dessa i valsedelstéllen nér ni mdblerar lokalerna.

I avsnitt 5.6 kan du se hur de ska placeras.

Kontrollera direkt att allt material har levererats. Stim av mot den
materiallista du fétt infor leveransen. Om négot saknas, kontakta direkt
valndmndens kansli:

* Emmy Martinsson, 08-508 29 350
+ Simon Hallén, 08-508 29 048
 Informationsgruppen, 08-508 29 500

Forvara materialet pa ett sékert sétt till dess att du ska moblera lokalerna.

3.1.2 Mdblera vallokalen

Du kan stélla i ordning vallokalerna sé snart du har tillgéng till lokalerna infér
valdagen. Senast under l6rdag den 12 september ska lokalerna vara moblerade.
Du ska moblera enligt vad du och valndmndens personal kommit 6verens om.

I avsnitt 11 finns exempel pa hur mdbleringen ska se ut, beroende av vilken
typ av lokal du har.

En del lokaler kan innehélla flera valdistrikt, till exempel mat- eller
gymnastiksalar. Da ska du moblera respektive distrikt enligt skissen for lokal
med tva eller fler valdistrikt i avsnitt 11.2. Det ar bra om det gar att placera
en avskdrmning eller annan markering mellan de olika distrikten. Stall ut
nagra extra stolar i vallokalen i de fall det kommer nagon som vill titta pa
rostmottagningen eller rostrakningen.

Det far inte finnas politisk propaganda i byggnaden. Till exempel maste
skyltar och affischer som innehaller politiska budskap tas ner eller tickas
fore valdagen.

Du maste ocksé ticka dver eller ta ned alla personuppgifter som kan finnas
synliga i lokalen, till exempel bilder pa barn eller uppsatta klasslistor.

Stéll aldrig mobler eller annat som inte ska anvindas i vallokalen sa att de
blockerar nddutgangar.

3.1.3 Valsedelshanterarnas arbetsstation
Valsedelshanterarna behdver en arbetsyta dér de kan forvara och sortera
valsedlar. Moblera med ett bord pa en plats som inte véljarna kommer ét.

3.1.4 Avskarmade valsedelstall

Nar du moblerar vallokaler och valbyggnader, sékerstill att valbés och
avskdrmade valsedelstill dr skyddade fran insyn fran alla hall.



Placera de avskdrmade valsedelstillen pa de platser du kommit
overens med valndmnden om. Ha beredskap att &ndra placering om
det under valdagen blir uppenbart att det inte fungerar med kéer och
insyn. Las mer om valsedelstill i avsnitt 5.5 och om hur valsedlarna
ska placeras i avsnitt 5.6.

3.1.5 Informationsaffischer
I expeditionsladan finns ett antal informationsaffischer. Du ska
sétta upp dem i valbyggnaden:

e Hitta din vallokal — Placera i ndrheten av entrén och Informationen.

» Utldggning av valsedlar — Placera i ndra anslutning till
avskdrmade valsedelstall.

* Information om valsedlar — Placera i ndra anslutning till
avskdrmade valsedelstéll

* Rosta i vallokal — Placera i néra anslutning till valdistrikten.
* Rdosta pa person — Placera i nédra anslutning till valdistrikten.

» Behdver du hjélp att rosta eller att komma in i lokalen — Placera vid
entré och eventuell hiss. Ange ett telefonnummer som viljarna
kan ringa om de behdver hjalp att till exempel ta sig in 1 byggnaden.

I expeditionsladan finns ocksa informationsbladet S héar
rostar du — den kan ni ha som stod nér ni hjilper véljare
i Informationen.

3.1.6 Skyltning inomhus
Du ska sitta upp skyltar inne i byggnaden sa att véljaren hittar till ratt
valdistrikt. Skyltarna finns i en skyltvéska i leveransen av valmaterial.

I materiallistan finns en beskrivning av hur skyltarna ska placeras.
Du kan behova gora egna skyltar for att komplettera de som ni fatt.
Légg egentillverkade skyltar i skyltvaskan efter valet. Vi uppdaterar
dem till dig inf6r nésta val.

Kontrollera att skyltningen ér tydlig genom att sjilv ga véljarens
vég in i byggnaden via valsedelstillen till varje valdistrikt.

Sétt dig in 1 situationen att du &r en person som inte hittar

i byggnaden.

3.1.7 Larm och ventilation

Sakerstall att de delar av byggnaden som ska anvindas &r avlarmad.
Du ska ocksé kontrollera att ventilationen inte har helgsankning.
For Sisabs fastigheter giller sérskild rutin, du som é&r kontaktperson
har fatt information via e-post.

Overvakningskameror ska vara avstingda och i méjligaste mén tickta.



Om ndgot saknas

Om material saknas
eller tar slut, ring
genast valndmnden pa
08-508 29 500.

Var rddd om din
mobiltelefon

Du behover ha din
mobiltelefon tillgdnglig
under dagen for att
kunna kontakta
valn@mnden om ndgot
hdnder och for att kunna
hjdlpa vdljare att hitta
vilken vallokal de ska
rosta i.

Ldgg aldrig telefonen sa
att ndgon annan kan
komma at den.

3.1.8 Kontroll av hiss
Om byggnaden har hiss som viéljarna behdver anvénda pé valdagen ska du
kontrollera att den fungerar. Var ute i god tid sé att eventuella fel kan atgérdas.

Om hissen hanteras med nyckel och inte gér att stilla om till nyckellost lage
maste du eller en medhjilpare bemanna hissen under valdagen.

3.2 Valdagen

3.2.1 Oppna vallokalen f&r offentlig forrdttning
Du ska vara pa plats klockan 06.00 for att férbereda 6ppningen
av valbyggnaden.

Valsedelshanterarna borjar klockan 06.45 och de forsta rostmottagarna
kommer klockan 07.00. De ska d& kunna ga in i byggnaden.

Presentera dig for valsedelshanterarna och ordforanden i alla
valdistrikt i byggnaden.

Byggnaden ska vara dppen for allménheten klockan 08.00. Den ska
vara Oppen till rostrdkningen ar avslutad sent pa kvéllen.

Din telefon ska vara pa hela dagen. Vi pa valndmndens kansli behdver
kunna komma i kontakt med dig.

Valdagen ér allmén flaggdag. Flagga girna om det finns en flaggstang.

3.2.2 Skyltning utomhus

Du ska sétta upp skyltar utomhus sé att véljaren hittar till ritt ingang,.
Skyltarna finns i skyltvédskan i leveransen av valmaterial.

Du kan behova gora egna skyltar for att komplettera de som finns
i viskan. Lagg egentillverkade skyltar i skyltvédskan efter valet.
Viuppdaterar dem till dig infor nésta val.

Utvérdera under dagen om véljarna hittar ratt utifran skyltningen.
Det ar sérskilt viktigt om ni har handikappentré pa baksidan.

3.2.3 Inldmning och kvittering av valsedlar

Partier far ldimna sina valsedlar fran klockan 07.00 pa valdagen.

Du eller valsedelshanterarna ska ta emot dem och placera ut valsedlarna
i valsedelstédllen.

Om partier varit vid byggnaden innan och ldmnat valsedlar ska ni inte ta in
dessa i byggnaden. Det dr en sdkerhetsrisk och ni ska hantera lamnade pasar
med valsedlar pa samma sétt som andra misstiankta foremal som uppticks
utanfor byggnaden.



Partierna far inte heller posta valsedlar till valbyggnaden.

Partierna ansvarar for att limna valsedlarna direkt till
valsedelshanterarna eller dig. Nér en partirepresentant limnar valsedlar
ska hen och du som tar emot tillsammans fylla i en kvitteringslista
over inlamnade valsedlar. Valsedelshanterarna ansvarar for listan.
Listan finns i valsedelshanterarnas material i expeditionsladan.

Partirepresentanter far titta pa valsedelstillen och se hur du placerar
ut valsedlar i stéllen. De far inte sjdlva placera sina valsedlar dr.
Om en partirepresentant &r i valbyggnaden behdver hen ta av sig
partisymboler som ordensband och liknande.

3.2.4 Var ska vdljaren rosta?
Du som kontaktperson och medhjélparna ska under valdagen ge service
till vdljarna, som att visa véljare till vilket valdistrikt de ska rosta i.

Viljarens valdistrikt star pa hens rostkort. De flesta véljare far i ar sitt
rostkort digitalt. Du kan be véljaren logga in i sin digitala brevlada och
ta fram sitt digitala rostkort for att se var hen ska rosta.

Du kan ocksé hjdlpa véljare som ér folkbokforda i Stockholms stad att hitta
sin vallokal genom att sl in hens folkbokforingsadress pa rostaistockholm.se.
Webbsidan vet inte vilken folkbokforingsadress en véljare ar skriven pa, sa
om viljaren séger fel adress kommer systemet hinvisa till fel distrikt.

Om viljaren inte kommer at sitt rostkort och har en adress utanfor
Stockholms stad och vill veta sin vallokal, hénvisa istéllet valjaren till
valndmndens informationsgrupp pa telefonnummer 08-508 29 500.

Om viljaren inte hinner till sin vallokal eller &r fran en annan kommun kan
viljaren fortidsrosta istéllet. Pa rostaistockholm.se kan véljaren hitta
nirmaste dppna fortidsrostningslokal. I materialet finns en lista 6ver 6ppna
fortidsrostningslokaler att ha tillgdnglig i Informationen.

Lagg gdrna webbsidan som ett forval i din webblésare sa att du snabbt
kan ge stod till véljare. Har du mojlighet att ha en dator eller surfplatta i
Informationen ar det ett bra sétt att snabbt kunna ta reda pa var véljaren
ska rosta.

3.2.5 Hansyn till personer med funktionsnedsdttning
Byggnaden och vallokalerna ska vara tillgéngliga for alla. I de fall byggnaden
eller vallokalerna inte &r tillgdnglighetsanpassade ska du genomfora de
atgdrder som du och valndmndens kansli kommit 6verens om.

Om en person inte kan ta sig in 1 vallokalen eller valbyggnaden, meddela
genast ordforande i aktuellt valdistrikt. Rostmottagarna ska dé ta emot
véljarens rost utanfor vallokalen.

mmmmmmmmmmmm

.............

.............

rostaistockholm.se
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Om du upplever att
det blir stokigt

Blir det stokigt eller svart
att hdlla ordning kring
valsedlarna? Ring
informationsgruppen pd
08-508 29 500.

Var vaksam pa att det kan behovas sarskild skyltning for att alla ska
kunna hitta till rétt ingdng och rétt vallokal.

Se till att vigbommar eller grindar &r 6ppna sa att fardtjanstbilar,
taxi och andra persontransporter kan kora sa néra ingéngen till vallokalen
som mojligt.

Personer som har ledar- och assistanshundar har rétt att ta med sin hund
in 1 vallokalen.

Om det finns toaletter i anslutning till vallokalerna ska dessa vara
tillgéngliga for véljarna att anvénda.

I expeditionsladan finns forstoringsglas och lampor som kan anvéndas av
véljare som behdver storre text eller tycker det dr for morkt bland valsedlarna.

3.2.6 Risk for ko

De avskdrmade valsedelstéllen gor att det tar langre tid for en viljare

att utfora valhandlingen. Det innebdr 6kad risk for koer. Det dr viktigt att ni
valarbetare organiserar arbetet sé viljare far snabb och tydlig information
om situationen.

Du som kontaktperson, tillsammans med dina medhjilpare och
valsedelshanterarna, behdver arbeta aktivt for att organisera de som koar.

Ni kan till exempel gora foljande:

* Erbjud stolar till véljare som har svart att sté linge eller 1at dem ga fore 1 kon.
* Beritta girna for nytillkomna véljare ungefér hur lang tid det kan ta att rosta.

* Anvind vid behov avspiarrningsband for att organisera kon.
Avspérrningsband finns i skyltvéskan.

3.3 Rostmottagningen avslutas

3.3.1 Stadning och iordningstdllande av vallokalen
Rostmottagningen avslutas klockan 20.00. Personer som star i ko eller
ar pa vag in 1 byggnaden ska fa rosta. Byggnaden far inte lasas forran
rostrakningen ar klar.

Nér rostrakningen startat kan ni paborja

* stiddningen av Informationen och korridorer

¢ plocka ned skyltning utomhus och placera skyltarna i skyltvéskan.

Nar rostrakningen ér avslutad kan ni

* lasa entré

 stdda och aterstilla vallokaler.

Du som kontaktperson méste vara tillgéinglig till dess att arbetet &r
fardigt och du ldmnar valbyggnaden som sista person.



3.3.2 Sophantering
Sopor, inklusive 6verblivna valsedlar, ska hanteras som byggnadens vanliga
sopor och atervinnas sa langt som mojligt.

Alla sopor méste sparas till tisdagen. Detta ifall nagot viktigt valmaterial
skulle ha glomts kvar och hamnat i soporna.

3.4 Efter valet - &terléimning av valmaterialet

Akeriet himtar valmaterial som levererats till byggnaden under veckan
efter att valet avslutats. Du fér en avisering via sms eller telefonsamtal
infor upphdmtningen.

Du hittar en checklista 6ver vad som ska tillbaka med transporten i avsnitt 10.

4. Bemanning

Du ska anlita medhjélpare for uppdraget. Dina medhjélpare méste forsta
och tala god svenska for att kunna ge viljarna bra service.

Anpassa antalet medhjélpare till hur ménga valdistrikt det finns i byggnaden
sa att de som arbetar kan ta raster under valdagen.

I lokaler med speciella forutséttningar kan du behdva anpassa bemanningen
utifran detta. Till exempel om en hiss behdver bemannas for att véljare ska
kunna ta sig till vallokalen. Ha dialog med valndmndens kansli om hur du
kan 16sa bemanningen pé ett bra sétt.

Informationen ska vara bemannad med minst en person klockan 08.00 —20.00.

Kom &verens om raster med dina medhjilpare och valsedelshanterarna sé att
Informationen alltid 4r bemannad.

4.1 Valsedelshanterare

Valndmnden har utbildade valsedelshanterare pa plats i valbyggnaderna.
Valsedelshanterarna ar i tjanst klockan 06.45-20.00. De ska tillsammans med
dig som kontaktperson halla ordning i valsedelstillen.

Valsedelshanteraren har huvudansvaret for valsedelstillen. De ansvarar for att
under valdagen ta emot de valsedlar som partiforetrddare l1dmnar och kvittera

att de tagits emot.

Valsedlarna ska placeras i ritt ordning i avskdrmade valsedelstall.

1
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Anmadlda partier, val.se

Partinamn

Partinamn

Valsedelshanterarna ska under dagen

* se till att alla valsedlar finns i stéllen
« fylla pé nya vid behov
¢ kontrollera att det dr ordning i valsedelstillen

* hjélpa véljare att ta valsedlar.

De ska dven sékerstélla att endast en véljare i taget gar bakom de avskdrmade
valsedelstéllen for att himta valsedlar.

I de valbyggnader dér det jobbar fler &n en valsedelshanterare har en av dem
rollen som samordnande valsedelshanterare. De ska leda och fordela arbetet
bland valsedelshanterarna.

Valsedelshanterarna far infor valdagen dina kontaktuppgifter. Ni ska
samarbeta och stotta varandra vid behov.

Om samordnande valsedelshanterare inte kommer pa valdagsmorgonen,
kontakta valnimnden pa 08-508 29 500.

5. Valsediar

Enligt vallagen ska valsedlar finnas utlagda vid alla lokaler
dér rostning sker. Ett parti méste ha anmélt sitt deltagande 1
valet for att fa valsedlarna utlagda. Det finns tre olika typer
av valsedlar.

5.1 Anmdlda partier

For att fa delta i valet maste ett parti ha anmaélt deltagande
senast 30 dagar innan valdagen. Endast valsedlar for partier som
anmalt deltagande far stéllas i valsedelstéllen. Du far en lista pa
de partier som anmaélt deltagande. Du kan ocksa hitta listan

pa val.se.

5.2 Partivalsedlar

Partivalsedel &r en valsedel med endast ett partinamn och
inga kandidater.

Vissa valsedlar maste enligt lag finnas vid alla vallokaler. De partier
som vid ndgot av de senaste tva allménna valen fatt mer &n en procent
av rosterna har ratt att fa sina partivalsedlar utlagda om de begér det.
Valndmnden ansvarar for att dessa valsedlar alltid finns tillgdngliga.
De far inte ta slut. Om det borjar bli brist i lagret av nagra valsedlar

i din valbyggnad, kontakta valndmnden pé 08-508 29 500.



Partier som har rétt att fa sina partivalsedlar utlagda i valsedelstall
vid valet till allménna valen 2026 ér:

» Arbetarepartiet Socialdemokraterna

» Centerpartiet

» Kristdemokraterna

* Liberalerna (tidigare Folkpartiet)

» Miljopartiet de grona

* Moderaterna

» Sverigedemokraterna

* Vénsterpartiet

5.3 Namnvalsedlar

Pa en namnvalsedel finns bade partinamn och kandidatnamn.

Partirepresentanter kan pa valdagen ldmna in sina namnvalsedlar till dig
eller valsedelshanterarna for att lagga ut i valsedelstéllen. Om dessa valsedlar
tar slut har valnimnden ingen skyldighet att informera partiet om det. Det dr
partiets ansvar att Idmna tillrackligt med valsedlar och f6lja upp behovet att
limna in nya.

De partier som sjdlva ansvarar for att limna valsedlarna till byggnaden

kan ldmna partivalsedlar istdllet for namnvalsedlar. Vilken typ av valsedel
de ldmnar beror oftast pd om de har nadgra anmailda kandidater.

5.4 Blanka valsedlar

Blanka valsedlar ska alltid finnas 1 valsedelstéllen.

Om en véljare vill rosta pa ett parti som inte ldmnat valsedlar eller vars
valsedlar tagit slut kan hen ta en blank valsedel och skriva partiets namn.

Viljaren kan ocksa lagga till en kandidats namn, utéver partinamnet.

5.5 Avskdrmade valsedelstaill

Viljaren ska ta valsedlarna bakom avskdrmade valsedelstill. Endast en
véljare i taget ska ta valsedlar.

Det ska inte ga att se vilka valsedlar som viljaren tar. Du som kontaktperson
stéller ut de avskdrmade valsedelstillen nidr du moblerar lokalen. Det dr
mycket viktigt att du sékerstéller att det inte dr insyn fran nagot hall.

Biist dr oftast att vinda valsedelstéllsborden mot en vigg.

Under forberedelserna infor valet har du och personal fran valnimndens
kansli bestdmt plats for valsedelstillen. Ofta stér valsedelstillen i byggnadens

Partinamn




Riksdag Kommun Region

S S S

C C C
KD KD KD

L L L
MP MP MP

M M M
SD SD SD

v v v

Blanka Blanka Blanka

Inga tjocka buntar i
valsedelstdllen

¢ Valsedlarna ovanfor
syns inte da.

* Valsedelstdllen haller
inte for tyngden.

¢ En centimeter
dr lagom.

* Kontrollera sd du stallt
buntarna pa ratt stdlle.

entré eller foajé i anslutning till vallokalerna. Aven om valsedelstillen stir
i en mat- eller gymnastiksal ansvarar valsedelshanterare f6r ordningen.

Nér valsedelstéllen ar utstillda ska ni 1dgga ut de valsedlar som finns i
valmaterialet enligt ordningen i avsnitt 5.6.

5.6 Ordningen i valsedelstdllen

I ett allmént val star tre valsedelstill bakom samma avskdrmning. Viljaren
kan da ta valsedlar for alla tre val pa samma gang.

Valndmnden i Stockholms stad har beslutat i vilken ordning valsedlarna ska
sta och hur valsedlarna ska hanteras. I varje valsedelstéll ska varje lodrétt rad
motsvara ett val.

 Forsta raden — gula riksdagsvalsedlar
* Andra raden — vita kommunvalssedlar

* Tredje raden — blaa regionvalsedlar

I det forsta valsedelstéllet ska partivalsedlar for de atta partier som har

rdtt att fa sina partivalsedlar utlagda std. Partierna placeras ut i den ordning
valndmnden beslutat. Léngst ned i respektive lodrétt rad ligger blanka
valsedlar i motsvarande farg.

Du ska redan innan valdagen ha lagt ut de valsedlar valnimnden ansvarar
for 1 det forsta valsedelstillet.

I det andra valsedelstéllet ska namnvalsedlarna for de étta partierna sta.
Ordningen pa partierna dr den som valndmnden beslutat.

I det tredje valsedelstillet ska Gvriga partiers valsedlar sta i bokstavsordning.

Valsedelshanterarna ansvarar for att fylla pa det andra och tredje valsedelstéllen
med de valsedlar partirepresentanter Idmnar in. De ansvarar ocksa for att 16pande
fylla pa och halla ordning i valsedelstillen. Du kan behova stotta dem i det arbetet,
speciellt under deras raster. Partiforetréddare ska inte hantera valsedlar i stéllen.

Bland valmaterialet finns en affisch som visar ordningen och som ska sitta
uppe vid valsedelstéllen. Se avsnitt 3.1.5.

Om en viljare eller partiforetradare ifragasitter hur valsedlarna hanteras hanvisar
du till att valndmndens politiker fattat beslut om hur hanteringen ska gé till.

5.7 Valhemligheten

Viljaren har rétt till valhemlighet. Darfor ska hen ta sina valsedlar bakom de
avskdrmade valsedelstéllen och sedan ga till sin vallokal for att dar bakom en
valskérm gora sitt val.



For att bast skydda sin valhemlighet ska viljaren ta valsedlar for flera partier.
I avskérmningen runt valsedelstéllen informerar vi ocksd om detta. Det &r
véljarens ansvar att skydda sin valhemlighet fran valsedelstallet tills dess att
hen gor i ordning sin rost i vallokalen.

5.7.1 Medfoljande barn

Barn som behdver tillsyn far folja med véljaren till valsedelstillet

och bakom valskérmen. Det spelar ingen roll vilken relation véljaren har
till barnet.

En viljare kan ocksa utse ett barn for att hjélpa hen vid samtliga eller utvalda

moment vid rostningen. Da ska en valsedelshanterare eller rostmottagare ocksé

folja med bakom avskdrmningen.

5.7.2 Vdljare som behover hjdlp att ta valsedlar
Viljaren ska vara ensam bakom avskdrmningen och sjilv ta
sina valsedlar.

Behover en viljare hjélp fér det vara tva personer bakom avskdrmningen.
Om en véljare far hjilp av nagon annan att ta valsedlar ska en rostmottagare
eller valsedelshanterare folja med bakom avskdrmningen och se till att den
som hjdlper viljaren foljer véljarens instruktioner.

5.8 Rosta pa person

Den som vill kan ocksa rosta pa en kandidat, sa
kallad personrostning.

Viljaren kan endast personrdsta pa en kandidat som samtyckt
till att kandidera.

Niér partiet har anmélt kandidater kan valjaren endast rosta
pa dessa.

Om partiet inte har anmaélt kandidater kan véljaren skriva dit en kandidat
som samtyckt till att kandidera. Det framgéar av valsedeln om partiet anmaélt
sina kandidater eller inte. P4 val.se gér det att se vilka kandidater som
lamnat samtycke.

En viljare kan personrdsta genom att

* kryssa for en kandidat pa en namnvalsedel

* skriva en kandidats namn pa
en partivalsedel

* skriva ett partis och en kandidats namn pa en
blank valsedel.

Viljaren kan inte personrdsta pd mer dn en person.
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6. Sdkerhet och trygghet

6.1 Hotfulla situationer

Hot och vald dr ovanligt i vara vallokaler, men om nagot hdander finns
det en beredskap hos staden och polisen att agera. Polisen har under rostnings-
perioden en sirskild organisation som arbetar med valrelaterade fragor.

Valndmnden och andra delar av Stockholms stad anpassar insatser for
valarbetare och viljare efter de bedomningar som polisen och andra aktorer
g0Or 1 samband med valet.

Du och dina medhjilpare far snabbast kinnedom om det blir stokigt, hotfullt
eller oroligt i eller i anslutning till byggnaden. Det kan vara partiforetrddare
som delar ut valsedlar utanfér som uppméarksammar er pa en situation, men
det kan ocksé vara ni som upptécker en héndelse.

Vi vet av erfarenhet att valsedelstéllen dr den storsta kéllan till irritation
bland viljare.

Vid en akut situation ska du larma polisen genom larmnumret 112. Du méste
som kontaktperson ocksa omedelbart kontakta valndmnden om nagot hander.
Kontakta ocksa valnimnden om du upplever att tryggheten behover bli béttre
vid din byggnad. Vi har till exempel mdjlighet att da anvénda ordningsvakter
for att arbeta trygghetsskapande.

6.2 Inrymning, utrymning
och avbruten rostmottagning

Vid ett yttre hot da ni behover inrymma ska ni 1asa in er. Partiforetrddare ska
ocksé kunna ta skydd i byggnaden vid en sddan situation. Prata med varandra
pa morgonen, sa att ni som arbetar pa platsen ar 6verens om hur ni ska gora
och vem som gor vad.

Roéstmottagarna i de olika valdistrikten har fatt information om hur de ska agera
vid en utrymning och inrymning. De ska avbryta rostmottagningen och sikra

rosterna. Vid en utrymning ska de ta sig till den anvisade atersamlingsplatsen.

Du har som kontaktperson ansvar for att i samrad med polis och
rdaddningstjénst fatta beslut om nir en byggnad kan 6ppna igen.

Du kan ldsa mer om trygghet under valdagen pa valarbetarwebben.stockholm.

6.3 Nédutgangar

Informera réstmottagarna och valsedelshanterarna om var nddutgangarna
ligger samt var atersamlingsplatsen &r om nagot hander. Gor detta tidigt pa



dagen, men efter rostmottagningen dppnat, genom att du eller en
medhjélpare gar runt till vallokalerna.

6.4 Behall ditt lugn vid hotfulla situationer

Om du blir utsatt for ett hotfullt beteende fran en person i byggnaden,
se till att du inte dr ensam. Pékalla en kollegas uppméarksamhet.

Lyssna forst pa vad personen vill sdga utan att virdera eller kommentera
det. Upptrad samarbetsvilligt och hjdlpsamt. Det dr viktigt att du behéller
ditt lugn, dven om du skulle bli provocerad.

Om det dr fragor om valet, hinvisa personen till sin vallokal.

Lugnar sig inte personen kan du be en kollega ta 6ver samtalet. Hjdlper inte
det, uppmana personen att ldmna lokalen. Informera att hen kan aterkomma

nér hen lugnat sig och dr beredd att folja rostmottagarnas instruktioner.

Avbryter inte personen sitt agerande och ni bedomer att det inte gar att
16sa den hotfulla situationen, ring polisen via 112.

Las mer om hur du kan arbeta med bemdtande pa
valarbetarwebben.stockholm.

6.5 Rapportera incidenter

Alla sa kallade incidenter ska rapporteras. Forutom att det &r ett lagkrav

anvéander valkansliet informationen att atgirda brister i detta och kommande val.

En incident dr en hindelse som avviker fran de regler och rutiner som
valadministrationen ska folja vid val, exempelvis en handelse déar nagon:

* lamnat eller skickat valsedlar innan utsatt tid
* hotar er som arbetar i byggnaden

* sjélv fyller pd namnvalsedlar.

Aven andra héndelser kan vara incidenter.

Om nagot hiander i er valbyggnad ska ni rapportera hiandelsen s& snabbt
som situationen tillater till valndmndens informationsgrupp pa
08-508 29 500. De rapporterar vidare till valkansliet och Valmyndigheten.

Om allvarlig héndelse, ring forst 112 och f6lj polis eller
rdddningstjédnsts instruktioner.

Pa valarbetarwebben.stockholm kan du ldsa mer om vilken typ
av incidenter som ska rapporteras in och vilken information du
behover ange.
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7. Praktiska fragor kring uppdraget

Pa valarbetarwebben.stockholm kan du ldsa mer om praktiska fragor
kring uppdraget.

7.1 Arvode och utbetalning

Du som kontaktperson och dina medhjdlpare far ett timarvode for ert
arbete under valperioden.

Timarvode for respektive roll:

» Kontaktperson — 285 kronor

* Medhjélpare — 275 kronor

Du och dina medhjélpare ska rapportera era arbetade timmar pa blanketten
”Uppdragstagare”. Varje kontaktperson och varje medhjélpare ska fylla i

varsin blankett. Blanketter skickas per lank for utskrift och per post till dig
som kontaktperson. Skicka in ifylld blankett efter valet till:

Valndmndens kansli
105 35 Stockholm
Ni kan ocksa skanna och mejla in blanketten till valnamnden@stockholm.se.

Pa blanketten ska du och dina medhjilpare redovisa hur ménga timmar ni
arbetat med valet.

Ange hur ménga timmar du arbetat med
» forarbete med att stélla i ordning lokalerna innan rostmottagningen dppnat

* arbetsuppgifter under valdagen frén klockan 08.00 fram tills
rostrakningen avslutats

* efterarbete med att stélla iordning lokalerna efter
rostrakningen avslutats.

7.1.1 Anmdl bankkonto

Stockholms stad anvdnder Nordea for utbetalningar. Du méste sjilv
anmiila ett bankkonto for att kunna fa ditt arvode. Ar du anstilld av
Stockholms stad och har anmalt ditt konto for I6neutbetalning
behover du inte gora det pa nytt.

Anmadl ditt konto pa nordea.se/anmalkonto. Stockholms stads
arbetsgivarnummer ar 40012.

Redovisa arbetade timmar

Forarbete Valdag

Efterarbete Kurs




Pa valarbetarwebben.stockholm kan du ldsa om hur du anmaler ditt
konto till Nordea och hur du far I6nebesked.

Malséttningen ar att du ska fa ditt arvode utbetalat i oktober.

7.2 Resor och fortdring

Du ansvarar sjélv for hur du tar dig till den valbyggnad du har ditt
uppdrag i och for eventuella kostnader kopplat till din resa.

Du ansvarar éven sjélv for all din mat och dryck under valdagen.

7.3 Du har rdtt till en god arbetsmiljo

Nir du arbetar med valet ansvarar valkansliet for att du har en
god arbetsmiljo.

Om nagot hinder, till exempel att du skadar dig pa vég till jobbet eller

rakar ut for en hotfull viljare, ska du ta kontakt med informationsgruppen
pa 08-508 29 500. De ansvarar for att valkansliet snabbt far information
om vad som har hént och hur de far kontakt med dig sé att ni kan hantera

situationen och fylla i en anmaélan tillsammans.

Du kan ldsa mer om arbetsmiljé och hur du far kontakt med
skyddsombudet Roger Wihlborg pa valarbetarwebben.stockholm.

8. Tack for din insats!

Tack for att du gor en viktig insats for demokratin och bidrar till att
den fungerar.

Vi vill att du besvarar den enkit vi skickar ut efter valdagen.
Med hjdlp av dina intryck och eventuella synpunkter pa organiseringen
av valet kan vi forbéttra arbetet med framtida val.

Vi pa valnimndens kansli ser fram emot att fa genomfora valet
tillsammans med dig!

Har alla du jobbar med
anmadlt bankkonto?

Du som dr kontaktperson
behodver kolla med dina
medhjdlpare att de
anmdler bankkonto och
stotta dem om de
behover hjdlp.



9. Checklista over dina arbetsuppgifter

9.1Innan valdagen

Ta emot valmaterial fran dkeriet.

Stadm av mot medfoljande materiallista att allt dr med.

Kontakta snarast valndmndens kansli om ndgot saknas.

Kontrollera att alla hissar fungerar — rapportera
omedelbart om ndgot inte fungerar.

Moblera vallokalen/vallokalerna.

Placera valsedelstdll och avskdarmningar.

Tejpa fast avskdrmningarna i borden.

Fyll pd partivalsedlar i det
vdnstra valsedelstdllet.

Skylta inomhus.

Satt upp informationsaffischer.

Stall fram extra stolar.

9.2 Pa valdagen, innan réstmottagningen 6ppnar

Sdkerstdll att ingen politisk propaganda finns inne
i eller i anslutning till byggnaden.

Sdkerstdll att eventuella évervakningskameror ar
avstdngda och tdckta.

Skylta utomhus.

Oppna eventuella véigbommar och grindar.




Hissa flaggan.

Oppna upp lokalen f&r réstmottagare och
valsedelshanterare klockan O6.45.

Ta emot valsedlar frdn partiféretrddare fran
klockan O7.00.

Oppna fér allménheten klockan O8.00. Portar ska
vara uppldsta fram tills dess att valdistrikten har
rdknat klart.

9.3 Under valdagen

Bemanna Informationen och ge service till vdljare.

Samarbeta med valsedelshanterarna och se till att
de far raster.

Har du tid dver sd kontrollera valsedelstdllen.

9.4 Efter rostrdkningen har avslutats

Aterstdll och stéda de lokaler som anvdnts. N&r
rostningen avslutas kan du bérja med ytor utanfor
sjdlva vallokalerna om detta inte stor rostrakningen.

L&s portarna ndr résterna dr radknade och réstmotta-
garna l[dmnat lokalen.

9.5 Efter valdagen

Forvara valmaterialet till dess att det hdmtas
av dkeriet.

Kasta sopor fradn valnatten pd tisdagen.

Rapportera antalet arbetade timmar.

Sdkerstall att dina medarbetare anmdlt konto
till Nordea.
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10. Checklista over vad
som ska lamnas tillbaka
med atertransporten

Valbds.

Urnor.

Avskdrmningar i bra skick.

Valsedelstall i bra skick.

Lampor.

Forstoringsglas.

Overblivna valkuvert.

Overblivha omslag/pésar.

Overblivna kassar.

Ytterkuvert budroster.

Kontorspdse med kontorsmaterial.

Avspdrrningsband "Rostning pagar”.

Eventuella bord och stolar som levererats.

Eventuell ramp som levererats.

Eventuell troskelramp som levererats.

Ovrigt material atervinns som papper,
kartong eller plast.




11. Typskisser vallokal

11.1 Typskisser vallokal

Avlastningsbord

Urna
Réstmottagare
E
o]
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©
o
>
E
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v
©
o
>
Valskdrm for sittande
vdljare, placerad pd bord
E
g
v
©
— o
>

Avlastningsbord

for kuvertutdelare Valskdrm

11.2 Typskiss over lokal med 2 eller fler valdistrikt

Avlastning Avlastning Avlastning
Urna Urna Urna
Rostmottagare Réstmottagare Rostmottagare
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