@ | stockholms
stad

Jobba som
rostmottagare i
fortidsrostningen



Innehallsforteckning

1. INtroduKtion..cccceeeeeesermemsnsnsnsnsnnansnsnsnsnsnsnnsnsnsnsnsnnanns O

1.1Roller och ansvar

1.1.1 Din roll Som roStMOTTAGAIE ....covvceerereereresereres e sesesseeens 6
LIS 2@ T3 g T [0 1 o 1T ] U 6
1.1.3 BEMGtANAE OCh SEIVICE ..ttt en e eenan 6

2. Forberedelser rostmottagning .....c.ccceeeseesnessnasnnsnnana?
2.1 Arbetsledning och din roll 7
2.2 Sdkerheten i lokalen 7
2.3 Stdlla i ordning réstningslokalen 8
B2 T I 2 oY o] 1=T T o T TP 8
2.3.1.1 Avskdrmning for valsedelstdll och valskdrmar ........cccoevveeercncnene 8
DY T 870 V/ | Y=Y 1Y ] o | PP 8
2.3.1.3 RostmottagningSbordet ... sesesesenens 8
DG T IR Y ¥V Y gV 9

2.3.2 Forbered infor eventuell KObildNiNg ... sesenees 9
2.4 Valmaterial 9
2.5 Valsedlar 9
2.5.1 Valsedlar som alltid ska finnas tillgdngliga......ccceeveerssscnesnsesesesesenes 9
2.5.2 Valsedlar som levereras Qv PArti€r...... o erenenecsssesessssesesessssesessnnens 10
2.6 Viljaren kan personrdsta pd olika sdtt 10

3. Rostmottagning....cccccurmesnmmssnnsnnasnnasnnnsnnssnnssnnssnnasnns 11

3.1 Oppet for allménheten 1
3.2 Dagrapporten 1
3.3 Inloggningsbilagan 12
3.4 Réstmottagningen 6ppnar 12
3.5 Rostrdtt och rostkort 13
3.5.1 Kommunal folKOMIOSTNING ...cccieerererererrcrerere e ses e se e se s s 13
3.6 Flodet i rostningslokalen 13
3.6.1 Kontrollera ordning i valsedelstall, dela ut valkuvert
och kontrollera ordning bakom valsk@rm ... 13
3.6.2 Ta emot vdljaren och hanterd kO ... 14
I T Ko Ir=Ya'aTe T AV o || T =Y o 3 o Xy 14

Valndmndens kansli

105 35 Stockholm
08-508 29 OO0

valnamnden@stockholm.se



4. Taemot en fortidsrost.....cccceemrmramrmrnmsnsnnsnsnnsnsnnnnnnns 14

4.1 dentitetskontroll av vdljare 15
4.2 Valhemlighet 15
4.3 Hjdlp vid rostning och tystnadsplikt 15
4.3.1 Vdljare som behdver hjdlp med att rosta ....ccvcecvvecenvsceseceseserenene 16
4.3.2 Medfoljande DArN..... et 16
4.4 Rosta med bud eller genom
ambulerande réstmottagning 16
4.5 ;&ngerréstning endast mojlig i vallokal 17
4.6 Efterregistrera roster 17

5. Ordningen i lokalen och
avvikande hdndelser.......cccccimimierermrncnereareannanns 17

5.1 Rapporteraincidenter 18
5.2 Behadll ditt lugn vid hotfulla situationer 18
5.3 Avbryta réstmottagningen 19
5.4 Att neka en vdljare att rosta 19
5.5 Overklagan till Valprévningsndmnden 20

6. Rostmottagningen avslutas
(] e Lo T =7 o Y’ ©

6.1 Arbetsuppgifter ndr réstmottagningen avslutats 20
6.2 Forvaring och material 21
6.3 Ldmna in mottagna fortidsroster 21
6.3.1 Fortidsroster som kors till Stadshuset ... 2]
6.4 Hantera roster som tagits emot i nedkopplat ldge
och ej efterregistrats under dagen 21
6.4.1 Om lokalen har mojlighet att forvara okopplade
[£o33 = U] gl [T ol Vo N =Y o PP 21
6.4.2 Om lokalen inte kan forvara roster under natten........oovveeverererenene 29

6.4.3 Roster som ska hanteras pd sdrskilt sGtt.......ccovcveveveeeiereeeseneseeereeeeesennns 29



7. Praktiska fragor kring uppdraget........ccccccevrneenennns 22

7.1 Arvode och anmdla bankkonto 22
7.2 Digital timrapportering med TimRapporten 23
7.3 Du har rdtt till en god arbetsmiljo 23

8. Tack for din INSats! .....ccceceererrmrmrmrmansnsnsnsnsnsnnsnsnsnsns 29

Instruktioner - Steg for steg ....cccrmrmrrmnnmrnrennnnnane 25

9.1. Sa kan vdljaren identifiera sig 25
9.2 Ta emot vdljarens rost - uppkopplad version 26
9.3 Ta emot vdljarens rost = nedkopplad version 28

9.4 Ta emot vdljarens rost - digital vdljarforteckning

sdger rost ska hanteras pa sdrskilt satt 30
9.5 Efterregistrera roster 31
9.6 Ta emot en budrést — uppkopplat ldge 33

9.7 Ta emot en budrost — nedkopplat ldge 34






1. Introduktion

valarbetarwebben.stockholm
Sondagen den 13 september ar det allméinna val i Sverige.

Fortidsrostningen borjar 26 augusti, det vill sdga 18 dagar fore valdagen.

Du ér en av fler 4n 6 000 valarbetare i Stockholms stad. Tillsammans gor
vi det mgjligt for véljare att utdva sin demokratiska rattighet — att kunna
rosta i fria, hemliga och direkta val.

Den hér handledningen ér ett verktyg for att du som rostmottagare ska
kunna genomfora ditt uppdrag.

Du kan lédsa mer och hitta kompletterande stod for ditt uppdrag pa
valndmndens webbplats for valarbetare, valarbetarwebben.stockholm.
Dér kan du ocksa bland annat lara dig mer om vad andra grupper av
valarbetare gor for att valet ska kunna genomforas.

Varje dag under fortidsrostningen ska du och dina kollegor forbereda sé att
rostmottagningen ska kunna Sppna. Under lokalens Oppettider tar ni emot
véljarnas roster. Efter stingning ska ni rdkna och packa fortidsrosterna.
Det ar viktigt att du foljer rutinerna och arbetar med stor noggrannhet.
Tack for att du vill vara med i detta arbete!

1.1 Roller och ansvar
Var saklig och opartisk

Anvand inte kidder 1.1.1 Din roll som réstmottagare
med partisymboler eller Som rostmottagare ska du agera sakligt och opartiskt. Du ska bidra till

p9I|t|skc b'udskclp. att rostmottagningen genomfors pa ett korrekt och sékert sitt.
Diskutera inte heller

partipolitik i lokalen, Viljarna ska kdnna stort fértroende for att valet gar ratt till.
oavsett om vdljare ar
ndrvarande eller inte.

1.1.2 Om du blir sjuk

Ditt arbete behovs for att valet ska kunna genomforas. Om du inte
kan tjanstgora enligt det schema du fatt, kontakta s& fort som méjligt
din arbetsledare.

1.1.5 Bemdtande och service
Som rostmottagare ska du kunna ge information till véljare och svara pé fragor.
Det ar viktigt med ett gott bemotande och god service.

Ténk pa att olika personer har olika behov av hjélp. Pé valarbetarwebben.stockholm
kan du ldsa mer om hur du ska agera for att ge ett gott bemotande. En véljare kan be
dig om hjélp for att gora i ordning sin rost. Du har tystnadsplikt och far inte berétta
vad viljaren har rostat pa. Las mer i avsnitt 4.3.

Kontakta din arbetsledare eller valnimndens informationsgrupp pa
08-508 29 500 om nagon stéller en fraga du inte vet svaret pa.



2. Forberedelser rostmottagning
2.1 Arbetsledning och din roll
Du tjénstgér i en rostningslokal dér véljare fran hela landet kan fortidsrosta.

Stockholms stad har ménga olika fortidsrostningslokaler. De finns till exempel
i stadens bibliotek, 1 kopcenter eller i en tillféllig lokal pa ett torg eller i en park.

Tre till tjugo rostmottagare tjanstgor enligt schema i en lokal, beroende pa
hur manga som beréknas rosta dér och lokalens storlek.

Antalet rostande 6kar gradvis i fortidsrostningen fram till valdagen.

Nagra rostmottagare kommer dven att {4 tjanstgora pa valdagen nér ett fatal
rostningslokaler halls 6ppna. Du dr en del av ett arbetslag med en eller tva
arbetsledare. Arbetsledaren ansvarar for flera rostningslokaler.

Arbetsledaren

* har det dagliga ansvaret for rostningslokalen
* ser till att du far ditt arbetsschema

* &r den som du har kontakt med om dina arbetsuppgifter.

Din grundplacering &r i en arbetsledares arbetslag. Din tjanstgoring kan d&ven komma
att omfatta andra rostningslokaler i staden och andra uppgifter relaterade till valet.

En rostningslokal har till skillnad fran en vallokal pa valdagen ingen utsedd
ordforande. Din arbetsledare fattar de beslut som krivs i rOstmottagningen.
Om du inte kan fa tag i arbetsledaren, kontakta istéllet informationsgruppen
pa 08-508 29 500. Det kan handla om réttelser som behdver goras eller ett
beslut om att avbryta rostmottagningen vid en allvarlig handelse. Skriv alltid
in alla handelser i dagrapporten och rapportera in incidenten enligt rutin.

2.2 Sdkerheten i lokalen

Du som rostmottagare ska kénna till sikerhetsrutiner, till exempel byggnadens
utrymningsplan och utrymningsvégar. Tank igenom hur du ska agera i olika
situationer som kan uppsté (exempelvis vid brand eller hot).

Vid utrymning, plocka snabbt ihop uppsamlingslddorna och
inloggningsbilagorna och ta med dem. Ansvarig for lokalen, polis eller
raddningstjanst fattar beslut om nar lokalen kan betrddas igen.

Vid en inrymning stannar ni kvar i lokalen for att det finns ett yttre hot.
Rostningen kan paborjas igen nir ansvarig for lokalen, polis eller
rdddningstjénst fattar beslut om detta. Kontrollera med ansvariga for
lokalen om det finns néagra sirskilda rutiner, till exempel ett sdkert rum.

Du kan ldsa mer om trygghet under rostningsperioden pa
valarbetarwebben.stockholm. Las mer om ordningen i lokalen i avsnitt 5.



Riksdag Kommun Region
S S S
C C C
KD KD KD
L L L
MP MP MP
M M M
SD SD SD
v v v
Blanka Blanka Blanka

2.3 Stdlla i ordning rostningslokalen

Rostmottagare moblerar lokalen tillsammans med arbetsledaren dagarna
innan fortidsrostningen borjar. R&dgdr med din arbetsledare om ni behdver
moblera om lokalen under den tid som fortidsrostningen pagar.

Bedrivs det partipolitiska aktiviteter i eller vid en plats intill lokalen,
kontakta omedelbart din arbetsledare.

2.3.1 Moblering

Inred lokalen pa sddant sétt att ni enkelt har en dverblick éver hur ménga
viljare som befinner sig i lokalen. Férsok mdblera lokalen sé att det blir
tydligt f6r véljaren hur flodet ska fungera.

I de flesta fortidsrostningslokaler dr valsedelstéllen och valskdrmen
sammanfogade. Da utfor véljaren hela valhandlingen pa samma stélle.

2.3.1.1 Avskdarmning for valsedelstdll och valskdrmar

* Placera valskdrmar med avskdrmningar for valsedelstill sa att viljarna
kan gora i ordning sin rost utan risk for insyn, varken inifran lokalen
eller utifran genom ett fonster.

* Minst ett av de avskdrmade valsedelstillen med valskdrm ska vara
anpassat for den som inte kan eller har svart att sta. Stéll en stol i ndrheten
av den valskdrm som &r avsedd for viljare som behdver sitta. Sikerstéll
att det dr gott om plats runt skdrmen och att stolen kan flyttas sé att
personer som anvander rullstol kan anvianda skdrmen.

 Sitt fast den extra belysningen i ett av de avskdrmade valsedelsstallen.

» Léagg en penna bakom varje valskdrm for markering av personrdst.
Fiast den gérna i ett snore.

 Sétt upp affischen Rdsta i rostningslokal (A4) pa avskdrmningarnas insida.

2.3.1.2 Valsedelstdll

» Stidll i ordning valsedelstéllen. Placera valsedlarna i den ordning som
valndmnden beslutat. Fyll inte pa for tjocka buntar. En centimeter tjock
bunt brukar vara lagom. Fyll pa under dagen.

 Sitt upp affischen om ordningen i valsedelstéllen i anslutning
till valsedelstillen.

2.3.1.3 Rostmottagningsbordet

 Placera rostmottagningsborden sé att rdstmottagarna far en bra
overblick av lokalen. Vid bordet ska dagrapport, inloggningsbilagor
och fonsterkuvert samt adresskort finnas nir rostmottagningen startar.



» Stall upp den digitala utrustningen och kontrollera att den fungerar som ténkt.

Du hittar mer detaljerade instruktioner pa valarbetarwebben.stockholm.
Datorer ska plockas undan nér ni stanger ned for arbetsdagen.

» Still uppsamlingsladorna vl synliga for véljarna men utan att nagon
obehdrig kan komma &t dem. De ska varje dag plomberas. Ha dem
alltid under uppsikt och sitt girna fast dem med en vajer.

2.3.1.4 Skyltning

Satt upp skyltar utanfor lokalen och vid behov dven inne i lokalen.

2.3.2 Forbered infor eventuell kobildning

Planera i god tid for hur koer ska hanteras. Antalet fortidsrostande dkar
kraftigt ndrmare valdagen.

Hall alltid kder utanfor lokalen. Ar det fér méinga viljare i lokalen dkar
risken att den som tar emot rosterna gor fel.

En eller flera rostmottagare ska aktivt jobba med att organisera och
informera de som koar.

Anvand vid behov avsparrningsband for att organisera kon. Ordna med
eventuella markeringar pé végg eller golv for att styra kobildning och
flodet av véljare i lokalen. Tank pa tillgdngligheten s att alla kommer
fram, &ven om koer uppstar.

Ni behdver ha uppsikt Gver kon sa att ni upptacker om nagon riskerar att
fa problem om de star lange eller det dr vildigt varmt.

Beritta gérna for viljare som koar att ni arbetar sé fort ni kan for att avlasta
kon. Kontakta din arbetsledare om ytterligare stod vid eventuell kobildning.

2.4 Valmaterial

Kontrollera innan 6ppning att allt valmaterial finns. Kontakta omedelbart
din arbetsledare om nagot valmaterial riskerar att ta slut i nartid eller
helt saknas.

2.5 Valsedlar

Ni placerar ut valsedlar i valsedelstéllen. I manga lokaler stir de inom
samma avskdrmning som valskédrmen.

2.5.1 Valsedlar som alltid ska finnas tillgdngliga

Vissa valsedlar maste enligt lag finnas i alla rostningslokaler. Det &r
ert ansvar som rostmottagare att se till att dessa valsedlar alltid finns
tillgédngliga for véljarna.

Inventera regelbundet!

Ha oversikt dver hur
mycket valmaterial ni
har pa plats.

Da kan ni i god tid
kontakta arbetsledaren
om ni behdver mer

av ndgot.

]

B Har kan
du rosta

I samverkan med:

@ Valmyndigheten




Utldggning av valsedlar
i vallokaler och fortidsrostnings-
lokaler i Stockholms stad

Endast partier som anmat deltagande i valet fér sina valsedlar utlagda i valsedelstail.

stall1 Pa

Riksdag Kommun

w »
<

aERE|
&

=
s

FERl

<MK%
E

g
&
<BEE

sl 2

stal’3

Stockholms For mer i formation:
stad ring O8-508 29 500 eller besék val.se

nnnnnnnnnn

Kiockslag |Parti valsediar |Signatur mottagare

10

Blanka valsedlar ska alltid finnas utlagda. De partier som vid nagot av de
tva senaste allmédnna valen fitt mer 4n en procent av rosterna i hela landet
far ocksa sina valsedlar utlagda om partiet begirt det.

Partier som har rétt att fa sina partivalsedlar utlagda i valsedelstéll vid
valet till allménna valen 2026 &r:

* Arbetarepartiet Socialdemokraterna
* Centerpartiet

* Kristdemokraterna

* Liberalerna (tidigare Folkpartiet)

* Miljopartiet de grona

* Moderaterna

* Sverigedemokraterna

* Vinsterpartiet

Valsedlarna ska finnas pa plats nir ni har 6ppet. Valsedlarna placeras ut
i en av valndmnden bestdmd ordning. I rostningslokalen ska en affisch
finnas uppsatt som informerar véljarna om den korrekta ordningen.

2.5.2 Valsedlar som levereras av partier

Frén och med att rdstningslokalen 6ppnar kan det komma partier som vill
fa sina valsedlar utlagda i valsedelstéllen. Forsta dagen fér partierna komma
45 minuter fore rostningslokalen 6ppnar. Sedan maste de komma inom
lokalens oppettider.

Valsedlar for partier som anmaélt deltagande ska ldggas ut i valsedelstédllen
enligt beslutad ordning. Om du dr oséker pa om partiet anmalt deltagande
kan du kontrollera det pa val.se.

Partirepresentanten ska fylla i partiets namn pa den kvitteringsblankett
som finns i lokalen. En rostmottagare ska ocksa signera mottagandet.
Partiet har ratt att lamna fler valsedlar 4n vad som ryms i valsedelstillet.
Fyll pé i valsedelstéllet ndr det behdvs. Ni behdver inte meddela partiet
om valsedlarna tar slut. Det &r partiets ansvar att kontrollera.

2.6 Viljaren kan personrdsta pa olika satt

En véljare kan rosta pé flera olika sitt: pa ett parti eller pé en kandidat
for ett parti, sé kallad personrostning.

Viljaren kan endast personrdsta pa en kandidat som samtyckt till att
kandidera. Nér partiet har anmaélt kandidater kan véljaren endast rosta
pa dessa.



Om partiet inte har anmailt kandidater kan véljaren skriva dit en kandidat
som samtyckt till att kandidera. Det framgér av valsedeln om partiet anmalt
sina kandidater eller inte. P4 val.se gar det att se vilka kandidater som
lamnat samtycke.

Det anges pa namnvalsedeln, under partinamnet, om det gar att rosta pa
andra kandidater 4n de som finns pé listan. En véljare kan personrdsta
genom att:

» Kryssa for en kandidat pa en namnvalsedel. Viljaren kan bara kryssa for

en kandidat. Att stryka en kandidat har ingen betydelse vid rostrakningen.

Om viéljaren inte kryssar for nagon kandidat tillfaller rosten dnda partiet.

* Skriva till en kandidat pa en valsedel. Om véljaren anvinder en
namnvalsedel kan hen gora det nér det framgar av valsedeln. Om véljaren
anvénder en blank valsedel méste dven partinamnet skrivas dit.

3. Rostmottagning

Ha alltid uppsamlingslddorna, inloggningsbilagorna och dagrapporter under
uppsikt. Det ska alltid vara minst tva réstmottagare narvarande i lokalen.

3.1 Oppet for allmdnheten

Rostmottagningen ar offentlig. Det innebér att det dr Gppet for allmanheten
att komma och titta pd under tiden som réstmottagningen pagéar. Besdkaren
har rétt att vara anonym.

Vem som helst far fotografera och filma i réstningslokalen. Det maste ske pa
ett sadant sétt att rostmottagningen inte stors och att vdljarnas valhemlighet

bevaras. Du som rostmottagare kan bli filmad eller fotad eftersom du har ett
offentligt uppdrag.

3.2 Dagrapporten

For varje dag ska ni fylla i en dagrapport.

I dagrapporten ska ni dokumentera avvikelser eller incidenter som kan
behova foljas upp. Skriv ner sé snart som mojligt. Kontakta dven alltid din
arbetsledare om det sker en avvikelse eller hindelse som kan behova foljas
upp 1 efterhand.

For att det ska gé att identifiera en véljare vid exempelvis ett 6verklagande
ar det viktigt att fler personuppgifter &n bara namn dokumenteras.
Det kan vara nummer i réstlangden, personnummer, fodelsedatum,

Var rddd om din
mobiltelefon

Du behoéver anvdnda din
mobiltelefon for att
kunna logga in och ta
emot roster samt for att
kontrollera vdljares
digitala id.

Lagg aldrig telefonen pa
rostmottagningsbordet.
Ha deniden
mobilhallare du har fatt,
i din ficka eller bakom
rostmottagningsbordet.

‘:? Stockholms
§ Dagrapport rostningslokal RKR 2026

Antal mottagna fortidsrister

Antal kopplade

roster Stockholm ‘Bvriga kommuner

Total ‘

Antal roster:,

Finns okopplade rister ska de hanteras enligt arbetsledarens anvisningar
eller ring 08-508 29 500

Nummer pi plastplombering pa uppsamlingslidor:

1
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Forbered fonsterkuvert

Ndr det dr lugnt i
lokalen, forbered
fonsterkuvert genom att
stoppa i adresskort.

adress eller liknande. Anteckna i dagrapporten och ldmna &ven uppgifterna
till din arbetsledare.

Foljande handelser ska alltid antecknas:

* Om ni nekar att ta emot ytterkuvert for budrost.

* Om ni nekar att ta emot valkuvert for att vdljaren inte kunnat styrka
sin identitet.

* Om ni uppmanar nagon att tillfalligt limna lokalen.
* Om ni beslutar att tillfalligt avbryta rostmottagningen.

* Om hiéndelser stor, paverkar eller riskerar att avbryta rostmottagningen.

Sé kallade incidenter ska ocksa rapporteras in pa annat sétt. Se mer i avsnitt 5.1.

I dagrapporten ska ni ocksé skriva ned rek-koderna for de klisteretiketter ni
sdtter pa omslagen for packade roster. Det kan vara flera koder per dag.

3.3 Inloggningsbilagan

Inloggningsbilagan anvinder du for att koppla ihop en viljares rost med
den digitala véljarforteckningen. Varje ark i inloggningsbilagan foljer en
16pnummerordning. Anvind de vita inloggningsbilagorna for att ta emot
roster i uppkopplat lage.

Inloggningsbilagan ger varje fortidsrost ett unikt [opnummer som gor att
den kan sorteras ritt och skickas till véljarens valdistrikt.

Det ar bara du som paborjat en vit inloggningsbilaga som kan ta emot
roster. Om en kollega ersatter dig méste du logga ut och hen logga in med
hjélp av en ny vit inloggningsbilaga.

Anvénd gula inloggningsbilagor for att ta emot roster i nedkopplat ldge.
Dessa roster ska sedan efterregistreras.

Ta en ny inloggningsbilaga om den digitala viljarforteckningen anger att
rosten ska hanteras pé sirskilt sétt. Folj instruktionen i avsnitt 9.4.

3.4 Rostmottagningen oppnar

I lokalen ska det finnas minst tva uppsamlingslddor. Markera en med ett gult
papper. [ den med gult papper ldgger ni de fortidsroster som tagits emot i
nedkopplat ldge. Dessa ska sedan efterregistreras.

Kontrollera att ladorna dr tomma. Forsegla ladorna med vit plastplombering
och skriv numret pé plomberingen i dagrapporten.

Ta fram vita inloggningsbilagor ni ska anvénda for att ta emot roster
i uppkopplat ldge.



3.5 Rostrdtt och rostkort

For att kunna rosta i riksdagsvalet ska viljaren vara

* 18 ar senast pa valdagen
* svensk medborgare

* folkbokftrd i Sverige eller ha varit det tidigare.

For att kunna rosta i region- och kommunvalet ska véljaren vara

* 18 ar senast pa valdagen
* svensk medborgare, medborgare i ett EU-land, Island eller Norge

» folkbokftrd i kommunen eller regionen.

Aven statsldsa och medborgare i andra linder har rostriitt i region-
samt kommunvalet om de varit folkbokforda i Sverige i minst tre ar
irad fore valdagen. Rostrétten géller da i den kommun eller region
de ar folkbokforda, pa samma sitt som for andra viljare med rostrétt.

Alla viljare som har en digital brevlada kommer 2026 fa ett digitalt rostkort.

Viljare utan digital brevlada far ett fysiskt rostkort hem precis som tidigare.

Viljarna behover inte visa upp eller ha med sig sitt rostkort for att kunna rosta.

3.5.1 Kommunal folkomrostning

Om den digitala viljarforteckningen visar att véljaren har rostrétt i en
kommunal folkomrdstning kan véljaren rosta dven i folkomrdstningen.
Viljaren méaste ha med sig sin rostsedel till den kommunala folkomrdstningen.
Rostsedeln har oftast samma storlek som en valsedel men en annan férg.

Om viljaren fortidsrostar utan att ha med sig en rostsedel, informera att
hen inte kan fortidsrosta igen. Om hen angrar sig méste hen rdsta i sin egen
vallokal pa valdagen.

3.6 Flodet i rostningslokalen

3.6.1 Kontrollera ordning i valsedelstdll, dela ut valkuvert
och kontrollera ordning bakom valskdrm

Kontrollera sa ofta det gar att

* alla valsedlar dr synliga och presenteras i den ordning som
valndmnden beslutat

* inga valsedlar har flyttats eller tagits bort.

Fyll pa valsedlar vid behov. Det dr bara du som rostmottagare som ska
lagga ut och fylla pa valsedlar i valsedelstdllen. Om en partirepresentant
vill se dver ordningen i valsedelstillen ska hen fa gora det nér det inte stor
rostmottagningen. I de flesta lokaler ska véljaren fé valkuvert innan hen
gar in bakom det sammanslagna valsedelstillet och valskarmen.



Prioritera de som har
svart att sta

Om det uppstar ko och
det finns f&@ mojligheter
att sitta, Iat personer
som av dlder eller annan
anledning har svart att
std ldnge ga fore i kon.

VALKUVERT —

Kontrollera rostrdatten

Kontrollera noga att
antalet valkuvert vdljaren
Ildmnar stdmmer med
vdljarens rostrdtt

enligt den digitala
vdljarforteckningen.

Star valsedlar och valskdrm pé olika stéllen ska véljaren fa kuvert efter att
hen har tagit valsedlarna. Hénvisa sedan véljaren till en ledig valskérm for
att gora 1 ordning sin rost.

Kontrollera ordningen bakom valskédrmarna regelbundet. Rensa bort
kvarldmnade valsedlar och kolla att pennan finns kvar.

3.6.2 Ta emot vdljaren och hantera kd

Sta vid ingédngen och hélsa viljarna vilkomna. Se till att det inte kommer in
for ménga véljare samtidigt. Fanga upp de viljare som kanske behover hjdlp
eller har fragor.

Hall eventuell k6 utanfor ingédngen. Slépp inte in fler véljare i lokalen &n det
finns valskérmar. Blir det rorigt i lokalen 6kar risken for fel.

Om det dr ménga véljare som kommer till lokalen, placera tvé eller flera
rostmottagare vid ingéngen till rostningslokalen.

Hénvisa sedan véljaren till ett av de avskdrmade valsedelstéllen for att vélja
sina valsedlar. [ ménga rostningslokaler sker hela valhandlingen bakom
samma skdrm.

3.6.3 Ta emot vdljarens rost

Efter att véljaren gjort i ordning sin rost gar hen till rostmottagningsbordet.
Ténk pa att valkuvertet ska vara forslutet genom att véljaren antingen
vikt in fliken eller genom att det ar igenklistrat. Vid granskningen ska du
aldrig Oppna valkuvertet. For att kiinna efter sa att det bara ar en valsedel
ska du anvdnda Sppningen i form av en halvcirkel i botten av valkuvertet.
Kontrollera att det ar en valsedel i rétt farg i varje kuvert.

Det dr viktigt att du &r noga i granskningen. Gor du fel kommer véljarens
rost inte att riknas i vallokalen pé valdagen.

4. Ta emot en fortidsrost

Det ska alltid vara minst tva réstmottagare i lokalen for att kunna ta emot
en rost.

Du ska i forsta hand ta emot roster i uppkopplat ldge. Folj steg for steg
instruktionen i avsnitt 9.2.

Om du byter av en kollega maste du logga in i en ny inloggningsbilaga,
dven om den bilaga din kollega anvénde inte &r full.

Ibland meddelar den digitala viljarforteckningen att en viljares rost ska
hanteras pa sérskilt sitt. Du ska ta emot en véljares rost i nedkopplat lége.
Folj da instruktionen i avsnitt 9.4.



Om ni inte har en fungerande uppkoppling eller om systemet ligger
nere ska ni folja instruktionen for nedkopplat lége, i avsnitt 9.3.

Ni maste efterregistrera roster ni tar emot i nedkopplat ldge. Folj stegen
i avsnitt 9.5.

4.1 Identitetskontroll av vdljare

Viljaren maste kunna styrka sin identitet for att fa rosta. Det finns
tre sétt for vdljaren att styrka sin identitet vid rostning. Du kan
lasa mer om hur véljaren kan identifiera sig och hur du kontrollerar
giltighet pé digitalt id i avsnitt 9.1. Du kan ocksa ldsa mer pa
valarbetarwebben.stockholm

4.2 Valhemlighet

Valen ska vara fria och hemliga. Fria val betyder att ingen annan far
bestdmma vad viljaren ska rosta pad. Hemliga val betyder att véljaren
inte dr tvungen att visa eller tala om hur hen har rdstat. Darfor ska
viljaren kunna ta sina valsedlar och gora i ordning sin rost utan
insyn fran andra personer.

4.3 Hjdlp vid rostning och tystnadsplikt

Viljaren ska vara ensam bakom avskdrmningen av valsedlar och
valskdrmen. En véljare som behdver hjélp att rosta ska i forsta hand fa
hjélp av en rostmottagare. Om tva eller fler véljare samtidigt gar bakom
ett valsedelstill eller en valskdrm ska du uppmérksamma viljarna pa
att de ska vara ensamma nér de rdstar. Du kan visa detta genom att ta
stod av affischen om hur réstning gar till. Hantera situationen med

ett gott bemotande.

Om en véljare behover hjélp av ndgon annan att rosta ska en rostmottagare
folja med bakom avskdrmningen och se till att den som hjilper véljaren foljer

véljarens instruktioner.

Du ska inte kontrollera eller bedoma om en véljare har rétt till hjélp eller inte.

Viljare far ha med sig olika hjdlpmedel vid rostningen, exempelvis
forstoringsglas eller hjdlpmedel for att kunna markera pa valsedeln.

Behover en viljare information pa annat sprak én svenska kan du anvinda
affischerna som stod for att forklara hur réstningen gar till. Det finns dven
informationsblad om att rosta och om valhemligheten pa 6ver 30 sprék pa
Valmyndighetens webbplats val.se.

Pa webbplatsen finns ocksé enkla instruktionsfilmer om hur rostning gar
till samt filmer pa teckensprak.

valarbetarwebben.stockholm
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Agera professionellt

Det kan vara kdnsligt
for vdljaren att behova
visa hur hen rostar.
Agera korrekt och
fortroendegivande samt
informera vdljaren om
din tystnadsplikt bade
infor och efter att
rostningen genomforts.

Ytterkuvert for budrst

Klistra igen kuvertet!

Alla stadens rostningslokaler ska uppfylla kraven pa tillgédnglighet.

En del viljare kan dock ha svart att ta sig in i rostningslokalen. Du som
rostmottagare kan da tillsammans med en kollega ga ut och ta emot
rosten utanfor byggnaden.

4.3.1 Vdljare som behover hjdlp med att rosta
Om en viljare behover hjélp att rosta ska 1 forsta hand du som rostmottagare
hjalpa till.

Om en véljare vill ha hjélp av ndgon annan att rosta ska en rdstmottagare
folja med bakom avskdrmningen och se till att den som hjélper viljaren
foljer véljarens instruktioner.

Du har tystnadsplikt om hur viljaren rdstat och annat som kan framkomma
ndr véljaren far hjilp. Tala alltid till véljaren direkt, &ven om en medfdljande
hjalper viljaren att kommunicera.

Bakom valskdrmen dr det véljaren som avgor vilka moment som hen behdver
hjalp med, exempelvis personrdstning eller att stoppa valsedeln i ett kuvert.
Du far aldrig forsoka paverka véljaren, men du far informera véljaren om
hur valet gar till. Exempelvis kan du informera om vilka valsedlar som
finns tillgéngliga.

Om viéljaren inte kan uttrycka sin egen asikt ska du som rostmottagare
inte gora i ordning véljarens rost. Istillet kan du foresla att

nagon anhorig eller annan person, som battre kan kommunicera
med véljaren, hjélper till. En rostmottagare ska dnda folja med
bakom skdrmen.

4.3.2 Medfodljande barn

Barn som behdver tillsyn far folja med véljaren vid valsedelstéllet
och bakom valskdrmen. Detta géller oavsett viljarens relation
till barnet.

En véljare kan ocksa utse ett barn for att hjdlpa hen vid samtliga eller
utvalda moment vid rostningen. Da ska en rostmottagare folja med
bakom avskdrmningen.

4.4 Rosta med bud eller genom
ambulerande rostmottagning

Viljare som pa grund av sjukdom, édlder eller funktionsnedsattning inte
kan ta sig till en rostnings- eller vallokal kan rosta med bud eller genom
ambulerande rostmottagare.

Vid budrdstning behover véljaren ett vittne och ett bud. Har viljaren
eller budet fragor hdnvisa till informationsgruppen 08-508 29 500.



Det finns budkuvert i fortidsrostningslokalerna. Kontakta din arbetsledare
om budrdstningsmaterialet borjar ta slut.

Om ett bud kommer med en felaktigt iordninggjord budrdst, lagg den i ett
omslag som skickas till valkansliet eller limna det till din arbetsledare.

4.5 A&ngerréstning endast mojlig i vallokal

En viljare kan &ngerrosta i sin vallokal pa valdagen. D4 blir fortidsrosten
ogiltig och rosten i vallokalen réknas istdllet. Véljaren kan inte &ngerrosta
genom att fortidsrosta flera ganger. Om véljaren dnda gor det kommer
samtliga fortidsroster att bli underkidnda.

4.6 Efterregistrera roster

Om ni tagit emot roster i nedkopplat ldge ska ni efterregistrera dem.

Kan ni samtidigt ta emot eventuella viljare som vill rosta kan en av er
efterregistrera roster under rostningslokalens dppettider. Annars
efterregistrerar ni s mycket som mojligt efter stdngning. Om ni har stora
méngder roster som behover efterregistreras, kontakta din arbetsledare.

Folj instruktionen for efterregistrering i avsnitt 9.5.

Om ni under efterregistreringen far upp att rosten ska hanteras pa sérskilt sitt,
ta den och resterande roster pa den inloggningsbilagan och hantera enligt avsnitt
6.4.3. De rosterna ska laggas 1 omslaget for roster som ska hanteras av valkansliet.

Om ni inte hinner efterregistrera alla okopplade roster under dagen, folj
instruktionen i steg 6.

5. Ordningen i lokalen och
avvikande hdndelser

Som rostmottagare ansvarar du for ordningen i lokalen. Den som finns i
lokalen eller i ett utrymme intill denna ska rétta sig efter de instruktioner som
du ger for att rostmottagningen ska kunna genomforas. Du kan till exempel
séga till nagon att stilla sig i ko eller védnta pa en ledig valskérm.

Om en véljare eller annan person inte réttar sig efter de instruktioner som du ger
kan personen uppmanas att tillfalligt limna lokalen. En viljare kan inte forvigras
att ldmnas sin rost och fér aterkomma om hen da foljer de regler som giller.

Dokumentera alltid i dagrapporten hindelser som stor, paverkar eller avbryter
arbetet 1 rdstningslokalen, se avsnitt 3.2.
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5.1 Rapportera incidenter

Alla sé kallade incidenter ska rapporteras. En incident 4r en hindelse som
avviker fran de regler och rutiner som valadministrationen ska f6lja vid val,
exempelvis en hindelse dar:

* nagon har ként sig hotad i samband med rostning

* en olyckshéndelse skett i lokalen

* en dator blivit stulen

* nagon flyttat om valsedlar.

Aven andra hindelser kan vara incidenter.

Om en héindelse riskerar att fa storre konsekvenser (till exempel att ndgon
agerat hotfullt i rostningslokalen) ska ni rapportera hidndelsen s snabbt som
situationen tillater till din arbetsledare eller valnimndens informationsgrupp
pa 08-508 29 500.

Alla incidenter ska ocksa rapporteras i dagrapporten.

Om allvarlig héndelse, ring forst 112 och folj polis eller
rdddningstjansts instruktioner.

Pa valarbetarwebben.stockholm kan du ldsa mer om vilken typ av
incidenter som ska rapporteras in och vilken information du behover
ange. Mindre allvarliga incidenter (till exempel omflyttning av
valsedlar i valsedelstillen) ska du rapportera i dagrapporten och till
Valmyndighetens incidentrapportering.

Pa webben hittar du lank till formulédret du ska anvianda for att skicka
in en incidentrapport till Valmyndigheten.

5.2 Behadll ditt lugn vid hotfulla situationer

Om du blir utsatt for ett hotfullt beteende fran en person i rostningslokalen,
se till att du inte 4r ensam. Pakalla en kollegas uppméarksamhet.

Lyssna forst pa vad personen vill séga utan att viardera eller kommentera
det. Upptrad samarbetsvilligt och hjdlpsamt. Det ar viktigt att du behéller
ditt lugn, &ven om du skulle bli provocerad.

Lugnar sig inte personen kan du be en kollega ta 6ver samtalet.

Hjélper inte det, uppmana personen att 1dmna lokalen. Informera att

hen kan aterkomma nér hen lugnat sig och ar beredd att folja

rostmottagarnas instruktioner.

Du som rostmottagare fér inte ingripa fysiskt.



Vigrar personen ldmna, ring polisen. Informera din arbetsledare per telefon.
Beskriv i dagrapporten vad som intréaffat. Las mer om hur du kan arbeta
med bemotande pa valarbetarwebben.stockholm.

5.3 Avbryta réstmottagningen

Om rostmottagningen méste avbrytas tillfilligt for att ordningen inte kan
upprétthallas eller lokalen behover utrymmas ska ni folja de instruktioner
som ni fétt av arbetsledaren.

Om inte arbetsledarens instruktioner sdger annat, gor foljande:

Uppmana alla viljare och besokare att limna rdstningslokalen.
Ring 112 om situationen kréver det.

Sétt en sigilltejp dver istoppningshélen pd uppsamlingsladan.
Kontakta din arbetsledare.

Anteckna héndelsen och tiden for stingning i dagrapporten.

Uppsamlingsladorna, inloggningsbilagorna och dagrapporten ska forvaras
pa ett sikert sétt.

Vid en akut héndelse bor uppsamlingsladorna, inloggningsbilagorna
och dagrapporten tas med ut ur lokalen. Dessa ska alltid vara
under uppsikt.

Prioritera alltid den personliga sidkerheten.

Innan ni kan teruppta rdstmottagningen ska ni plocka fram det forvarade
materialet och stdlla iordning lokalen. Kontrollera att férseglingen pa
uppsamlingsladan ar obruten och att numret pé forseglingen stimmer
med det som antecknats 1 dagrapporten. Notera beslut om avbrott, tider
och hindelseforlopp i dagrapporten om det inte redan gjorts. Ateruppta
rostmottagningen och anteckna tiden i dagrapporten. Meddela din
arbetsledare att rostmottagningen ar terupptagen.

5.4 Att neka en vdljare att rosta

En viljare kan inte forlora eller frantas sin rostrétt. Ibland kan dock en véljare
nekas att rosta, antingen helt och héllet eller under en viss tidsperiod. Det kan
ske om véljaren inte kan styrka sin identitet eller om véljaren stor ordningen.
Att neka en viljare att rosta dr en mycket allvarlig atgird och fér enbart ske i
undantagsfall. Situationen maste hanteras korrekt och dokumenteras utforligt.
Ta kontakt med din arbetsledare i knepiga situationer.
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Alla kéande ska fa rosta

Ni ska ta emot roster
fran alla valjare som star
i ko vid tidpunkten for
stdngning. Stdll ut en
rostmottagare i slutet av
kon vid stdngning for att
sdkerstdlla att inga fler
stdller sig i kon.

Arbeta alltid minst tva

Ni ska alltid vara

minst tva réstmottagare
som hanterar rosterna,
dven efter att
rostmottagningen
avslutats.

5.5 Overklagan till Valprévningsndmnden

En viljare som &r missndjd med hur valet hanterats kan dverklaga beslutet
att faststélla utgangen av valet hos Valprévningsndmnden.

Overklagandet kan ske tidigast dagen efter valdagen och senast tio dagar
efter att valresultatet meddelats. Overklagandet maste vara skriftligt och ska
innehalla vad viljaren anser ar fel eller vilka misstag hen anser har begétts.
Viljaren méste uppge sin identitet.

6. Rostmottagningen avslutas
for dagen

Vid dagens slut ska antalet fortidsroster rdknas, packas och redovisas.

I avsnittet foljer en Gversiktlig beskrivning av vad som ska goras. Folj d&ven
de instruktioner du far av din arbetsledare.

6.1 Arbetsuppgifter ndr rostmottagningen avslutats

Nar rostmottagningen avslutats for dagen ska du som rostmottagare:

Samla ihop dagens inloggningsbilagor for uppkopplat ldge.

Kontrollera att numret pa forseglingen av respektive
uppsamlingslada stimmer med det som noterats i dagrapporten.

Tom uppsamlingslddan som anvénts i uppkopplat lage.

Samla ihop alla mottagna fonsterkuvert, 1dgg dem med fonstret
at samma hall och rdkna kuverten. Folj instruktionen pa
valarbetarwebben.stockholm for hur ni hanterar de roster som
tagits emot och kopplats till den digitala viljarférteckningen.

Packa fonsterkuverten enligt valndmndens packningsinstruktioner.

Ni ska bara packa roster som tagits emot i uppkopplat lage tillsammans.
Ni far under inga omstidndigheter blanda in roster som inte kopplats till
véljaren i den digitala véljarforteckningen - da ér véljarens rost forlorad.
Se hur du hanterar roster som behdver efterregistreras i avsnitt 6.4.

Anvind vita klisteretiketter for omslag med roster som tagits emot
i uppkopplat lage.



6.2 Forvaring och material

» Forvara rosterna, inloggningsbilagor och dvrigt valmaterial pé ett sdkert
sétt enligt de instruktioner du fatt av din arbetsledare.

* Om nagot material dr pa vag att ta slut, kontakta omedelbart
din arbetsledare.

6.3 Ldmna in mottagna fortidsroster

Roster som tagits emot i uppkopplat lidge eller efterregistrerats i lokalen
kan transporteras pa foljande sitt:

* Postnord hamtar efter stingning.
* Postnord hamtar under dagen under oppettid.

» Fortidsrosterna lamnas efter sténgning till Stadshuset.

Du fér instruktioner fran din arbetsledare om vad som géller i
din lokal.

Ni ska alltid vara tva rostmottagare nir ni ansvarar for att transportera
fortidsroster i taxi eller en egen bil.

Postnords chauffor som hdmtar rosterna ska visa sin tjanstelegitimation
och vara kliddd i Postnords uniformskléder. En réstmottagare ska alltid folja
med till postbilen och stanna till dess att chaufforen kort ivig.

6.3.1 Fortidsroster som kors till Stadshuset

Kontakta din arbetsledare om det sker nagot som gor att det inte

gér att nattforvara rosterna i lokalen, eller om Postnord inte kommer
och hamtar.

Résterna kan limnas till receptionen i Stadshuset pa Ragnar Ostbergs

plan 1 som &r bemannad dygnet runt. Fortidsrosterna ska dé transporteras
dit av tva rostmottagare i egen bil eller med taxi. Ring pé klockan for att be
vakten oppna eller ring 08-508 29 001.

6.4 Hantera roster som tagits emot i nedkopplat Idge
och ej efterregistrats under dagen

6.4.1 Om lokalen har majlighet att férvara okopplade
roster under natten

Har lokalen mdjlighet att forvara roster pa ett sékert sitt ska ni forvara
rosterna over natten. Din arbetsledare ger instruktioner om hur ni ska
hantera rosterna.
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nordea.se/anmalkonto

Ni fortsétter efterregistrera rosterna nista dag. Nar de ar kopplade till den
digitala véljarforteckningen kan de packas med andra kopplade roster.

6.4.2 Om lokalen inte kan férvara réster under natten
Om er lokal saknar mojlighet att forvara okopplade roster sakert

ska ni skicka dem med Postnord eller frakta dem till Stadshuset.
Packa rosterna i ett eget omslag enligt instruktionen pé
valarbetarwebben.stockholm. Anvind bla klisteretiketter for
omslagen sé att de skickas till valkansliet.

Skriv ”Ej kopplade roster till valndmnden” p& omslaget.

Om ni sjdlva behover frakta rosterna till Stadshuset, ring pa klockan for
att be vakten Gppna eller ring 08-508 29 001.

6.4.3 Roster som ska hanteras pd sarskilt satt
En del roster kan inte tas emot 1 uppkopplat ldge. Ni ska ta emot sddana
roster enligt stegen i avsnitt 9.4.

Nér ni tommer uppsamlingsladan for nedkopplat 14ge ska de roster som inte
kan registreras i den digitala viljarforteckningen packas i ett eget omslag
tillsammans med sina inloggningsbilagor. Folj packningsinstruktionen pa
valarbetarwebben.stockholm.

7. Praktiska fragor kring uppdraget

Pa valarbetarwebben.stockholm kan du l4sa mer om praktiska fragor
kring uppdraget.

7.1 Arvode och anmdla bankkonto

Du fér en skattepliktig timlon pa 180 kronor enligt avtal for ditt arbete.
Du fér timl6n dven for utbildningen.

Om du arbetar obekvam arbetstid far du per arbetad timme ett
tilldgg enligt avtal. Kviéllar efter klockan 19.00 samt helger rdknas
som obekvam arbetstid. Tilldgget &r hogre pa fredagskvéllar samt
under helger.

Du far ocksa ett semestertilldgg pa 12 procent.
Stockholms stad anvénder Nordea for utbetalningar. Du maste sjélv

anmala ett bankkonto for att kunna fa ditt arvode. Anmal ditt konto pa
nordea.se/anmalkonto. Stockholms stads arbetsgivarnummer éar 40012.



Pa valarbetarwebben.stockholm kan du l14dsa hur du kan anmadla ditt konto
till Nordea och hur du far 16nebesked.

7.2 Digital timrapportering med TimRapporten

Du rapporterar din arbetade tid digitalt via TimRapporten.

P& jobba.stockholm/timrapporten hittar du allt du behéver veta for att
kunna rapportera din tid. For att anvinda TimRapporten loggar du in
med till exempel ett mobilt BankID.

I TimRapporten kan du

* rapportera din arbetade tid

* se en Oversikt av dina inrapporterade timmar
* se och dndra dina kontaktuppgifter

* se ditt Ionebesked.

Du ska rapportera arbetsdagar i augusti senast 3 september och arbetsdagar
i september senast 3 oktober. Lonen betalas ut den 26:¢ i manaden.

7.3 Du har ratt till en god arbetsmiljo

Nér du arbetar med valet ansvarar valkansliet for att du har en god arbetsmiljo.

Om négot hinder, till exempel att du skadar dig pa vég till jobbet eller rakar ut
for en hotfull viljare, ska du prata med din arbetsledare. Hen ansvarar for att
valkansliet snabbt far information om vad som har hant och hur de far kontakt
med dig. Ni fyller sedan i en anmailan tillsammans.

Du kan ldsa mer om arbetsmiljé och hur du far kontakt med skyddsombudet
Roger Wihlborg pé valarbetarwebben.stockholm.

8. Tack for din insats!

Tack for att du gor en viktig insats fér demokratin och bidrar till att
den fungerar.

Vi vill att du besvarar den enkét vi skickar ut efter valdagen. Med hjilp av
dina intryck och eventuella synpunkter pa organiseringen av valet kan vi
forbattra arbetet med framtida val. Vi pa valnimndens kansli ser framemot
att fa genomfora valet tillsammans med dig!

jobba.stockholm/timrapporten
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Egna anteckningar




9. Instruktioner - Steg for steg

9.1. Sa kan vdljaren identifiera sig
Id-handling
Viljare och bud kan identifiera sig pa tre sdtt: En id-handling (fysisk

. . . eller digital) ska alltid ha:
a Id-handling (fysisk eller digital).

* foto
b Ndagon annan med godkdnd id-handling kan S el

styrka vdljarens identitet. T e

o . . sl fodelsedatum
¢ Du eller ndgon annan réstmottagare kdnner vdljaren.

Sa hdr kontrollerar du giltighet pd digitalt id

BankiD Digital id-handling
Oppna BankID-appen i din mobil. @ cliehiels
o 1 " id-handlingar kan
Tryck pa "Skanna QR-kod". -
Skanna vdljarens digitala id-kort. a. ID-kort i BankID

L ) b. Freja elD+
Om det dr ett giltigt id far du upp en bild med

fotografi, namn och personnummer, motsvarande
den som vdljaren visar upp.

Freja elD+ i appen
Oppna Freja-appen i din mobil.
Tryck pd "Skanna” och skanna vdljarens digitala id-kort.

Om det dr ett giltigt id far du upp en kod som dven
vdljaren ska ha fatt upp pa sin skarm. Kontrollera att
koderna 6verensstdmmer.

Freja elD+ p& webben
Oppna webbldsaren och gd in pd kontroll.frejaeid.com.
Fyll i valjarens personnummer.

Om det dr ett giltigt id far du upp en kod som dven
vdljaren ska ha fatt upp pa sin skdrm. Kontrollera att
koderna dverensstdmmer.




9. Instruktioner - Steg for steg

9.2 Ta emot vdljarens rost - uppkopplad version

Anvdnd den hdr instruktionen om du ska ta emot roster i
uppkopplat ldge.

Forberedelser

v Tafram en ny vit inloggningsbilaga

v Fylli dagens datum pd inloggningsbilagan.

Vv Kryssai”Uppkopplad réstmottagning” p&
inloggningsbilagan och skriv ditt namn.

Vv Stdll dig i webbldsarens adressfdlt och scanna
QR-koden pd bilagan som du ska anvdnda.

v Logga in med din e-legitimation i den
digitala vdljarforteckningen.

Bara du som loggat in kan ta emot roster med den
inloggningsbilaga som du har pdborjat. Du ska forst
logga ut, innan din kollega loggar in och hen behdver
boérja pd en ny bilaga.

Systemet meddelar ndr en inloggningsbilaga ar full och
du behover boérja pd en ny.

Ta emot vdljarens roster
Be om legitimation och roster.

Kontrollera att legitimationen stdmmer 6verens med
den person du har framfor dig.

Sok fram vdljaren. Om vdljaren har ett korkort kan du
skanna baksidan. Annars kan du skriva in
personnumret manuellt. Om du far ett meddelande

om att rosten ska hanteras pad sarskilt satt ska du folja
instruktionen i avsnitt 9.4.
Fortidsrest ’
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0 Kontrollera att uppgifterna i systemet stdmmer Averens

med id-handlingen. Sdg namnet hégt. Markera hur
vdljaren har identifierat sig.

Kontrollera rostratten, till exempel att valjaren har
rostratt i alla tre val.

Bekrdafta att antal kuvert stdmmer med rostrdtten.
Granska valkuverten och sdkerstdll att

v  fliken &rigenklistrad eller invikt

v bara en, ovikt, valsedel finns per kuvert

v inga markeringar finns p& kuverten.

Lagg valkuverten tillsammans med adresskortet i
fonsterkuvertet sé att Valmyndighetens adress syns.

Klistra igen fonsterkuvertet ordentligt.

Skanna koden pd fonsterkuvertet for att koppla ihop
rosten med vdljaren.

Skriv Idpnummer och vdljarens nummer i rostldngden
pd fonsterkuvertet. Kontrollera att du skrivit tydligt
och angivit korrekt nummer.

Kryssa over Iopnumret pd inloggningsbilagan.
Ldgg fonsterkuvertet i uppsamlingslddan.

Ladmna tillbaka vdljarens legitimation.

Ta emot véljare
1 Kontrollera valjarens identitet
Namn Personnummer

Testsson, Tessy 191212121212

2 Markera hur véljaren har identifierat sig
© 1D-handiing () Annan personintygar () Kand av réstmottagare

S Kontrollera valjarens réstratt mot mottagna valkuvert

RD Riksdagen | KF Kommunfulmiktige — RF Regionfullmaktige

4 Légg ner valkuvert och adresskort i fonsterkuvertet

Folj instruktionen
pa skdrmen

Du kan behova klicka
pd en knapp for att
komma vidare.

Om det inte fungerar
att till exempel scanna
fonsterkuvertet,
kontrollera att fdltet
ar markerat.

Skriv och nummer i pé baksidan av fo

Lopnummer  Nummer i rdstiang

3d

A\ Efter attsifforna ar .
uppsamlingslddan och stryk over [6pnumret pé inloggningsbilagan.
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Fortidsrgst ’
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9.3 Ta emot vdljarens rost — nedkopplad version

Anvdnd den hdr instruktionen om du ska ta emot roster i
nedkopplat Idge. Inloggningsbilagorna for nedkopplat Idge
ska vara gula. Roster som tas emot i nedkopplat Idge ska
Idggas i uppsamlingsladan for roster som ska efterregistreras.

Forberedelser

v

v
v

Ta fram en ny gul inloggningsbilaga.
Fyll i dagens datum pd& den gula inloggningsbilagan.

Kryssa i "Nedkopplad réstmottagning”
pd inloggningsbilagan.

Ta emot vdljarens roster

Alla roster som tas emot i nedkopplat Idge mdste efterregistreras.

Be om legitimation och roster.

Kontrollera att legitimationen stdmmer 6verens med
den person du har framfor dig. Sdg namnet hogt.

Granska valkuverten och sakerstall att
Vv fliken &rigenklistrad eller invikt

</ bara en, ovikt, valsedel finns per kuvert

v inga markeringar finns p& kuverten.
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Q Skriv tydligt valjarens personnummer och namn i den

2

ibioteke!
mmmmmmmmmmmmm er

Dot

gula inloggningsbilagan.

Vajarens persomummer

Hoppa inte 6ver ndgon rad. Om du skriver fel behover

...........

du korrigera pd samma rad (om det gdr att géra tydligt).
Anvdnd annars baksidan av inloggningsbilagan for

att skriva ner vdljarens uppgifter. Ange |6pnumret som
anteckningen gdller.

Q Markera hur vdljaren styrkt sin identitet:
v Kryssa for rutan "Leg”

v Personnummer fér den som intygar vdljarens identitet

v Initialer for den rostmottagare som intygar
vdljarens identitet

Lagg valkuverten tillsammans med adresskortet i
fonsterkuvertet sé att Valmyndighetens adress syns.

Skriv I6pnumret frdn inloggningsbilagan pd
fonsterkuvertet. Skriv tydligt och kontrollera att du
skrivit ratt.

Klistra igen fonsterkuvertet ordentligt.

Ldgg fonsterkuvertet i uppsamlingsl@dan for roster som
ska efterregistreras. Ldmna tillbaka valjarens legitimation.

Fortidsrgst ’
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Utlandsroster du tar
emot 12-13 september

Ring informationsgruppen
pd 08-508 29 500 om
du tar 12-13 september
far upp i den digitala
vdljarforteckningen

att vdljaren ar
folkbokford utomlands.

Ring din arbetsledare om
informationsgruppen

har hunnit stdnga |6rdag
12 september. Rosten

kan behéva hanteras pa
annat satt for att den

ska bli giltig.

[Valarens persomummer

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘

mmor Nummor i

D60 A B 0Ra e

Fiiken ska vara igenkistrad!

Fortidsrgst ’

9.4 Ta emot vdljarens rost - digital
vdljarforteckning sdger rost ska hanteras
pa sarskilt satt

Anvdnd den hdr instruktionen om den digitala
vdljarforteckningen anger att du ska ta emot rosten
pa ett sdrskilt sdtt.

Hdmta uppsamlingslddan for nedkopplat Idge.

Ta fram en ny inloggningsbilaga.
Fyll i dagens datum pd inloggningsbilagan.

Kryssa i "Nedkopplad réstmottagning”
pd inloggningsbilagan.

Q Granska valkuverten och sdkerstdll att
«  fliken drigenklistrad eller invikt

«/ bara en, ovikt, valsedel finns per kuvert

v inga markeringar finns pd kuverten.

Skriv tydligt vdljarens personnummer och
namn i inloggningsbilagan.

Markera hur vdljaren styrkt sin identitet:
Vv Kryssa fér rutan "Leg”

v/  Personnummer f6r den som intygar
vdljarens identitet

v Initialer for den réstmottagare som intygar
vdljarens identitet

Lagg valkuverten tillsammans med adresskortet i
fonsterkuvertet sd att Valmyndighetens adress syns.

Skriv Iopnumret frdn inloggningsbilagan pd fonster-
kuvertet. Skriv tydligt och kontrollera att du skrivit ratt.

Klistra igen fonsterkuvertet ordentligt.
Vik inloggningsbilagan runt fonsterkuvertet.

Lagg fonsterkuvertet med inloggningsbilagan vikt runt
i uppsamlingslddan for nedkopplat lage.

/
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9.5 Efterregistrera roster

Om ni tagit emot roster i nedkopplat ldge ska ni
efterregistrera dem. Ni ska borja efterregistrera roster nar
det dr mojligt att ta emot roster i uppkopplat Idge igen.

Du som gor efterregistreringen ska sitta vid ett annat bord dn
dar ni tar emot rosterna. Registrerade och oregistrerade roster
far inte blandas ihop.

Om det dr vdldigt mdnga roster som ska efterregistreras och
ni inte kommer kunna registrera dem under dagen, kontakta
din arbetsledare.

Forberedelser:
Vv Satt dig vid ett annat bord &n dér ni tar emot nya vdljare.
v Koppla upp datorn pd samma sétt som ni gor vid

uppkopplad réstmottagning.

v Ta upp résterna ur uppsamlingslddan for réster som
tagits emot i nedkopplat Iage.

v Sortera résterna i IdSpnummerordning sd att ni kan
identifiera rdtt roster till ratt inloggningsbilaga.

v Tafram en uppsamlingsl@da for att ldgga ned réster som
kopplats i efterregistreringen.

Taemot véljare  Taemotbudrést  Efterregistrera rost

@ Har ska du endast registrera roster som tagits
emot i nedkopplad réstmottagning.

Efterregistrera rost

Skriv in valjarens per enligti
10 eller 12 siffror med eller utan bindestreck

G ) €D

Lopnummer: 61

¥.=)

7

E
l

R
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Oppnainte
fonsterkuverten!

Oppna aldrig ett
igenklistrat fonsterkuvert.
Vdljarens rostrdatt kommer
att kontrolleras p&
valdagen i vallokalen.

Roster som inte kan
efterregistreras

Vissa roster kommer ni
inte kunna efterregistrera.
Stoter du pd en rost som
ska hanteras pa sdrskilt
sdtt, ta den och
resterande roster pd

den inloggningsbilagan
och hantera enligt
avsnitt 6.4.3.

=
1

O
| |

Skanna inloggningsbilagan och logga in i den
digitala vdljarforteckningen.

Klicka pa fliken "Efterregistrera rost”.

Kontrollera att I6pnumret pd skdrmen stdmmer med
det I6pnummer som vdljaren har pd inloggningsbilagan
och fonsterkuvertet.

Sok fram valjaren med hjdlp av personnumret
pd inloggningsbilagan.

Markera i den digitala vdljarférteckningen hur vdljaren
har styrkt sin identitet.

Skanna koden pd fonsterkuvertet for att koppla ihop
rosten med vdljaren. Skriv vdljarens nummer i
rostldngden pd fonsterkuvertet.

Ldgg fortidsrosten i uppsamlingslddan for
kopplade roster.

Kryssa over Iopnumret pd inloggningsbilagan.

Fortsatt med ndsta vdljare tills du har kopplat alla
roster pd inloggningsbilagan.
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9.6 Ta emot en budrost — uppkopplat ldge

Om budrosten inte kan

En viljare kan ldmna in sin fortidsrést genom bud. godkdnnas

Du tar emot rosten med den vita inloggningsbilagan i Légg hela budrésten i

uppkopplat ldge ddr du dr inloggad. omslag fér underkénda
ytterkuvert. Anteckna i

@ Skanna den gula inloggningsbilagan och logga in i dagrapporten att ni tagit

emot en felaktigt
iordninggjord budrost.
Ge budet nytt
budréstningsmaterial.

den digitala valjarforteckningen.
a Kontrollera att ytterkuvertet dr korrekt iordninggjort.

b  Det drigenklistrat och inte verkar ha blivit
Oppnat efter det.

¢ Vdljaren har fyllt i sin namnunderskrift

Ytterkuvert for budrést
4 i rstar dus

och personnummer.

d  Vittnet har fyllt i sin namnunderskrift

och personnummer.

e Vittnet ar 18 ar eller dldre.

f  Budet och vittnet ar tva olika personer.

g Budet har fyllt i sina uppgifter p& baksidan av
kuvertet (de kan fyllas i pd plats).

h  Budet ar18 ar eller dldre.

€ Klicka pa fliken "Ta emot budrést” i den digitala
vdljarforteckningen.

Sok fram vdljaren genom personnumret som star
pd ytterkuvertet.

Kontrollera att vdljarens namn och personnummer
i den digitala vdljarforteckningen stdmmer med det
pd ytterkuvertet.

Markera hur budet identifierat sig.
Lagg adresskort och ytterkuvertet for budrost i ett fonsterkuvert.

Klistra igen fonsterkuvertet och skanna for att koppla Budrs
résten till valjaren. rost
Skriv vdljarens [dpnummer och nummer i rostldngden

pd fonsterkuvertet. 7

Kryssa over [6pnumret pd inloggningsbilagan.
Lagg rosten i uppsamlingslddan. /
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9.7 Ta emot en budrost - nedkopplat ldge

Om budrosten inte

kan godk&dnnas En vdljare kan Idmna in sin fortidsrést genom bud. Du tar emot
Ldagg hela budrdsten i rosten med den gula inloggningsbilagan om ni maste ta emot
omslag fér underkdnda roster i nedkopplat lége.

ytterkuvert. Anteckna i

dagrapporten att ni har Kontrollera budets identitet. Bud kan identifiera sig p&

tagit emot en felaktigt
iordninggjord budrost.
Ge budet nytt

budréstningsmaterial.

samma sdtt som vdljare.
Kontrollera att ytterkuvertet ar korrekt iordninggjort:

a Det dr igenklistrat och verkar inte ha blivit
Oppnat efter det.

b  Vdljaren har fyllt i sin namnunderskrift

i rostar dus
F

CEP Sz och personnummer.

¢ Vittnet har fyllt i sin namnunderskrift
och personnummer.

d Vittnet ar 18 ar eller dldre.

e  Budet och vittnet dr tva olika personer.

f Budet har fyllt i sina uppgifter p& baksidan
av kuvertet (de kan fyllas i pd plats).

g Budet ar 18 ar eller aldre

o Skriv vdljarens namn och personnummer pd
inloggningsbilagan enligt ytterkuvertet.

Markera hur budet har identifierat sig.
Kryssa i rutan "Budrost”.

Lagg adresskortet och ytterkuvertet for budrost
i fonsterkuvertet.

Skriv vdljarens lopnummer pd fonsterkuvertet.

Klistra igen fonsterkuvertet ordentligt.

Lagg fonsterkuvertet i uppsamlingslddan avsedd
Budrsst ’ fér nedkopplad réstmottagning.




Egna anteckningar
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