SV/SO Kallhanvisning Carmen Winding

Hur du anvinder verktyget "referenser” i Word

A) Forst kallhdnvisning i den lopande texten (texten du skriver i din
uppsats)

1. Ga upp i menyraden och valj "Referenser".

2. Valj sedan "Infoga kallhanvisning".

3. Varje gang du anvander NY kalla valjer du alternativet
"Lagg till ny kalla".

4. | faltet "Typ av kalla" scrollar du fram ratt kalltyp (bok,
webbplats, film ... ).

5. | faltet "Forfattare" valjer du i hogerkanten "Redigera".
Sedan skriver du in fornamn och efternamn. Klicka pa
"Lagg till" och darefter "OK".

6. Fyll sedan i resten av alla de uppgifter du kan hitta.
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B) Sen en kallforteckning pa sista sidan
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Tank pa foljande nar du killhdnvisar:

e Ta hjalp av referatmarkoérer. Du hittar manga exempel i hjalphaftet du fatt i amnet

svenska. (Haftet heter "Genrer Svenska Hjalphafte” )

e | den |6pande texten (det du skriver i uppsatsen) ska du hanvisa efter varje NY kalla
du anvander.

e Om duanvdnder samma kalla pa olika stallen — forsék samla allt som hanger ihop i
samma avsnitt i texten.

e Citera om du skriver av ndagon/nagra fa meningar. Se bildspelet ”Kallhdnvisning” s. 5.

e GOr ett blockcitat om du skriver av ett helt stycke. Se bildspelet ” Kallhdanvisning” s. 5.



SV/SO Kallhanvisning Carmen Winding



