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1. Allmant

Dessa attestregler ar upprattade i enlighet med S:t Erik Livforsakring AB:s arbetsordning
samt arbetsfordelning mellan styrelsen och verkstéllande direktdren. Attestreglerna skall
faststéllas arligen av styrelsen.

Attestreglerna skall tillstallas varje styrelseledamot och revisorerna.

2. Definitioner

2.1 Bestallning

Bestallning innebar befogenhet att bestalla varor och tjanster inom eget ansvarsomrade och
inom géllande handlingsramar (attestratt, budget, upphandlingsbestammelser, foreskrifter,
policy etc.). En bestallning innebér att bolaget kommer att belastas med kostnaden for det
bestéllda, darfor &r nedan angivna beloppsgranser avseende attest styrande for
bestéllningsrétten.

2.2 Attest

Attest innebér en bekraftelse/intyg pa att erforderliga kontroller (budget/anskaffningskontroll,
sak- och priskontroll, mottagnings/leveranskontroll samt gransknings/sifferkontroll) har
utforts betraffande bl.a.

- att beslut om inkdp/bestallning fattats i behorig ordning

- att atgarden &r motiverad utifran verksamhetens behov av varan/tjansten

- att lagen om offentlig upphandling och andra regler/riktlinjer for upphandling foljts

- att prestationen/leveransen har fullgjorts med avseende pa bestalld kvantitet och kvalitet
- att priset och betalningsvillkoren, etc. ar de avtalade

Attest tecknas av attestberattigad person direkt pa atteststamplat/attestmarkerat betalnings-
underlag genom att signum skrivs med black eller annan varaktig skrift pa harfor avsedd plats.
Forattest (delkontroll enligt ovan) skall dessférinnan ha gjorts med signum pa fakturan av den
som utfort kontrollerna.

Kostnader som avser personlig utrustning, kurser och utbildning samt egna utgifts-
redovisningar skall attesteras av verkstallande direktoren. Styrelsens ordférande skall dock
attestera verkstallande direktorens kostnader.

2.3 Utanordning

Utanordning innebar ett slutligt godkédnnande av att betalningsunderlaget ar behandlat i
foreskriven ordning sa att utbetalning kan ske pa riktiga grunder. Utanordning far endast
goras av attesterad handling. Utanordning gors i samband med utbetalning och kan ske
elektroniskt eller skriftligen, i enlighet med gallande fullmakter (tva i forening).

3. Firmateckning

Firmateckning skall ske i enlighet med registrering hos Bolagsverket, eller om denna senare
andrats genom beslut pa styrelsemote, i enlighet med detta beslut. Dessutom har verkstallande
direktoren enligt 11 kap 18 Forsakringsrorelselagen (2010:2043) rétt att teckna firman
betraffande I6pande forvaltningsatgarder.
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4. Attest- och utanordningsrutiner m.m.

4.1 Avtal och principiella handlingar

Avtal och principiella handlingar skall skrivas under enligt ”Firmateckning” (se 3 3.
FirmateckningFirmateckning” ovan).

4.2 Kundfakturor och bokféringsordrar

Samtliga kundfakturor och bokfdringsordrar skall attesteras i enlighet med nedanstaende
tabell.

4.3 Leverantorsfakturor och inkopskvitton

Leverantorsfakturor och inkdpskvitton skall forattesteras av den som mottagit varan/tjansten.
Slutattest skall ske enligt beloppsgréanser nedan.

4.4 Mottagna pensionsutbetalningar och underlag for skadeutbetalningar

Mottagna pensionsutbetalningar och underlag for skadeutbetalningar forattesteras av
handlaggaren. Slutattest skall ske enligt nedan.

4.5 Utanordning

Utanordning gors av tva personer i forening i samband med utbetalning, i enlighet med
géllande fullmakter for bank- och postgiro samt Nordea Axess.

4.6 Placering

Bestallning om verkstéllande av placeringar, beslutade i enlighet med bilaga 1, skickas av
verkstéllande direktoren till Finansenheten. Bestéllningen innebér dels uppdrag att genomfora
placeringen, dels delegation till Finansenheten att fran bolagets konto iansprakta erforderliga
medel for genomforandet.

5. Befattningshavare med attestratt samt beloppsgranser

Befattningshavare med attestratt samt beloppsgranser framgar av tabell i bilaga 1 (sid 5).

| handelse av att behorig attestant ar franvarande langre tid (t ex vid semester) ska i
forekommande fall attestratten delegeras skriftligen. Den som fatt attestratt delegerad till sig
har i sin tur ej rétt att vidaredelegera attestréatten.

Varje attestant skall skriftligen godkanna tillaten attestratt med namnteckning. Se bilaga 2.
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Bilaga 1

Befattningshavare med attestratt samt beloppsgranser:

Typ av betalning Belopp Attestant
Placeringar och <10 000 000 kr e VD
forsaljningar eller

10 000 001 kr-
100 000 000 kr

Styrelseledamot och ekonomichef,
tva i forening

eller

Styrelseledamot tva i férening

Styrelseledamot och VD tva i
forening

>100 000 000 kr e Styrelseledamot tva i férening
Lopande <10 000 000 kr e VD
pensionsutbetalningar till eller
pensionsadministratren Styrelseledamot och ekonomichef,
tva i forening
eller
Styrelseledamot tva i forening
>10 000 000 e Styrelseledamot, tva i forening
<2 000 000 kr e VD
eller
Lopande betalningar av Styrelseledamot och ekonomichef,
leverantorsfakturor, tva i forening
utldggsersattningar och eller
I6ner Styrelseledamot tva i férening
>2 000 000 kr e Styrelseledamot, tva i forening
Placeringsinstruktioner Oavsett VD och styrelseledamot
Kundfakturor Oavsett VD
Ovriga Oavsett VD och Ekonomichef

bokforingstransaktioner
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